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PROPOSTA DE OFICINA 
 
 
1) Nome da Oficina:  SISTEMA ELETRÔNICO DE AFASTAMENTOS. 
 
2) Justificativa para a oferta: Divulgação do Sistema Eletrônico de Afastamentos, que  
substituiu os processos em meio físico por procedimentos eletrônicos para autorização de 
afastamentos em missão e para cursos de curta duração no País e no exterior. 
 
3) Objetivo(s): Apresentar o Sistema de Afastamentos e capacitar os servidores 
participantes para que sejam capazes de utilizar adequadamente a ferramenta, de acordo 
com as normas aplicáveis. 
 
4) Conteúdo: Afastamentos compreendidos pelo Sistema; legislação e regulamentos sobre 
os afastamentos; noções sobre afastamentos: tipos de ônus, período de deslocamento, 
critérios para emissão de passagens; utilização do Sistema de Afastamentos; esclarecimento 
de dúvidas. 
 
5) Metodologia: Explanação teórica a respeito da legislação que rege as concessões de 
afastamento; demonstração da utilização do sistema; identificação e esclarecimento de 
dúvidas referentes ao conteúdo ministrado. 
 
6) Carga Horária (duração mínima de 1h30min e máxima de 3h): 3h. 
 
7) Público-Alvo: Servidores docentes e técnico-administrativos, dirigentes, Assessores e 
Gerentes Administrativos de Unidades, Chefes e Secretários de Departamento, e demais 
gestores da UFRGS. 
 
8) Número de vagas: Conforme disponibilidade do local. 
 
 
 


