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1) Nome da Oficina: SISTEMA ELETRONICO DE AFASTAMENTOS.

2) Justificativa para a oferta: Divulgacdo do Sistema Eletrbnico de Afastamentos, que
substituiu os processos em meio fisico por procedimentos eletrénicos para autorizacao de
afastamentos em missao e para cursos de curta duragao no Pais e no exterior.

3) Objetivo(s): Apresentar o Sistema de Afastamentos e capacitar os servidores
participantes para que sejam capazes de utilizar adequadamente a ferramenta, de acordo
com as normas aplicaveis.

4) Conteudo: Afastamentos compreendidos pelo Sistema; legislacdo e regulamentos sobre
os afastamentos; nocdes sobre afastamentos: tipos de 6nus, periodo de deslocamento,
critérios para emissao de passagens; utilizacao do Sistema de Afastamentos; esclarecimento
de duvidas.

5) Metodologia: Explanacao teérica a respeito da legislacdo que rege as concessodes de
afastamento; demonstragdo da utilizacdo do sistema; identificacdo e esclarecimento de
duvidas referentes ao conteddo ministrado.

6) Carga Horaria (duracdao minima de 1h30min e maxima de 3h): 3h.

7) Publico-Alvo: Servidores docentes e técnico-administrativos, dirigentes, Assessores e
Gerentes Administrativos de Unidades, Chefes e Secretarios de Departamento, e demais
gestores da UFRGS.

8) Numero de vagas: Conforme disponibilidade do local.



