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MINISTERIO DO ESPORTE

PROJETO BASICO

1.0BJETO

O presente projeto basico tem por objetivo a contratagcdo de empresa especializada na
prestagdo de servicos de organizagdo de eventos, servicos correlacionados e suporte,
compreendendo o planejamento operacional, organizagao e execugdo, para realizagao da
PREMIAGAO DO 22 PREMIO BRASIL DE ESPORTE E LAZER DE INCLUSAO SOCIAL, na
cidade de Brasilia, no dia 16 de dezembro de 2010.

1.JUSTIFICATIVA

1.1 A Cerimdnia de Premiagao € presidida pelo Ministério do Esporte e reune premiados na
22 Edigao do Prémio, comissao de pareceristas, pesquisadores e gestores.

1.2 O referido Prémio € instituido pela PORTARIA N°. 089 DE 13 DE MAIO DE 2010 e foi
regido pelo citado Edital, nos termos da lei n°. 8.666/93 de 21/06/2003 e Processo
Administrativo n°. 58701.000129/2010-81.

1.3 A Cerimdnia de Premiacao tem por finalidade o art. 6.2 do Edital, segundo o qual os
prémios e certificados correspondentes aos trabalhos selecionados em primeiro, segundo e
terceiro lugar em cada Categoria serdo entregues em ceriménia oficial, especifica para este
fim.

2. SERVICOS A SEREM REALIZADOS

A prestagao do servigo de organizagdo de eventos consiste no planejamento, organizagao,
execugao, assessoramento e acompanhamento até a sua finalizagdo de eventos, a serem
prestados por profissionais especializados e de comprovada experiéncia de atuacdo na area.

2.1. A empresa devera responsabilizar-se pela/o:

a) reserva de hospedagem (uma diaria) para 53 pessoas no dia 15 (noite) — 27 quartos
duplos, com café da manha.
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b) disponibilizagao de duas salas de reunido com ar condicionado, com capacidade total para
50 pessoas cada, e toda a estrutura necessaria a sua realizagdo (data-show, tela de projecao
e computador), no horario das 08h as 12h, no mesmo local da hospedagem.

c) disponibilizagado de auditorio, com capacidade total para 180 pessoas, e toda estrutura
necessaria a realizagédo da Cerimdnia de Premiagao, no horario de 8 as 18h.

d) disponibilizagédo de hall, com capacidade total de 180 pessoas, e toda estrutura necessaria
(aparadores para copos e para livros, 10 cadeiras) para realizagao de confraternizagdo com
os premiados e langamento de livros do Ministério do Esporte, no horario de 17 as 18h, no
mesmo local da hospedagem.

e) fornecimento de almogo para 120 pessoas.

f) fornecimento de coffee-break para a confraternizagao de 150 pessoas.
g) transporte (local do evento/aeroporto Brasilia) para 100 pessoas.

H) transporte (cidade satélite/local do evento) para 60 pessoas.

I) contratagdo de locutor, operador de equipamento de &audio-visual, coordenador de
transporte e recepcionista.

J) flmagem com edigao de video.
K) compra de passagens aéreas nacionais para 53 pessoas.

3. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

3.1 Cumprir os servigos descritos no item 3, anterior;

3.2 Cumprir a legislagdo trabalhista com relagdo a seus funcionarios, assumir, com
exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto
contratado, bem como as contribuigbes devidas a previdéncia social, encargos trabalhistas,
prémios de seguro e de acidentes de trabalho e outras despesas que se fizerem necessarias
ao cumprimento do objeto pactuado, uma vez que seus funcionarios ndo manterao nenhum
vinculo empregaticio com o Contratante e entidades vinculadas;

3.3 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os
seus empregados na execugado dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos
nas dependéncias do Contratante e entidades vinculadas ou do Evento;

3.4 E proibida, por parte da empresa, a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de
pessoal do Contratante e entidades vinculadas;

3.5 E proibida a veiculagéo de publicidade da empresa durante os eventos;

3.6 A empresa devera encaminhar, tdo logo seja informada sobre o evento, um orgamento
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prévio ou preliminar contendo a sistematizacdo da execugao que atenda as especificagdes
constantes nos anexos, para apreciagao da Assessoria de Comunicagédo — ASCOM.

3.7 Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade do
Contratante e entidades vinculadas, quando ocasionados pelos empregados da empresa
durante a realizagdo do evento;

3.8 Manter, ainda, seus empregados identificados por cracha e uniforme quando em trabalho,
devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem
e as normas disciplinares do Contratante e entidades vinculadas;

3.9 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragéo praticada por seus empregados,
quando da realizag&o dos servigos;

3.10 Comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade
verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberagdo e mudanga dos
detalhes por parte do Ministério, durante a fase de planejamento do evento;

3.11 Manter, em compatibilidade com as obrigagées a serem assumidas e com as exigéncias
que serao relacionadas no Edital, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
no processo, durante a vigéncia contratual;

3.12 Zelar pela perfeita execugao dos servigos, sanando as falhas eventuais, imediatamente
apos sua verificagao;

3.13 Prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo o local do evento
sempre em perfeita ordem;

3.14 Cabera a empresa contratar os servicos eventuais de limpeza e seguranga nas
localidades definidas pelo Contratante;

3.15 A empresa devera manter preposto responsavel para acompanhar a realizagao do objeto
deste Projeto Basico, aceito pela Assessoria de Comunicagdo Social do Ministério do
Esporte, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for
preciso;

3.16 Todo o equipamento devera ser entregue, instalado e testado na véspera (antecedéncia
minima de 12 horas antes do inicio do evento). A empresa devera estar com os equipamentos
em pleno funcionamento uma hora antes do inicio do evento sempre com técnicos
responsaveis. Tendo a seguranga destes sob sua responsabilidade. E deverdo ser recolhidos
ao final de cada evento, sem 6nus adicional para o Contratante;

3.17 A empresa podera fazer uso dos equipamentos do Contratante com a devida
autorizagao do Fiscal da execugao dos Servigos;

3.18 Responsabilizar-se por eventuais prejuizos decorrentes da nao prestagao total ou parcial
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dos servigos especificados neste Projeto Basico, bem como qualquer dano causado por seus
empregados ou contratados.

3.19 Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissao total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados;

3.20 Apresentar ao Contratante a comprovagao de estarem sendo satisfeitos todos os seus
encargos e obrigagdes trabalhistas, previdenciarios e fiscais, sob pena do nido recebimento
pelos servigos prestados, até apresentagdo dos comprovantes.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

4.1 Cabe ao Contratante prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes aos
eventos, que venham a ser solicitado pelo preposto da empresa;

4.2 Permitir o acesso dos empregados da empresa as dependéncias do Ministério do Esporte
ou do evento para execugdo dos servigos referentes ao objeto deste Projeto Basico, quando
se fizer necessario, desde que estejam identificados com o cracha da empresa;

4.3 Solicitar, em tempo habil, a substituigdo ou corregdo dos servigos ou equipamentos que
nao tenham sido considerados adequados;

4.4 Assegurar-se da boa prestagdo e do bom desempenho dos servigos tendo a condigdo de
solicitar a troca de pessoal, se necessario;

4.5 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com o fornecedor, desde que a
mesma apresente comprovantes de quitacdo de seus encargos e obrigagdes trabalhistas,
previdenciarios e fiscais. Efetuando os pagamentos nas datas e prazos estipulados;

4.6 Comunicar, por escrito, ao fornecedor, toda e qualquer orientagdo acerca dos servigos,
excetuados os entendimentos orais determinados pela urgéncia, que deverdao ser
confirmados, por escrito, no prazo de vinte e quatro horas uteis;

4.7 Fornecer e colocar a disposigao do fornecedor todos os elementos e informacgdes que se
fizerem necessarios a execugao dos servigos;

4.8 Notificar ao fornecedor, por escrito e com antecedéncia, sobre as irregularidades
observadas na execugéo dos servigos;

4.9 Autorizar expressa e previamente todos os cronogramas, lay out, orcamentos e demais
documentos necessarios a execugao dos servicos;

4.10 Designar preposto para acompanhar todas as fases de organizagédo e realizagdo dos
eventos.
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5. FORMA DE PAGAMENTO

5.1 O pagamento sera efetuado ap6s a realizagao dos servigos, mediante Nota Fiscal/Fatura,
que devera ser apresentada até o ultimo dia do més subsequente ao da realizagdo dos
servigos, de acordo com a demanda efetivamente executada, apds as faturas serem aceitas e
atestadas pelo servidor publico designado como responsavel pelo acompanhamento e gestao
da execugéo dos servigos em questdo e apos a comprovagao da regular situagéo junto ao
SICAF,;

5.2 O pagamento nao sera superior a 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do
periodo de adimplemento da parcela, mediante emissao de Nota Fiscal pelo fornecedor e de
Ordem Bancaria pelo Contratante, a qual sera devidamente atestada pelo fiscal designado
para acompanhar e fiscalizar a execugao contratual e apds consulta on line ao SICAF,;

5.3 Sera procedida consulta “ON LINE” junto ao SICAF antes de cada pagamento a ser
efetuado ao fornecedor, para verificagdo da situacdo da mesma, relativamente as condigdes
de habilitacdo exigidas no Edital e Anexos, cujos resultados serdao impressos e juntados aos
autos do processo proprio;

5.4 Caso haja aplicagdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou crédito
existente no Contratante em favor do fornecedor. Caso a mesma seja superior ao crédito
eventualmente existente, a diferenga sera cobrada Administrativamente ou judicialmente, se
necessario. O valor da multa podera ainda ser paga pelo fornecedor com recolhimento a
conta da Uniéo através de GRU.

5.5 No caso de incorregdo nos documentos apresentados, inclusive nas Notas Fiscais/Fatura,
serdao estes restituidos a Contratada, para as corregbes solicitadas, ndao respondendo ao
Ministério por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos
correspondentes.

5.6 Na hipotese de atraso no pagamento da Nota Fiscal, devidamente atestada, o valor
devido pela Administragédo sera atualizado financeiramente, até a data do efetivo pagamento,
de acordo com a variagao do IGP-M/FGV, pro rata die.

5.7 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, excetuando-se os resultados de caso
fortuito ou forga maior, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratérios, apurados
desde a data acima referida até a data do efetivo pagamento, mediante aplicagao da seguinte
férmula:

OEM=NxVPxI

®onde:

EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela a ser paga;
|= indice de compensagao financeira, assim apurado:
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I=(IPCA/100)
365

IPCA = Percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a partir
da data do adimplemento da etapa.

5.8 O ME podera sustar o pagamento de qualquer Nota Fiscal/Fatura, no todo ou em parte,
nos seguintes casos:

a) Servigos executados fora dos padroes éticos e da qualidade atribuiveis a espécie;
b) Existéncia de qualquer débito para com o ME.

5.9 Do valor da (s) Nota (s) Fiscal (is) e/ou Fatura (s) apresentadas (s) para pagamento, sera
(d0) deduzida (s), de pleno direito:

a) multas impostas pelo ME;

b) multas, indenizagbes ou despesas a ele imposta, por autoridade competente, em
decorréncia do descumprimento pela licitante, de leis ou regulamentos aplicaveis a espécie;

c) cobranca indevida.

5.10 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagao qualquer
obrigagao financeira, sem que isso gere direito a reajustamento de pregos ou corregao
monetaria.

5.11 Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancias que impega a liquidagao da
despesa, a nota fiscal sera devolvida por meio de oficio onde sera notificada a empresa sobre
as sangoes previstas. Neste caso o prazo para o pagamento iniciar-se-a apos a regularizagéo
da situagdo e/ou reapresentagao da nota fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para o
Ministério do Esporte — ME.

5.12 Efetivamente somente serdo pagas as diarias de servigos ou equipamentos ou
mb5obiliarios correspondentes aos dias demandados para o evento, nao incluindo
periodo/hora de montagem, desmontagem ou permanéncia, sabados, domingos ou feriados,
exceto se expressamente solicitados pelo ME;

5.13 Para execugao do pagamento de que trata o item 6.2, a Contratada devera fazer constar
da Nota Fiscal correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome do
MINISTERIO DO ESPORTE, informando o nimero de sua conta bancaria, o nome do Banco
e a respectiva Agéncia.
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I=(IPCA/100)
365

IPCA = Percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a partir
da data do adimplemento da etapa.

5.8 O ME podera sustar o pagamento de qualquer Nota Fiscal/Fatura, no todo ou em parte,
nos seguintes casos:

a) Servigos executados fora dos padroes éticos e da qualidade atribuiveis a espécie;
b) Existéncia de qualquer débito para com o ME.

5.9 Do valor da (s) Nota (s) Fiscal (is) e/ou Fatura (s) apresentadas (s) para pagamento, sera
(20) deduzida (s), de pleno direito:

a) multas impostas pelo ME;

b) multas, indenizagbes ou despesas a ele imposta, por autoridade competente, em
decorréncia do descumprimento pela licitante, de leis ou regulamentos aplicaveis a espécie;

C) cobranga indevida.

5.10 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagado qualquer
obrigagao financeira, sem que isso gere direito a reajustamento de pregos ou corregao
monetaria.

5.11 Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancias que impe¢a a liquidagdo da
despesa, a nota fiscal sera devolvida por meio de oficio onde sera notificada a empresa sobre
as sangoes previstas. Neste caso o prazo para o pagamento iniciar-se-a apos a regularizagéo
da situagdo e/ou reapresentacao da nota fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para o
Ministério do Esporte — ME.

5.12 Efetivamente somente serdo pagas as diarias de servigos ou equipamentos ou
mbobiliarios correspondentes aos dias demandados para o evento, nao incluindo
periodo/hora de montagem, desmontagem ou permanéncia, sabados, domingos ou feriados,
exceto se expressamente solicitados pelo ME;

5.13 Para execugao do pagamento de que trata o item 6.2, a Contratada devera fazer constar
da Nota Fiscal correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome do
MINISTERIO DO ESPORTE, informando o nimero de sua conta bancaria, o nome do Banco
e a respectiva Agéncia.
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5.14 Caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a
retengao na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme legislagado em vigor.

5.15 Os pagamentos de transportes quando demandados pelo ME para os servigos de
transfers, serdo realizados mediante apresentacao dos respectivos transfers e responsaveis
pelos receptivos.

6. DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1 As despesas decorrentes do objeto desta contratacdo correrdo a conta dos recursos
consignados no Orgamento Geral da Unido, para o exercicio de 2010, a cargo do Ministério
do Esporte, cujos programas de trabalho e elemento de despesas especificas constardo das
respectivas Notas de Empenho.




