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RESUMO

A necessidade de preservar 0 acervo de uma biblioteca escolar, através de
politicas elaboradas de acordo com a realidade em que a unidade de
informacdo esta inserida € uma acdo que deve ser estabelecida no momento
do seu planejamento. Entende-se que preservar o material bibliografico é
garantir, para geracbes presentes e futuras, que a informacdo fique a
disposi¢céo do usuario e, ao mesmo tempo, seja propiciada vida mais longa ao
documento. A preservacao sob esta 6ética é todo ato direcionado a proteger as
condi¢des fisicas dos materiais. Buscou-se neste estudo conhecer de que
forma o acervo da biblioteca do Colégio Estadual Julio de Castilhos é
preservado, sendo que a questao proposta refere-se a Politica de Preservacéo
de Documentos adotada pela biblioteca escolar do Colégio Estadual Julio de
Castilhos. Foi utilizada a metodologia de estudo de caso, procurando identificar
a existéncia de uma Politica de Preservacdo naquela unidade de informacéao,
assim como também identificar as acdes de conservagdo realizadas. Para um
melhor entendimento a respeito do tema proposto, buscou-se na literatura
assuntos relacionados a biblioteca escolar, a preservagdo de documentos e as
politicas de preservacao. A biblioteca € descrita na literatura como espaco de
transformacao, na medida em que se integra com a escola, funcionando como
unidade de integracdo e dinamizacdo no processo de aprendizagem. Foram
igualmente estudados temas referentes a preservagdo de documentos, em
relacdo aos aspectos de condicionantes ambientais, de acfes para prolongar a
vida do acervo e as questdes que envolvem a transferéncia de informacéo de
um formato para outro. Por fim, destaca a politica de preservacdo como
instrumento eficaz na administracdo de uma biblioteca.

PALAVRAS-CHAVE: Biblioteca Escolar. Preservacao. Politica de Preservacao.



ABSTRACT

The necessity of preserving the collection of a school library, through policies
elaborated in accordance with the reality that the unity of information is inserted,
IS an action that must be established at the moment of his planning. There are a
consensus that preserving the bibliographical material is guarantee, for present
and future generation, that the information remain at user disposal and, at the
same time, be it propritiated a longer life to the document. The preserving, at
this point of view, is any orientated act to protect the fisical condition of the
materials. The main search of this study is to know how the library collection of
the “Colégio Estadual Julio de Castilhos” are preserved, having in mind that the
question tendered refer to Document Preserving Policies adopted by their
school library. There were used the case study methodology, searching to
identify the existence of a Preserving Policie in that information unity, as well
also identify the conservation acts realized. For a better understanding about
the proposed theme, was need to find subjects in literature related to school
library, to documents preserving and to preserving policies. The library is
described in literature as a transformation space, in so far as it integrated with
the school, operating like na integrated unity and making the learning process
more dynamic. There were studied, in equally form, the themes referred to
documents preservation, in relation to the aspects of enviromental conditions,
the actions to prolong the library collection life and the questions that envolve
the information tansparency of a format to another. Therefore, this study
emphasize the preserving policie like an effective instrument at the
administration of a library.

KEY-WORDS: School Library. Preservation. Policies of Preservation.
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1 INTRODUCAO

Bibliotecas, assim como arquivos e centros de documentagcdo, Sao
instituicbes responsaveis por organizar e preservar as fontes de informacéo,
independentemente de quais sejam 0S seus suportes.

A biblioteca escolar (BE) € uma instituicdo onde se encontram
acessiveis as fontes de informacéo e, para a maioria das criancas, € o local de
primeiro contato com os livros. Essa unidade de informacg&o tem como funcéo
atender alunos, professores, funcionarios e integrantes da comunidade, pois
esses sdo 0s usuarios que compdem a comunidade escolar. A biblioteca e a
escola devem trabalhar juntas, para que, no processo de ensino e
aprendizagem, o usuario alcance seu obijetivo, isto é: interpretar a informacao
recebida e transforma-la em saber. Neste ambiente escolar, a informacéo é
traduzida em conhecimento, e 0S recursos impressos, audiovisuais e
eletrénicos sdo suportes coadjuvantes neste processo.

Mesmo com recursos informacionais diversificados, o papel € ainda o
suporte predominante em uma biblioteca escolar. E esse material esta sujeito
ao processo de deterioracdo, seja em decorréncia de condicdes ambientais
adversas, ou a forma de manuseio e guarda inadequado. Sendo assim,
preservar esse material € garantir, para geracbes presentes e futuras, que a
informacgédo fique a disposicdo do usuario e, ao mesmo tempo, propiciar vida
mais longa ao documento.

Bibliotecas tém como objetivo disseminar a informacéo e, desta forma, a
preocupagao deve ser constante em se manter um acervo em condi¢cdes
adequadas para ser utilizado.

Preservar o patriménio intelectual, independentemente de qual seja a
instituicdo, € sem duavida tarefa que apresenta varias exigéncias. Dentre as
atividades do bibliotecario, destacam-se as relacionadas com a preservacao.
Reduzir o processo de danificacdo do material € um grande desafio. A natureza
fisica dos materiais que compdem o acervo, as condicdes de armazenamento e
0 cuidado no manuseio das cole¢cdes devem ser objeto de atencdo devido a
degradacéao natural dos suportes.

Diante do exposto, para se garantir a integridade do acervo, se faz
necessaria a elaboracao e o uso de uma politica de preservacao. ldentificamos
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como politicas, neste trabalho, a relacdo de medidas que visam a um fim
especifico, neste caso a preservacdo dos suportes disponiveis em uma
unidade de informacao.

A questdo que norteia este estudo é: de que forma o acervo da
biblioteca do Colégio Estadual Julio de Castilhos é preservado?

O investimento em condi¢cdes ambientais favoraveis e na manutencao
dos materiais € mais vantajoso do que investimentos em laboratérios de
restauro ou terceirizagdo dos servigos. Seu funcionamento depende de um
processo administrativo capaz de garantir que as agbes de preservacao sejam
efetivadas.

Justifica-se esse estudo devido a duas questdes. Primeiro, 0 interesse
da autora sobre o assunto Preservacdo de Documentos e segundo, por
acreditar ser necessario existir um instrumento formal para a tomada de
decisbes em relacdo a preservacao do patriménio de uma biblioteca.

A escolha por desenvolver este estudo na biblioteca citada deu-se pelo
fato desta unidade pertencer ao Sistema Estadual de Bibliotecas Escolares
(SEBE) e se tratar de uma biblioteca vinculada a uma escola modelo. Esse
sistema esta previsto na legislacdo estadual vigente, e tem como objetivo a
organizacdo e funcionamento das bibliotecas da rede estadual de ensino do
RS.

Acredita-se que este Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser um
estudo piloto a ser aplicado nas demais bibliotecas pertencentes ao SEBE, pois
0 acervo destas bibliotecas, em sua maioria, € composto de documentos em
suporte papel, os quais estdo sujeitos a deterioracdo, portanto necessitando
gue sejam adotadas medidas de conservagdo preventiva para garantir sua
integridade.

Para elaboracédo deste estudo foi feito uma pesquisa sobre o Colégio
Estadual Julio de Castilhos, a sua Biblioteca e a legislacao vigente referente a
biblioteca escolar. Na reviséo de literatura, temas relacionados com bibliotecas
escolares, politicas de preservacdo e preservacdo de documentos foram
incluidos.

As informacdes referentes ao colégio e sobre a biblioteca foram obtidas

por meio da literatura disponivel, através do contato com a direcdo e
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coordenagdo da instituicdo, no site da Secretaria de Educacdo do RS, via

correio eletrénico e em visitas pessoais a referida unidade.
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2 CONTEXTO DO ESTUDO

Nesta secdo apresenta-se um breve histérico do Colégio Estadual Julio de

Castilhos e do contexto no qual esté inserida a sua biblioteca.

2.1 A Biblioteca Escolar no Rio Grande do Sul

O Sistema Estadual de Biblioteca Escolar (SEBE) tem sua sede em
Porto Alegre (RS), e é formado pelo conjunto de bibliotecas escolares
estaduais, vinculadas as unidades de ensino que, por sua vez, estdo sob
orientacdo da Secretaria Estadual de Educacdo e Coordenadorias Regionais
de Ensino (RIO GRANDE DO SUL, 2009).

Segundo informacOes disponibilizadas no site da Secretaria da
Educacado (RS), o SEBE integra, coordena e fomenta o desenvolvimento dos
servi¢cos bibliotecarios, como também projetos e realizagcbes de incentivo a
leitura. E responsavel pela distribuicio da reserva técnica do livro didatico do
Ministério da Educacdo (MEC), através dos Programas do Fundo Nacional do
Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), e serve como meio para levar até os
alunos das redes publicas estaduais e municipais obras didaticas de qualidade.

Em ambito nacional, as bibliotecas escolares ndo contam com uma
legislagdo especifica para orientar o seu funcionamento e sua estrutura. O
Estado do Rio Grande do Sul é precursor neste sentido e considerado modelo
por elaborar através do Conselho Estadual de Educacao (CEED) as Indicacdes
N° 33/1980 e 35/1998. A Lei N° 8.744 de 9 de novembro de 1988 e, ainda, a
propria Constituicdo do Estado do Rio Grande do Sul, de 3 de outubro de 1989,
que implanta o Sistema Estadual de Bibliotecas Escolares (SEBE) e compde o
acervo normativo da sua teoria no nivel estadual (MORO; ESTABEL, 2009) .

A legislacdo que rege as Bibliotecas Escolares Estaduais tem como
primeiro evento a Indicacdo N° 33/80, do Conselho Estadual de Educacao

(CEED) aprovada em 04 junho de 1980, que: “Indica medidas para a

'MORO, Eliane Lourdes da Silva; ESTABEL, Lizandra Brasil. Biblioteconomia Escolar no Rio
Grande do Sul: uma trajetéria de 60 anos de luta, de paixdo e de exercicio da cidadania. In:
SANTOS, Jussara Pereira (Org.). As Melhores Praticas em Biblioteconomia no Rio Grande
do Sul. [Porto Alegre: Editora da UFRGS, 2009]. No prelo.
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organizacédo e o funcionamento de bibliotecas nas escolas de 1° e 2° grau do
Sistema Nacional de Ensino.” (RIO GRANDE DO SUL, 1980).

Além disso, a indicagdo N° 33/80 sugere a Secretaria de Educacado dar
sequéncia aos programas de organizagdo e aperfeicoamento das bibliotecas
escolares, como também estimular a formacdo de recursos humanos
gualificados para assumir fun¢des nestas unidades de informacéo.

Em relagdo as praticas que envolvem conservacdo do acervo da
biblioteca escolar, a Indicagédo N° 33/80 afirma que o livro deve ser manuseado
pelo usuario, e sugere procedimentos que visam a sua conservacdo. Desta
forma, entende-se necessario manter o acervo em condi¢des de ser utilizado e
essa é uma responsabilidade do bibliotecario escolar. Sendo assim, é
imprescindivel que os funcionarios sejam qualificados, isto é, que conhegcam e
adotem procedimentos de conservagcdo de documentos, e que se invista na
conscientizacado dos usuarios quanto a forma correta de manusear uma obra.

Outra indicacdo de suma importancia é a de n°® 35/98, aprovada em 1°
de abril de 1998, que acrescenta subitens ao item 4 da Indicagdo n°33/80 do
CEED e mostra [ . . . ] a necessidade de sua atualizagdo, considerando,
principalmente, o desenvolvimento tecnoldgico que atinge a nossa sociedade e,
em consequéncia, a evolucdo do ensino face a crescente e irreversivel
utilizacdo da informatica.” A indicagao ainda estabelece os parametros relativos
ao acervo bibliografico em suas diferentes areas e na quantidade minima em
escolas do Sistema Estadual de Ensino, na Educacdo Infantil, no Ensino
Fundamental e Médio (RIO GRANDE DO SUL, 1998).

A Lei N° 8.744, de 9 de novembro de 1988 diz respeito a criacdo do
Plano de Expansdo da Rede de Bibliotecas Publicas e estabelece o horario
semanal para leitura. Além disso, menciona em seu art. 4° a cargo das
Delegacias de Educacéo, a fiscalizacao as escolas: “[. . .] a fim de averiguar se
estas estdo equipadas com bibliotecas dentro dos critérios estabelecidos pela
Indicacdo 33/80 do Conselho Estadual de Educacdo — CEED.” (RIO GRANDE
DO SUL, 1988).

A Constituicdo do Estado do Rio Grande do Sul, publicada em 1989,
criou formalmente o Sistema Estadual de Bibliotecas Escolares (SEBE). A
Constituicdo Estadual declara no art. 218 que: “O Estado mantera um sistema
de bibliotecas escolares na rede publica estadual e exigira a existéncia de
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bibliotecas na rede escolar privada, cabendo-lhe fiscaliza-las.” (RIO GRANDE
DO SUL, 2007).

Conforme as diretrizes apresentadas, os principais objetivos do SEBE
(RIO GRANDE DO SUL, 2007) sao:

a) organizar um Sistema de Bibliotecas Escolares para
agilizar os servigos bibliotecondmicos nas escolas
estaduais;

b) integrar, coordenar e fomentar o desenvolvimento
dos servicos bibliotecarios, de modo a que se
amplie sua abrangéncia e aprimore 0 seu
funcionamento, no que se refere a sua estrutura,
organizagdo e administracao;

c) dividir recursos, através de permuta e/ou
empréstimos circulante de materiais e
equipamentos, entre o0s componentes das
bibliotecas Polos;

d) normatizar o0s procedimentos técnicos de
organizagbes e funcionamento das bibliotecas
escolares do SEBE;

e) racionalizar as atividades para que se libere as
unidades prestadoras de servico do maior nimero
de atividades técnicas que as afastam do
atendimento ao usuério.

Esses objetivos abrangem trés aspectos principais, uma politica de
recursos humanos, a padronizagdo de servi¢os bibliotecondmicos e a criagao
de um Sistema Estadual de Bibliotecas Escolares.

O Estado do Rio Grande do Sul possui uma legislagcdo vigente e
especifica sobre a organizacdo e o funcionamento de bibliotecas escolares, e
prevé uma politica de recursos financeiros, recursos humanos qualificados e de
acesso a informacdo. Desta forma, cabe ao Estado, propiciar as condi¢cdes
necessarias para a formacdo e manutengcdo de bibliotecas escolares publicas
gualificadas, com um acervo em bom estado de conservagdo. Para que isso
ocorra, é necessario se conhecer e adotar procedimentos de preservagcao de
documentos, considerando a realidade em que a unidade est4 inserida. E, além
disso, que se invista em treinamentos para os funcionarios e nas atividades
gue possam conscientizar os usuarios dos cuidados necessarios ao utilizar um

documento.
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2.2 O Colégio Estadual Julio de Castilhos

Para compor os dados histéricos desta intuicdo foram utilizadas
informacodes fornecidas por Copsteis (2001) e por Lima e Ledur (2000).

O Colégio Estadual Julio de Castilhos surgiu no inicio do século
passado, como curso preparatério a Escola de Engenharia da UFRGS, tendo
como finalidade preparar os alunos para ingresso no curso superior.

Fundado em 23 de mar¢o de 1900, o curso preparatério transformou-se
em uma secdo da Escola de Engenharia e passou a chamar-se Gymnasio do
Rio Grande do Sul, através do Decreto 3.688, de 23 junho de 1900. Em 1906,
foi inaugurado o prédio proprio na Av. Jodo Pessoa, local da atual Faculdade
de Economia da UFRGS. Em 1908, o Gymnasio passou a chamar-se “Instituto
Ginasial Julio de Castilhos”, em homenagem ao ex-governante do Estado do
Rio Grande do Sul. A partir de 10 de marco de 1943, pelo Decreto Estadual
11.858, passou a denominar-se Colégio Estadual Julio de Castilhos.

No dia 16 de novembro de 1951, o prédio do velho ginasio foi totalmente
destruido num incéndio, restando somente os grifo-ledes e o busto de Julio de
Castilhos, que se encontram na entrada do prédio nos dias de hoje.

No sinistro, foram queimadas completamente 17 salas de aulas, a
biblioteca, que tinha em seu acervo varias obras raras dos séculos XVII e XVIII,
€ 0 museu, que possuia uma série de colecdes raras. O que nao foi danificado
pelo fogo, foi destruido pelo enorme volume de agua, lancado sobre o prédio.
Em 29 de junho de 1958, foi inaugurado o prédio atual, localizado na Av.
Piratini, n° 76, no bairro Santana em Porto Alegre.

O Colégio Estadual Julio de Castilho, também chamado carinhosamente
de “Julinho”, por muitos anos foi reconhecido como uma das melhores
instituicbes de ensino do estado, sendo referéncia para escolas publicas e
privadas. Atualmente, mesmo com a crise do ensino publico, o Julinho mantém
sua posicao de colégio publico modelo.

E um colégio voltado para o pleno exercicio da cidadania. Sua proposta
de ensino, nascida do consenso da comunidade escolar, é formar um cidadao
competente diante da vida que, além dos conhecimentos académicos, esteja
preparado para participar politica e socialmente, com capacidade critica para
posicionar-se dentro da sociedade.
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O Julinho adota normas de convivéncia construidas coletivamente. O
esporte € levado a sério com treinamentos das sele¢cbes de futsal, volei e
futebol de campo, nas quais os alunos representam a escola em competicoes
externas, conquistando vitdrias e colecionando troféus.

Além disso, aulas sdo ministradas nos laboratérios de Informatica,
Quimica, Fisica, Biologia e Linguas Estrangeiras. A escola realiza saidas de
campo, como feiras do livro, museus, teatros, acampamento farroupilha e
outros, contando ainda com servicos de biblioteca escolar e mecanografia.

As atividades extraclasse incluem oficinas de Hip Hop, Grafite, Ritmos,
Teatro e Xadrez. A proposta é trabalhar em forma de oficinas e o aluno ter a
possibilidade de escolher entre mdusica, xilogravura, teatro, escultura e
desenho.

O colégio, em parceria com a Data Control, oferece descontos em
cursos de informatica, ministrados nas suas instalacdes. As disciplinas de
Filosofia, Sociologia e Redacao fazem parte da grade curricular.

A Fundacdo de Apoio ao Colégio Julio de Castilhos, formada por
membros da comunidade juliana, tem sido uma parceira fundamental no apoio
aos projetos educacionais e nos cuidados com o patriménio fisico da escola.
Foi no Julinho que iniciou o movimento tradicionalista do Rio Grande do Sul,
em 1943, sob a lideranca de Paixao Cortes.

O Colégio participa do Projeto Justica para o Século 21, com
contribuicdo da UNESCO na construcdo de uma cultura da paz.

O Projeto Junior Achievement possibilita aos estudantes a vivéncia
pratica do mundo dos negodcios, e o Projeto Jovem de Futuro, criado pelo
Instituto Unibanco, esta voltado para a melhoria das condi¢des de ensino das
escolas publicas de Ensino Médio.

O Colégio Estadual Julio de Castilhos oferece a comunidade cursos na
area de ensino médio. Sao 1686 alunos matriculados no ano de 2009, que
estdo divididos em 62 turmas nos trés turnos em que a escola funciona.

Atualmente, o Colégio trabalha com a perspectiva da criacdo de cursos
profissionalizantes.

Nesses mais de 100 anos, o Colégio Julio de Castilhos, o Julinho,
caracterizou-se por ser um centro gerador de cultura e formador de

consciéncia.
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Em 2007, recebeu, pela segunda vez consecutiva, o troféu TOP OF

MIND como o colégio mais lembrado em Porto Alegre.

2. 3 A Biblioteca do Julinho

A Biblioteca do Julinho, pertencente ao Colégio Estadual Julio de
Castilhos foi fundada no ano de 1942, esta instalada no primeiro andar do
prédio, mais especificamente no bloco dois. Atende os usuarios em todos 0s
turnos em que funciona o colégio, de segunda a sexta feira nos horarios das
7h30min as 12h, das 13h30min as 17h30min e das 19h as 22h45min.

O quadro de funcionéarios € composto por quatro integrantes, sendo duas
pela manha, uma durante a tarde e uma no periodo da noite. Ndo ha um
bibliotecario responsavel pela unidade. A coordenadora responsavel pela
biblioteca é graduada em letras e as demais funcionarias tém formacdo em
Filosofia, Biologia e Informatica.

O acervo é composto por livros, enciclopédias, dicionarios e folhetos.
N&o ha na colecdo documentos considerados como obras raras. Existem, no
entanto, algumas obras consideradas raras no colégio, as quais estado
‘guardadas em uma sala”, mas a respondente ndo soube informar ao certo
guais obras ou o estado de conservacdo destes itens. Segundo informacdes
obtidas através dos encontros realizados com a coordenadora responsavel
pela biblioteca, com a direcdo do colégio, e também por meio do material
utilizado na pesquisa para elaboracdo deste estudo, h& registros de que no
incéndio ocorrido no colégio no ano de 1951, o acervo da Biblioteca do Julinho
foi praticamente todo destruido. Fora isso, nhenhum outro registro especifico
sobre a unidade de informacao foi localizado.

O acervo basico da Biblioteca do Julinho € em suporte papel, e esses
documentos sofrem desgastes, seja pela degradacdo do tempo, do manuseio
intenso e incorretos ou relacionados a outros fatores que desgastam o material.

Os usuérios sdo os alunos, professores, funcionarios e membros da
comunidade, com livre acesso ao acervo. O sistema de cadastro de usuarios
da biblioteca € renovado no o inicio do ano letivo.

O Sistema de Classificacdo adotado na Biblioteca do Julinho € o Método

de Classificagdo Cromatico, que compreende o uso de cor associada ao
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assunto para identificar a obra. Até este momento, o processamento técnico
nao estéa informatizado.

Os servigos oferecidos pela Biblioteca séo:

a) consulta local;

b) empréstimo domiciliar;

c) auxilio as pesquisas bibliogréaficas;

d) disponibilizacdo aos usuérios de dois computadores com

acesso a internet.

No inicio de cada ano letivo, a equipe da biblioteca organiza um servico
de visita orientada com o objetivo de familiarizar os alunos e professores
guanto ao funcionamento, servigos e distribuicdo do acervo na unidade de

informacéo.
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3 DEFINICAO DO PROBLEMA E FORMULACAO DOS OBJETIVOS
3.1 Definigéo do Problema

Neste contexto surge uma questdo que merece ser averiguada, vista a
preocupacao na preservacao de acervos relativos ao ensino: de que forma o
acervo da biblioteca do Colégio Estadual Julio de Castilhos é preservado?

3.20bjetivo Geral

Verificar a existéncia de Politicas de Preservacdo de Documentos,

formalizadas ou nédo, empregadas na Biblioteca do Julinho.

3.3 Objetivos Especificos

a) identificar a existéncia de acOes de conservacdo adotadas na
Biblioteca do Julinho;
b) propor politicas de preservacdo as quais possam ser utilizadas pela

Biblioteca do Julinho, na sua eventual inexisténcia.



24

4 REFERENCIAL TEORICO

Para a composicao deste trabalho se tem como base as publicagfes da
area estudada, capazes de introduzir os conceitos fundamentais de interesse

para o estudo, o qual ndo pretendeu ser exaustivo.

4.1 A Biblioteca como Espaco de Transformacéo

A biblioteca escolar (B.E) tem papel primordial na estrutura de uma
escola, onde funciona como centro educativo e cultural. Na medida em que se
integra ao cotidiano escolar, possibilita o convivio entre professores e alunos e
favorece, desta forma, a implantacdo da proposta pedagdgica. Essa instituicao
apoia o0s objetivos, metas e atividades escolares e nela se encontram
organizados livros, folhetos, imagens e outros materiais que auxiliam no
processo de ensino e aprendizagem.

Sob a 6tica educativa, segundo Fragoso (2002), fortalece a relagédo entre
aluno e professor. Para o aluno € um espaco que possibilita exercer sua
capacidade de estudar de forma independente e de ir em busca de novos
conhecimentos por meio da leitura. Para o professor a biblioteca tem como
funcéo servir de complemento as necessidades curriculares.

Sob o ponto de vista cultural, Fragoso (2002) diz que a biblioteca torna-
se complemento da educacado formal, quando oferece a seu usuario varias
opcOes de leituras, possibilitando, desta forma, ampliar seus conhecimentos.

Neste sentido, as orientacbes da INTERNATIONAL FEDERATION OF
LIBRARY ASSOCIATIONS AND INSTITUTIONS (IFLA/UNESCO), através do
manifesto sobre Biblioteca Escolar, esclarecem que sua missédo € fornecer
servicos de apoio a aprendizagem, livros e recursos aos membros da
comunidade escolar, que permitam formar reais usuarios da informacgao, pois
desta forma se constréem pensadores criticos e utilizadores efetivos da
informacéo (IFLA/UNESCO, 1999).

No que se refere ao atendimento ao usuario, os servicos oferecidos pela
biblioteca escolar devem priorizar atividades que estimulem o habito da leitura,
o conhecimento dos diferentes tipos de fontes informacionais (livros, revistas,

dicionérios, jornais, entre outras), apoio a pesquisa, orientacdo a consulta,
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reservas e empréstimos. Os servicos oferecidos por uma biblioteca escolar
devem atender as necessidades de informacfes de seu usuario, prestando-lhe
orientacdo quando ao uso da unidade e disponibilizando um acervo adequado
a demanda de consultas e empréstimos, dentro da proposta de ensino da
escola. Além disso, deve promover a divulgacdo de materiais que contenham
informacdes culturais e educacionais.

Para Prado (2000, p. 09), a biblioteca escolar € “[ . . . ] uma necessidade,
pois nao constitui uma entidade independente, mas sim um complemento da
escola.”

A B.E. faz parte da estrutura de ensino e deve ser um espaco interativo,
gue possibilite a comunicacdo em todos os sentidos, isto €, um ambiente livre
para que todos possam se expressar, pois desta forma o resultado sera
compensador para os envolvidos, alunos, professores e para a comunidade.

Juntas, escola e biblioteca sdo responsaveis por formar o cidaddo que
seguird em busca da ampliacdo de seus conhecimentos atraves da leitura.

De acordo com Campello (2002, p. 11), a biblioteca escolar é o espaco

[ ...] por exceléncia para promover experiéncias criativas de uso de
informag&@o. Ao reproduzir o ambiente informacional da sociedade
contemporénea, a biblioteca pode, através de seu programa, aproximar
o aluno de uma realidade que ele vai vivenciar no seu dia-a-dia, como
profissional e como cidad&o. A escola ndo pode mais contentar-se em
ser apenas transmissora de conhecimentos que, provavelmente,
estardo defasados antes mesmo que o aluno termine sua educagéo
formal; tem de promover oportunidades de aprendizagem que déem ao
estudante condicdes de aprender, permitindo-lhe educar-se durante a
vida inteira. E a biblioteca esta presente nesse processo. Trabalhando
em conjunto, professores e bibliotecarios planejardo situacdes de
aprendizagem que desafiem e motivem os alunos, acompanhando
seus progressos, orientando-os e guiando-os no desenvolvimento de
competéncias informacionais cada vez mais sofisticadas.

Portanto, a biblioteca escolar € um recurso pedagoégico eficiente no
processo de educacgéo permanente, na medida em que habilita os estudantes a
desenvolverem todo seu potencial de aprendizagem, requisitos considerados
necessarios para formar um cidaddo atuante na sociedade na qual esta

inserido.



26

Toda pratica relacionada a educacéo, nos dias atuais, sugere atividades
gue estimulam o individuo a desenvolver sua capacidade do raciocinio e de
relacionar fatos, objetos e pessoas no seu contexto. Nesta perspectiva, a
biblioteca escolar constréi junto com a escola mecanismos que auxiliam as
atividades fomentadoras da geracdo do conhecimento.

Em consonancia com o que foi dito anteriormente, a Organizacdo dos

Estados Americanos (OEA) (1985, p. 22), define a biblioteca escolar como:

[ ... ] uma instituicho do sistema social que organiza materiais
bibliogréaficos, audiovisuais e outros meios e 0s coloca a disposicao
de uma comunidade educacional. Constitui parte integral do sistema
educativo e participa de seus objetivos, metas e fins. E um
instrumento de desenvolvimento do curriculo que permite: fomento a
leitura; a formacdo de uma atitude cientifica; constitui um elemento
que forma o individuo para a aprendizagem permanente; estimula a
criatividade; estimula a comunicacdo; facilita a recreacdo; apoia os
docentes em sua capacitacdo profissional; fornece aos docentes a
informacgéo necessaria para a tomada de decisGes em sala de aula;
trabalha também com os pais e com outros agentes da comunidade.

E, portanto, um sistema dinamico, o meio pelo qual as transformacdes
ocorrem. Deve satisfazer seus usuarios, estimulando nestes a préatica da
pesquisa e da leitura, despertando sua criatividade, preparando-os para as
transformacgdes frente aos desafios que possam surgir. Deve fornecer um
acervo atualizado e contar com pessoal experiente para a funcdo. Além, &
claro, de atender e orientar seus usuarios.

O Manifesto da IFLA/JUNESCO sobre Biblioteca Escolar
(INTERNACIONAL....,1999), aponta a biblioteca como a forma de inclusédo
social e de cidadania, de acesso a leitura e a informacédo, tornando possivel,
desta forma, a aprendizagem por todos. Segundo o referido documento, os

objetivos da Biblioteca Escolar séo os seguintes:

a) apoiar e intensificar a consecu¢do dos objetivos educacionais
definidos na misséo e no curriculo da escola;

b) desenvolver e manter nas criancas o habito e o prazer da leitura e
da aprendizagem, bem como o uso dos recursos da biblioteca ao
longo da vida;

c) oferecer oportunidades de vivéncias destinadas a producédo e uso
da informagdo voltada ao conhecimento, a compreenséo,
imaginacéo e ao entretenimento;
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d) apoiar todos os estudantes na aprendizagem e pratica de
habilidades para avaliar e usar a informagdo, em suas variadas
formas, suportes ou meios, incluindo a sensibilidade para utilizar
adequadamente as formas de comunicagdo com a comunidade
onde estdo inseridos;

e) prover acesso em nivel local, regional, nacional e global aos
recursos existentes e as oportunidades que expdem o0s
aprendizes a diversas idéias, experiéncias e opinides;

f) organizar atividades que incentivem a tomada de consciéncia
cultural e social, bem como de sensibilidade;

g) trabalhar em conjunto com estudantes, professores,
administradores e pais, para o alcance final da misséo e objetivos
da escola;

h) proclamar o conceito de que a liberdade intelectual e o acesso a
informacé@o sdo pontos fundamentais & formacédo de cidadania
responsavel e ao exercicio da democracia;

i) promover leitura, recursos e servicos da biblioteca escolar
junto a comunidade escolar e ao seu derredor.

Diante do exposto, para Fragoso (2002), para o Manifesto
IFLA/UNESCO (1999), para Prado (2000), para Campello (2002) e para a
Organizagdo dos Estados Americanos (OEA) (1985), a biblioteca escolar
integra-se ao processo de ensino e contribui com melhorias na qualificagdo da
educacdo quando assume uma posicao clara em relagcdo ao desenvolvimento
do curriculo escolar. As fontes citadas colocam a biblioteca escolar como
parceira no processo de aprendizagem. Sendo assim, deve estar integrada a
escola, promover a leitura, a cultura, estimular o usuério no processo de

aprendizagem e oferecer a todos o0s recursos dos quais dispuser.

4.2 A Biblioteca Escolar e sua Gestao

Na secdo anterior descreveu-se o papel da biblioteca inserida no
ambiente escolar, seus objetivos, suas metas, e, além disso, a visdo de autores
da literatura da area sobre essa instituicao.

Nesta secdo destaca-se a Iimportancia do planejamento como
ferramenta de gestao, imprescindivel a boa administracdo de uma biblioteca, e
ainda os elementos essenciais que devem ser considerados em uma unidade
de informacdo, tais como o usuario, 0 acervo, 0S recursos humanos, a

organizacao e as atividades desta unidade, tratados a seguir.
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Toda atividade realizada sem um planejamento, geralmente, conduz a
resultados inconsistentes. Planejar € elaborar um trabalho que sera executado
dentro de recursos financeiros, materiais e humanos previamente or¢ados.

Chiavenato e Sapiro (2003, p.39), definem o planejamento como “Um
processo de formulacdo de estratégias organizacionais, no qual se busca a
insercdo da organizacdo e de sua missdo no ambiente em que ela esta
atuando”.

Assim, o planejamento é prévio a organizagdo e, em certa medida, ira
determina-lo (PRADO, 2000).

Logo, deve-se considerar o planejamento condicdo basica para o
sucesso de qualquer atividade que vise a melhoria da qualidade de servicos e
produtos. Entende-se, portanto, que para a biblioteca exercer uma funcao
dindmica no contexto escolar e funcionar como centro educativo e cultural, €
necessario haver um planejamento para sua administracao.

Almeida (2000, p. 2), entende o planejamento como: “[ . . . ] um processo
continuo, permanente e dindmico, que fixa objetivos, define linhas de acéo,
detalha etapas para atingi-los e prevé os recursos necessarios a consecucgao
desses objetivos.”

A organizacéao, para Maciel (2000, p. 10), é a “[ . . .] capacidade de criar
organismos, estruturas e sistemas bem integrados e constituidos, como base
para atividades operacionais e administrativas [ . . . ]”.

Conforme Prado (2000), a organizacao de uma biblioteca pode ser vista
sob dois aspectos bésicos: o intelectual e o material. O aspecto intelectual
preocupa-se em atender ao usuario, que busca conhecimento, e o0 aspecto
material, com o foco voltado para a preparacdo técnica do acervo capaz de
atender de forma rapida e correta as consultas dos usuarios. Os dois aspectos
tém como objetivo promover a localizacdo da informacao.

O principal foco da biblioteca deve ser atender o usuario. A organizacao
do acervo e dos servicos deve estar voltada para as suas necessidades, pois é
essa a razédo primordial para o uso de unidades de informacéao.

Para isso € necessario, além de atender as solicitagdes do curriculo
escolar, considerar as sugestbes dos leitores, os livros mais procurados, e

outros fatores que contribuam para melhorias neste sentido.
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O acervo que compde uma biblioteca escolar deve conter obras de
referéncia (dicionarios, enciclopédias, etc.); livros didaticos; livros de literatura
em geral; periddicos (revistas e jornais); livros de ficcao; folhetos e material
audiovisual (CDs; DVD...). E necesséario manter a organizacdo da colegdo de
forma a facilitar o manuseio do acervo e o atendimento ao usuario. Um sistema
de arrumacao simples, claro e acessivel sera mais facilmente utilizado por
todos.

Com a utilizacdo da biblioteca de forma correta, o usuario podera
desenvolver as habilidades necessarias para o dominio da leitura e das fontes
de informacdo, como também desenvolver a capacidade para utilizar os
recursos disponiveis. Sendo assim, técnicas de pesquisa e orientagcdo quanto
ao uso da biblioteca sé&o atividades que devem ser realizadas periodicamente.

Os recursos humanos sao fatores que influenciam no bom andamento
da biblioteca. Para Fragoso (2002), € necessario que o profissional tenha
habilitacbes basicas para manter um espaco de informacéo e cultura agradavel
e funcional.

A autora destaca como habilitagbes necessarias “[ . . . ] conhecimentos
profissionais — fontes de informacao, organizacdo e classificagcdo, geracdo e
uso de bases de dados; conhecimentos pedagogicos [ . . .]” (FRAGOSO, 2002,
p. 128).

O gestor da biblioteca deve ter habilidades para exercer, igualmente, as
funcdes técnicas, informacionais e administrativas.

Na legislacéo vigente sobre biblioteca escolar € indicada a formacéo de
recursos humanos qualificados para assumir suas fungbes. O perfil do
bibliotecéario, segundo informacfes disponiveis no site do Conselho Regional
de Biblioteconomia da 10% Regido, o indica como um administrador e
disseminador de informacdes, profissional de nivel superior, que tem viséo
ampla e especifica da sociedade. Assim, esta habilitado a adequar métodos e
técnicas para cada necessidade especifica. No seu campo de trabalho utiliza
ferramentas como informatica e reprografia entre outras, para agilizar a
pesquisa necessaria. Como agente social, o bibliotecario utiliza-se do
marketing para difundir e estimular a leitura e seus beneficios promovendo,
desta forma, a formacdo cultural do pais. Em sintese, o profissional

bibliotecario esta habilitado, a partir de sua formacao académica, a executar,
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planejar, organizar, avaliar, assessorar, ensinar e fiscalizar as varias atividades
utilizadas para gerir o funcionamento da unidade de informacdo (CONSELHO
REGIONAL DE BIBLIOTECONOMIA, 2009).

O bibliotecario, mais que um bacharel, € um link entre a economia de

tempo e a precisdo. E o agente mediador entre a informac&o e o usuario.
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4.3 PRESERVACAO DE DOCUMENTOS

Mesmo com o desenvolvimento tecnoldgico colocando no mercado os
mais diversos suportes de informacdo, o acervo de uma biblioteca € formado
basicamente de matéria organica e, como tal, tem um tempo de vida util, pois o
processo de deterioracdo é inevitavel. Os novos tipos de suportes, assim como
0 papel, necessitam de cuidados especiais para preservar a sua integridade.

Segundo Silva (1998, p. 9) a preservacdo deve ser entendida como
‘[ ...]toda a acdo que se destina a salvaguardar ou recuperar as condi¢des
fisicas e proporcionar permanéncia aos materiais dos suportes que contém a
informacgao.”

A preservacdo é o conjunto de medidas cujo objetivo € garantir a
integridade e reduzir ao méximo a velocidade de deterioragdo desses
materiais.

Edmondson (2002, p. 19), contribui com esse tema ao elaborar um

documento para a UNESCO, no qual destaca a importancia da preservacao por

entender que tal pratica € a “[ . . . ] soma das medidas necessarias para
garantir a acessibilidade permanente — para sempre — do patrimoénio
documental.”

Historicamente, um dos acontecimentos que despertou o interesse mais
aprofundado pela pratica da preservacdo em livios e documentos, foi a
inundacao ocorrida no ano de 1968 na Italia, mais especificamente na cidade
de Florenca. Neste sinistro, entre os edificios afetados pela agua e lama,
encontravam-se 0S museus, arquivos e bibliotecas, os quais foram
severamente atingidos. Profissionais da area de conservacdo e restauracdo
mobilizaram-se com intuito de salvaguardar o acervo afetado. Os danos foram
tdo numerosos que novas técnicas nesta area foram desenvolvidas. Segundo
Silva (1998, p. 8):

A diversidade dos acervos atingidos e o volume de documentos
danificados passam a exigir ndo apenas dedicacdo exclusiva,
intensa, rotineira dos restauradores/conservadores, mas
postura e conhecimento interdisciplinares. Naquele momento, a
restauracdo/conservacao busca respaldo técnico e cientifico na
guimica, na biologia, na engenharia dos materiais, Preocupa-se
com aspectos filosoficos, éticos, historicos. De um lado, surgem
0s cientistas da conservacdo e 0s centros de pesquisa
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especificos e, de outro, uma nova ordem de preocupacdes com
a restauracdo, que passaria a focalizar ndo s6 a unidade
documental, mas principalmente, o conjunto dos acervos.

Atualmente, a preservacao reune trés atividades essenciais. Primeiro, as
atividades que se referem ao tratamento dado as condigbes ambientais da
biblioteca; segundo, as atividades relacionadas aos esfor¢gos para prolongar a
vida fisica de documentos por meio de métodos de desacidificdo, restauracéo e
encadernacao; e terceiro, as atividades que envolvem a transferéncia de
informacé&o de um formato para outro (HAZEN, 1997).

Cada conjunto de atividades possui numerosas tarefas de carater
preventivo, corretivo ou substituiveis, que visam a garantir a integridade fisica
do acervo como um todo.

A preservacdo, no seu sentido mais amplo, abrange todas as acoes
determinadas a salvaguardar ou recuperar as condi¢des fisicas e proporcionar
permanéncia aos suportes. E o manto sob o qual se abrigam a conservacéo, a
restauracao e a conservacgao preventiva, e tem ainda que determinar quais as
escolhas mais adequadas quanto a substituicdo de suportes (SILVA, 1998).

De acordo com Silva (1998), a conservacdo e a restauragcdo Sao
atividades que ocorrem com intervencdes de tratamento direto no documento,
individualmente. A conservacdo compreende o conjunto de procedimentos que
tem o objetivo de melhorar o estado fisico do suporte e aumentar sua
permanéncia, proporcionando desta forma maior vida Gtil ao documento. Na
restauracdo séo efetivados procedimentos que visam a recuperar 0 estado
original de um documento. Ja a conservagdo preventiva abrange aspectos
relacionados com as melhorias das condi¢cdes fisicas do meio ambiente nas
areas do acervo e nos meios de armazenagem, e também os cuidados
necessarios com o acondicionamento e o uso correto do acervo, visando

retardar a degradacdo dos materiais.
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4.3.1 Medidas Preventivas e Corretivas em Relacdo aos Fatores de

Degradacao do Acervo

As condicbes de armazenamento, forma de manuseio, exposicao e
seguranca do acervo devem ser uma preocupacao constante a fim de evitar
sua deterioracdo. Os fatores que fragilizam ou danificam a maioria dos acervos
sdo: temperatura, umidade relativa do ar, poluicdo atmosférica, iluminacao,

agentes bioldgicos e a acdo do homem.

4.3.2 Temperatura e Umidade Relativa do Ar (UR)

Vérios autores concordam que o controle da temperatura e da umidade do
ar é de suma importancia para se manter um ambiente adequado para o
acervo, pois oscilacbes destes dois fatores contribuem fortemente para a
deterioracdo dos materiais, além de favorecerem a proliferacdo de agentes
bioldgicos (CASSARES, 2000; OGDEN, 1997; TRINKLEY, 2001).

A temperatura afeta as reagBes quimicas dos materiais e a umidade
relativa do ar (UR) é a relacédo entre a quantidade de agua existente no ar e a
guantidade maxima que poderia haver na mesma temperatura. A UR depende
da temperatura.

Ogden (1997) sugere uma temperatura estavel de 21°C ou menos e
umidade relativa do ar entre 30% e 50% e indica que as variacbes de
temperatura ndo devem ser de mais do que 2°C, e a umidade relativa do ar ndo
deve variar mais do que 3%. Neste sentido, Trinkley (2001) recomenda uma
temperatura aceitavel entre 18°C e 21°C, e a UR de um minimo de 40% até o
maximo de 50%, oscilacdes aceitaveis em torno de mais ou menos 3% a 6%.
Ja a NB17/ERGONOMIA (1990), norma que regulamenta a seguranca e saude
do trabalhador, sobre o prisma do conforto ambiental, recomenda indice de
temperatura efetiva entre 20 °C e 23 °C.

Os autores concordam que controlando as flutuacdes de temperatura e
umidade relativa do ar, o dano causado ao acervo se processara de forma mais
lenta do que sob as condicdes de oscilacdes. O calor acelera a deterioracéo, e
a velocidade das reagbes quimicas é aproximadamente dobrada, a cada
aumento de temperatura de 10°C.
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Os materiais de uma biblioteca sdo higroscépicos, isto é, absorvem e
liberam facilmente a umidade. Quando ocorre esse tipo de reacdo quimica, os
materiais se dilatam e se retraem, e essas mudancas acelera a deterioracao,
causando estragos como ondulacdes e franzimentos do papel, descamagao da
tinta, empenamento de capas de livros e rompimento de emulsdes fotograficas
(OGDEN, 1997).

Além disso, temperatura e UR acima do padrdo estabelecido favorecem
o desenvolvimento de fungos e insetos. O ideal para a preservacao do
documento é a estabilidade destes dois fatores.

Os aparelhos de controle climaticos vao desde um ar condicionado,
umidificador ou desumidificador, até os sistemas centrais climaticos modernos.
Para medicdo dos niveis de umidade no ar utiliza-se um aparelho chamado
higrometro e para a temperatura o termometro. Existem os termo-higrometros
gue medem ambos os fatores (OGDEN, 1997).

O controle ambiental esta vinculado as caracteristicas de construcao do
prédio ou da sala onde o acervo esta instalado. No caderno técnico sobre as
Consideracdes sobre Preservacao na Construgdo e Reforma de Bibliotecas. —
Trinkley, (2001) aponta que alguns problemas de umidade podem ter sua
origem na impermeabilizacdo insuficiente da construcdo do prédio, outros,
relacionados a localizacdo da instalacdo hidraulica. Segundo o autor, a
localizacdo dos canos e esgotos devem ser as primeiras consideracdes a
serem feitas, e, sempre que possivel, deve-se evitar que as tubulacdes
hidraulicas passem sobre a area do acervo. Quando nao for possivel eliminar
totalmente a instalagdo de canos no ambiente, algumas opg¢des devem ser
examinadas, como: colocar as tubulacdes ao longo das paredes, evitando
percorrerem o teto, construcdo de paredes duplas, instalacdo de anteparos
protetores sobre as tubulacbes, detectores de vazamento, e a instalacdo de
todas as estantes no minimo a 10 cm do chéo.

O ambiente fisico, se ndo for controlado adequadamente, é um fator de
deterioracdo. Neste sentido, Nassif (1992, p. 25) destaca que as “[ . . .]
condicbes ambientais as quais uma biblioteca esta sujeita determinam os
agentes de deterioracdo e a intensidade com que eles agirdo para abreviar a

vida util dos documentos.” Tanto Trinkley (2001) como Ogden (1997)
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concordam que o controle ambiental consiste na manutencdo dos fatores

climaticos adequados e estaveis durante 24 horas por dia.

4.3.3 Poluicdo Atmosférica

Os poluentes mais agressivos sd0 0s gases acidos e as particulas solidas.
Os poluentes gasosos, principalmente os diéxidos de enxofre, os Oxidos de
nitrogénios, os peroxidos e o ozénio agem como catalisadores, provocando
reacfes quimicas prejudiciais, que levam a formacdo de acidos nos materiais.
Esses gases acidos prejudicam a estrutura quimica dos documentos,
principalmente os que sao constituidos de papel e couro, pois sao
particularmente vulnerdveis aos danos causados pelos &cidos. O papel fica
descolorido e rigido e o couro fraco e poeirento. As particulas, particularmente
a fuligem, arranham, sujam e desfiguram os materiais (OGDEN, 1997).

Os contaminantes gasosos podem ser removidos através do uso de filtros
guimicos ou lavadores de gas, ou por meio da utilizacdo de ambos e as
matérias em forma de particulas podem ser filtradas mecanicamente. Os
equipamentos utilizados variam, vado desde o uso de filtros individuais,
colocados junto as aberturas da ventilacdo ou do ar condicionado, até sistemas
mais amplos, que envolvam todo o prédio (OGDEN, 1997).

Um local sem ventilagdo favorece o crescimento de microorganismos e
insetos, que sdo capazes de devastar os documentos. Portanto, € necessario
manter uma boa troca de ar no ambiente onde o acervo esta armazenado, mas
sempre observando a qualidade do ar que vai entrar neste local. E importante
gue as aberturas de entrada de ar nédo se localizem perto de fontes de poluicéo
pesada, como, por exemplo, locais com intenso movimento de veiculos. Outros
fatores de poluicdo devem ser reduzidos, como cigarros, maguinas copiadoras,
tintas, materiais de madeira para armazenagem ou exposi¢cdo, produtos
guimicos de limpezas, méveis e carpetes (OGDEN, 1997).

O uso de ventilador pode ser uma opcdo adequada para se obter a
circulacdo do ar necesséaria. Outra medida a ser observada é a posicao das
estantes, devem ser perpendiculares em relacdo as aberturas, com uma
distancia minima de 80 cm entre elas, pois favorece a circulacdo de ar
(LUCCAS, 1995).
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Manter o controle da qualidade do ar é muito dificil, pois depende de varios
fatores. A recomendacdo mais razoavel e a de que a quantidade de poluentes

presentes no ar seja reduzida o maximo possivel

4.3.4 lluminacédo

As radiacOes ultravioletas (UV) presentes na iluminagcdo natural ou
artificial s&o altamente prejudiciais ao acervo. Dentre 0s materiais mais
sensiveis a luminosidade destaca-se 0 papel, as capas e encadernacdes, as
tintas, as fotografias e muitos outros suportes. A luz causa danos como o
descoloramento, amarelecimento ou escurecimento do papel e ainda pode
enfraquecer e enrijecer as fibras da celulose. Ocorre a interferéncia na
estrutura quimica destes materiais. Esta interferéncia acontece porque a
radiacdo ultravioleta € um dos principais fatores responsaveis pela ativacéo das
reacdes quimicas que causam a deterioracdo e atua como um catalisador da
oxidacédo (OGDEN, 1997).

Indicam-se que o0s niveis de luz para materiais mais sensiveis a
luminosidade, incluindo o papel, ndo deve exceder a 55 lux e para materiais
menos sensiveis, N0 maximo a 165 lux. Os niveis de luz sdo medidos em lux
(lumens por metro quadrado), que € a unidade do sistema internacional
utiizada para quantificar a iluminacdo. Lumen é a unidade do sistema
internacional, que traduz o fluxo luminoso. A iluminagdo (lux) corresponde a
incidéncia perpendicular de 1 limen numa superficie de 1m?2 (OGDEN, 1997).

Conforme informacdes disponiveis em documento elaborado pela IFLA -
FEDERAQAO INTERNACIOLANL DE ASSOCIAC}AO DE BIBLIOTECARIOS
(2002), sobre conservacdo e manuseamento de documentos, na pratica 0s
niveis de luz devem ser mantidos tdo baixos quanto possivel, pois os danos
causados sao irreversiveis, mesmo que o0 material tenha sido exposto por
pouco tempo. Outro ponto levantado se refere aos tipos de lampadas
existentes no mercado. A lampada incandescente é uma das mais comuns de
modo geral esse tipo de lampada produz menos radiacao ultravioleta prejudicial
do que as lampadas fluorescentes, mas produz calor. Outro tipo de lampada,
produtora de muito calor € a halogéneo, possui luz mais branca, e mais eficaz.

Emite um nivel de radiacdo ultravioleta menor e sua duracdo é de trés a cinco
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vezes maiores. Ja a lampada fluorescente é utilizada porque gera menos calor
e por ser mais econdmica. A alta eficiéncia e durabilidade garantem sua
aplicacdo nas mais diversas areas, incluindo bibliotecas, porém produz grande
radiacéo ultravioleta.

Quanto se tratar de lampada fluorescente, deve-se utilizar filtros contra
raios ultravioletas, os quais podem ser encontrados em forma de luvas macias,
finas, e de tubos duros de plasticos. (OGDEN, 1997).

Todas as janelas devem ser protegidas com cortinas, persianas ou
venezianas. Além disso, é necessaria a colocacdo de pelicula protetora nos
vidros. Existem no mercado alguns produtos que servem adequadamente de
filtros, para cobrir o vidro indica-se um plastico filtrador de ultravioletas
(OGDEN, 1997).

4.3.5 Agentes Bioldgicos

Os agentes biologicos que prejudicam o acervo, entre outros, sdo 0S
fungos, insetos (baratas, tracas, piolho de livros, brocas e cupins) e os
roedores. A presenca destes depende quase que unicamente das condicdes
ambientais do local onde se encontra o acervo. A temperatura e umidade
relativa do ar elevadas, pouca circulacdo de ar e falta de higiene sdo alguns
dos fatores que contribuem para que 0s agentes biolégicos atuem e se
proliferem. Também, o homem é um dos maiores agressores do papel, pois o

seu simples uso é suficiente para degradar o material (CASSARES, 2000).

4.3.5.1 Fungos, Insetos e Roedores

O fungo é um microrganismo que se instala em matérias organicas, e esta
presente em todos os lugares. E popularmente conhecido como mofo ou bolor,
podem ser ativos ou dormentes. Os fungos ativos necessitam de condicOes
ambientais favoraveis para o seu desenvolvimento, ambientes Umidos e
aguecidos, pouca circulacéo de ar e falta de higienizacdo. Seu alimento provém
dos papeis, amidos (colas), couros, pigmentos, tecido, etc.. Os fungos
permanecem dormentes quando as condi¢cdes ambientais sdo desfavoraveis, e

se mantém neste estado até que encontrem condicbes adequadas para se
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tornarem ativos. Quando dormentes, ndo se reproduzem nem atacam O0S
documentos (CASSARES, 2000).

Medidas preventivas devem ser adotadas para manter o acervo livre de
infestacdes de fungos. O controle da temperatura e da umidade relativa do ar,
a correta higienizacao e vigilancia constante sobre os documentos em relacéo
a acidentes envolvendo agua sdo medidas que contribuem para evitar a
incidéncia deste tipo de infestacdo (CASSARES, 2000).

Quando forem detectadas infestacdes de mofo recomenda-se chamar
profissionais especializados. O uso de fungicidas ndo é indicado, pois causam
danos maiores aos documentos do que os beneficiam. Para limpeza do piso e
do mobiliario ndo é indicado o uso de agua, pois ao secar eleva a umidade
relativa do ar, favorecendo a proliferacdo de microorganismos. Recomenda-se
0 uso de aspirador de pé.

Luccas (1995), divide os insetos em duas categorias, 0s insetos roedores
de superficies, e o0s insetos roedores internos. Os primeiros atacam o0s
documentos externamente, como a barata (Blattarias), tracas (Tisanuros) e o
piolho de livros (Corrodentia). Ja os insetos roedores internos atacam o interior
dos volumes, como os cupins (Térmitas) e a brocas (Anobiideos). Cada
elemento tem particularidades em relacdo a seus habitos e ciclo de vida, além
de caracteristicas de ataques diferenciados, o que requer diferentes métodos
de controle de infestagdes.

As baratas deixam vestigios bem préprios no documento, como perdas da
superficie e manchas de excrementos. Tém habitos noturnos, se escondem em
fendas da parede, batentes de portas, ralos, esgotos, lixos, locais onde o sol
nao penetra. Atacam tanto o papel como seus revestimentos, estdo sempre em
busca do amido presente nas colas. Como medida preventiva € necessario
impedir a entradas destes insetos e manter a limpeza constante do ambiente.
O lixo deve ser removido diariamente antes do horario noturno e os orificios de
escoamentos de agua devem ser tampados no mesmo periodo. As baratas se
reproduzem no proprio local e muito rapidamente. A temperatura e umidade
relativa do ar elevadas, residuos de alimentos e a falta de higiene séo fatores
gue contribuem para infestacfes. Para combater as infestacdes de baratas,
existe a possibilidade de realizar uma dedetizacdo que € rapida, porém os
produtos quimicos utilizados s&o prejudiciais ao documento. Indica-se o uso de
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iscas, pois além de serem Uteis para atrair 0s insetos, permitem um tratamento
localizado, ndo sendo necessario tratar todo o ambiente (LUCCAS, 1995).

As tragas ndo ultrapassam a 2 cm de comprimento, ndo tém asas e o
corpo é mole, recoberto por mindsculas escamas finas, de cor acinzenta e
brilho prateado. As pernas séo longas, facilitando sua locomocdo rapida.
Alimentam-se de matéria organica vegetal, sempre em busca da celulose do
papel ou do amido presente na cola, desenvolvendo-se em lugares umidos e
escuros. Preferem papeis velhos enrolados, arquivos de documentos, jornais
ou a superficie de papéis gomados. Em cada postura a fémea pde de 1 a 33
ovos e seu tempo de vida varia de 1 a 2 anos. A caracteristica do ataque de
tracas se assemelha ao das baratas, somente em menor propor¢do. Como
medida preventiva, € recomendada a verificagdo e higienizacdo, no minimo
semestral, do acervo, evitando a permanéncia e infestacao destes insetos. Os
procedimentos para controle da infestacdo de tracas sdo os mesmo adotados
em relacdo ao combate as baratas (LUCCAS, 1995).

O piolho de livro € um inseto muito pequeno e, dependendo da espécie,
possui asas. Mede de 1 a 3 milimetros de comprimento, podem ser de cor
amarelada, cinza ou castanho avermelhada, com a cabeca relativamente
grande. Possuem aparelho bucal do tipo mastigador, com mandibulas
denteadas na borda interna. Alimentam-se de fungos presentes no papel,
corroendo toda a superficie onde exista este tipo de organismo. Conseguem
sobreviver entre as paginas dos livros. Em grande numero podem causar
danos no acervo, produzindo pequenos orificios menores do que um milimetro
e de contorno irregular. A limpeza constante dos documentos e o controle de
temperatura e umidade relativa do ar sdo medidas preventivas adequadas,
uma vez que estes insetos se alimentam de fungos. O wuso de
termonebulizacdo ou fumigacdo € indicado, mas é necessario tomar cuidado
com o produto quimico utilizado, para que nao danifique o acervo (LUCCAS,
1995).

Os cupins sao insetos sociais que se organizam em colbnias formadas por
milhares de individuos. Vivem em tlaneis fechados dentro da terra, madeira ou
ninhos. Os ataques representam risco ndo sO para as colecdes, mas também
para o prédio em si. Os ninhos ndo precisam necessariamente instalar-se

dentro do prédio da biblioteca, muitas vezes podem estar a muitos metros de
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distancia, inclusive dentro de arvores ou em outros prédios. Os cupins
percorrem areas internas de alvenaria, tubulacdes, condutores de instalacéo
elétrica, rodapé, batentes de portas e janelas, e estdo geralmente fora do
alcance dos nossos olhos. Penetram no acervo através de estantes junto as
paredes, caixas de interruptores de luz, assoalhos, etc.. Quando os cupins
atacam o acervo eles ja estdo instalados ha muito tempo no prédio. Como
medida de prevencdo, se indica tratar todo tipo de madeira presente no
ambiente da biblioteca, e observar principalmente as estantes que estiverem
junto a paredes. Se necessaria a existéncia de moéveis de madeira, utilizar as
resistentes, como a peroba do campo, peroba rosa e jacaranda. Para erradicar
esse tipo de praga € necessario eliminar a colonia de insetos. A aplicacdo de
inseticida por meio de seringa € aconselhavel. No tratamento da madeira deve-
se lixar o movel e aplicar quinze maos de cupinicida ou querosene, deixar
secar e finalizar com uma mao de verniz. Procedimentos como fechar as
frestas de paredes e assoalhos, e 0 uso de inseticidas locais sdo acodes
paliativas, pois o inseto volta a atacar abrindo novas galerias. O recomendado
€ buscar ajuda profissional especializada para o tratamento adequado. O
tratamento do solo ao redor do edificio e no seu interior tem sido eficiente e
deve ser realizado por empresa especializada no ramo (LUCCAS, 1995).

As brocas séo pequenos besouros, medindo cerca de 2,5 a 3,5 milimetros
de comprimento. Apresentam coloragcédo castanha ou preta e sao cobertas de
pelos muito finos. Sao ageis, com antenas projetadas para frente e para cima,
seu alcance de voo é de no maximo 5 metros. Causam danos imensos ao
acervo, principalmente aos livros. A broca tem um ciclo de vida de quatro fases:
0 0vo, a larva, a pupa e adulta. A fase de ataque ao acervo € a de larva, que é
guando digere os materiais para chegar a fase adulta. Na fase adulta se
acasala e pde ovos. Os ovos eclodem e o ciclo se repete. O acasalamento
deste inseto ocorre no proprio acervo. Os livros sdo 0s principais materiais
atacados, mas ndo se alimentam somente de celulose, atacam também o
couro com superficie aspera e flexivel. Uma das caracteristicas que facilita a
identificacdo de brocas sdo os furos bem redondinhos que aparecem no
documento e, principalmente, a presenca de um po que se encontra na estante

em contato com os documentos (LUCCAS, 1995).
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Como forma de prevencao, indica-se a higienizacédo periddica do acervo,
principalmente de cole¢des antigas e com encaderna¢cées em couro. De modo
geral, as encadernacdes atuais em brochura, papel cuché e capas plastificadas
ndo sao atacados. Estantes de madeira devem ser examinadas
constantemente. Quando se identificar infestacbes por esses insetos, 0s
materiais contaminados devem ser isolados do acervo. Como métodos de
controle ha o congelamento do material infestado por cinco dias a uma
temperatura de -20°C, ou uso de microondas em temperatura alta por trés
minutos, mas sao técnicas que podem causar danos ao material se ndo forem
aplicados com cuidados. Alternativa € a fumigacdo. Este método consiste em
colocar 3 kg de CO2 (gelo seco) dentro de um saco onde estdo os livros
contaminados, veda-se com fita, e o0 gas se expande, quando voltar ao normal,
cerca de oito horas depois, pode-se abrir o saco e retirar os documentos para
higienizacao. Além de apresentar vantagens quanto a forma de aplicacdo, nao
necessita de instalacfes especiais e nem de pessoal treinado para executar a
tarefa. Além disso, ndo deixa residuo, o custo € relativamente baixo e com
resultados satisfatorios. A revisdo do acervo deve ser uma rotina,
principalmente entre os meses de julho a outubro, quando as larvas alcancam
de 3 a 5 milimetros e antes da fase adulta. E necessario manter um controle
rigoroso sobre a infestacédo destes insetos, pois por mais que o ambiente seja
higienizado e se removam as larvas e residuos, corre-se o0 risco de nédo
eliminar totalmente os ovos. Sendo assim, mesmo depois da higienizac&o, os
livros devem se revistos periodicamente (LUCCAS, 1995).

Os ratos adaptam-se a quase todas as condi¢cdes climaticas e
alimentam-se de matéria orgéanica, geralmente restos de alimentos. Tém
habitos noturnos, preferem ambientes quentes, Umidos e escuros. Para se
aguecerem fazem uso de papeis, couro, tecidos, plasticos picados,
principalmente na preparacdo dos ninhos para se reproduzirem, 0 que ocorre
até dez vezes por ano. Em geral, habitam terrenos sujos e abandonados, se
escondendo em buracos no solo, redes de esgoto e depdsitos de lixo. A
invasdo pode se dar pelos pordes, portas, janelas, forros, tubulacdes, etc. Além
dos estragos nas colecfes, danificam a rede elétrica e de telefone o que pode
provocar um incéndio. Outro risco importante é a transmissado de doencas ao

homem, como leptospirose e hidrofobia, entre outras (COSTA, 2003).
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A presenca de roedores no local pode ser evitada com a obstrucao de
possiveis entradas no ambiente. As iscas sao alternativas validas, porém todo
tratamento mais agressivo deve ser feito através da contratacdo de
profissionais especializados, sempre observando os danos que os produtos
guimicos podem produzir ao acervo (CASSARES, 2000).

Existem véarias medidas que contribuem para se manter um acervo sem
infestacBes de agentes bioldgicos, dentre esses se escolheram os descritos por
Cassares (2000), que recomenda manter a temperatura, umidade relativa e ar
circulante com niveis mais préximos do ideal e evitar oscilacdes acentuadas. A
autora destaca ainda serem necessarias rotinas de higienizacdo dos
documentos e, além disso, atividades de orientacdo aos funcionarios e
usuarios quanto a forma correta de manuseio, as regras de higiene no local
(consumo de alimentos) e vigilancia constantes em relagédo a acidentes com

agua.

4.3.5.2 Agdo do Homem

O homem, consciente ou inconscientemente, € um sério causador de
danos ao acervo de uma biblioteca, pois 0 uso normal do papel ja é o suficiente
para degradar este material. Critérios para manusear os documentos S&o
fatores determinantes para sua permanéncia em bom estado. O manuseio
abrange todas as acdes de tocar no documento, sejam elas durante a
higienizacdo, reparo, reproducdo ou no uso do documento para leitura e
pesquisa. Aconselha-se, portanto, adotar normas e métodos basicos que
contribuam consideravelmente para a conservacdo do acervo. Todos o0s
funcionarios da biblioteca devem ter noc¢Bes basicas de conservacdo dos
documentos, ja que esses conhecimentos ajudam a manter o controle
ambiental e das infestacfes (CASSARES, 2000).

E necessario que os usuarios estejam cientes da importancia dos
cuidados a serem dispensados no tratamento do documento. Sem duvida, é
um desafio a tarefa de conscientizacdo dos usuarios sobre a necessidade de
preservacdo do acervo. Infelizmente, € comum encontrar documentos com
paginas arrancadas, rasgadas, riscadas e com anotacbes a caneta. Para

sensibilizar os usuérios deve-se colocar mensagens instrutivas, indicando a
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forma correta de manusear uma obra e expor a foto do material que sofreu
danos fisicos. No processo de orientacdo quanto ao uso da biblioteca e dos
recursos informacionais, pode-se incluir uma parte relativa a preservacéo. E de
fundamental importancia que os funcionarios e a instituicdo estejam engajados
no fortalecimento e na formacdo de mentalidades sobre a preservacao de
documentos (THE BRITISH LIBRARY NATIONAL PRESERVATION OFFICE,
2003).

E, por fim, deve-se estar atento quanto aos atos de vandalismo e para o
desaparecimento de exemplares do acervo. Para reduzir o furto em bibliotecas
aconselha-se a proibicdo da entrada de pastas, bolsas e mochilas, mas para
gue seja viavel esta regra, € necessario dispor de armarios na entrada principal
para guardar o material dos usuarios. E indicado que tenha somente uma porta
de entrada e saida nas instala¢cdes, as janelas devem ser mantidas fechadas e
trancadas e os funcionarios devem ter ampla visdo do local utilizado pelos
usuarios (CASSARES, 2000).

Como medida de seguranca contra furtos recomenda-se 0 uso de circuitos

fechados de televisdo ou de sistemas eletronicos antifurto.

4.3.6 Desastres em Bibliotecas

Outro fator importante para a preservacao € o planejamento adequado
contra desastres, como incéndios e inundacfes. O objetivo de um
planejamento de emergéncia € diminuir as causas possiveis de sinistro através
de inspec¢des constantes nos equipamentos de seguranca e de protecao, assim
como no espago fisico da biblioteca. E importante, ainda, estabelecer
procedimentos que visem a reducdo dos efeitos destrutivos causados pelas
catastrofes (THE BRITISH LIBRARY NATIONAL PRESERVATION OFFICE,
2003).

4.3.6.1 Desastres Envolvendo Agua
No caderno técnico sobre Administracdo de Emergéncias, publicado pelo

Projeto Conservagcao Preventiva em Arquivos e Bibliotecas — CBPA, Odgen
(2001, p. 7) informa que para “[. . . ] qualquer acervo o perigo de uma
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calamidade € uma associacao dos riscos ambientais com a vulnerabilidade dos
prédios, dos sistemas mecéanicos e dos acervos.” Portanto, o levantamento dos
riscos em toda instituicdo é a melhor forma de avaliar estes fatores.

Segundo Trinkley (2001) e Odgen(1997), os desastres naturais nao podem
ser mudados, mas € possivel abrandar as suas consequéncias, fazendo
melhorias no ambiente onde se localiza o acervo, como afastar as estantes das
aberturas, manter a primeira prateleira distante do piso no minimo 10 cm e,
guando necessario, colocar protecdo de compensados nas janelas. Por outro
lado, é possivel diminuir os desastres que ndo sao considerados naturais por
meio de vistorias no prédio, fazendo a limpeza de calhas e drenos, inspec¢ao na
cobertura e placas do teto periodicamente e consertos ou substituicdo quando
necessario, manutencao da rede elétrica e hidraulica. O acervo nunca deve ser
armazenado em locais por onde passem canos da rede hidraulica, os registros
dos canos adutores de agua devem ser visiveis e os funcionarios devem saber
como opera-los.

Os temporais causam danos na biblioteca principalmente por meio da acao
da agua e das rajadas de vento. Neste sentido, Trinkley (2001, p. 21) indica
como necessario na construcdo ou reforma de uma biblioteca “[ . . . ] que o
arquiteto considere as caracteristicas de resisténcia a ventos, como a selecao
dos materiais dotados de forca suficiente para resistir as tensdes aplicadas,
conexao apropriadas e o escoramento para resistir a um colapso lateral [. . . ]".
Recomenda armazenar o acervo em area protegida, longe de aberturas e
paredes envidracadas. Além disso, salienta ser necessario um projeto seguro

para o telhado.

4.3.6.2 Desastres Envolvendo Fogo

Na biblioteca é preciso que haja sinalizacdo nas saidas de emergéncias,
porta corta fogo e sistemas de alarmes e de extincdo de fogo. O prejuizo
causado pelo fogo pode ser muito sério, pois 0 acervo € carbonizado, coberto
de fuligem, fica fragilizado pela exposicdo ao calor elevado, e ainda umedecido
pela agua usada para apagar o incéndio, além de mofado e cheirando a
fumaca. Existem varios métodos disponiveis como forma de prevencéo contra

o fogo, e se faz necessario que toda instituicdo adote o seu uso. Atualmente,
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0s sistemas automaticos de extincdo de incéndio, os “sprinklers” s6 com agua,
séo considerados a melhor forma de protecéo para bibliotecas e arquivos.

Indica-se a utilizacdo de sistemas de gases inertes, que devem ser
instalados, principalmente, nos setores junto ao acervo.

Outra medida indicada € o uso de extintores de incéndio portateis de po6
quimico ABC. Devem estar disponiveis em todas as areas comuns e de
armazenagem. Os funcionarios devem ser treinados e saber como utilizar o
extintor. Os sistemas contra incéndio deverédo ser inspecionados regularmente
e ter manutencdo adequada, de acordo com as instru¢cées do fabricante
(OGDEN, 1997).

E imprescindivel a instalacdo de equipamentos de emergéncia e uma
brigada de incéndio deve ser criada para agir rapidamente em casos de
emergéncia, e, além disso, dispor de informagfes praticas sobre técnicas de
salvamento.

Diante do exposto, cada vez mais se faz necessaria a elaboracdo de um
planejamento contra desastres, tendo em vista os danos causados por sinistros
imprevisiveis, como incéndio e inundacfes. Esse documento deve incluir
medidas preventivas e processos de recuperacdo apdés o incidente (THE
BRITISH LIBRARY NATIONAL PRESERVATION OFFICE, 2003).

4.3.7 Higienizagdo como Conservagao Preventiva por Exceléncia

Conforme Cassares (2000), a sujidade é um fator de deterioracdo que
afeta os documentos e, quando associada a condicdes ambientais
inadequadas, provoca reacdes de destruicdo em todos os suportes. Logo, a
higienizacdo do acervo deve ser uma tarefa de rotina na manutencdo do
acervo, pois € considerada como a medida de conservacao preventiva por
exceléncia. Concomitante a higienizacdo ocorre um levantamento de dados
sobre as condi¢cbes de conservacdo do acervo, que possibilita listar quais obras
serdo objetos de futuras intervengoes.

A mesma autora diz que a higienizacdo do acervo € um dos
procedimentos mais importantes no processo de conservacdo de documentos
e deve ser feita em intervalos regulares. A sujidade escurece e desfigura o

material. Cada documento deve ser analisado individualmente, para determinar
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se a higienizacéo é necessaria. E a forma mais segura de realizar a tarefa. No
momento da higienizacdo, além de remover a poeira, sempre que possivel
devem ser removidos os objetos danosos ao documento como clipes, fita
adesivas, etc. E necesséario avaliar a condi¢do fisica do documento, a
guantidade e o tipo de impureza a ser removido, seu valor para o acervo
(informativo, histérico, artistico ou se € uma obra rara). Uma vez que o
manuseio incorreto durante a higienizacdo pode ocasionar danos aos
documentos, € necesséario ensinar aos funcionarios técnicas de manuseio,
além de conscientiza-los da importancia desta tarefa (CASSARES, 2000).

Em relacéo a limpeza do espaco fisico destaca-se a atencao para 0 piso
e para as estantes. O mais indicado é o uso de aspirador de p0, pois remove a
sujidade sem transferir parte da mesma para outras areas. No piso deve-se
evitar qualquer tipo de solvente ou cera e, se possivel, também o uso de 4gua.
Nas estantes, quando for necessario remover alguma sujidade muito
incrustada, pode-se utilizar uma solucéo de agua e alcool a 50% (CASSARES,
2000).

4.3.2 Medidas Substitutivas

A substituicdo de materiais impressos deteriorados € empregada quando
o conteldo intelectual € mais importante do que o documento em si. Em
relacdo a restauracdo € sempre necessario avalizar as condi¢des fisicas do
documento e as vezes é mais econbmica a aquisicdo de um novo exemplar do
gue a sua restauragdo. Em alguns casos o0 custo de se restaurar certos
documentos € excessivo, podendo-se recorrer aos meios de reproducdo para
salvar o conteddo como € o caso dos jornais e acervos de documentos
administrativos. A microfiimagem é o método mais utilizado pelos profissionais
da area de preservacao, pois compreende um conjunto de processos seguros
seguindo normas internacionais reconhecidas e comprovadas, e com suporte
cujo tempo de vida é relativamente longo e de baixo custo. Além disso,
proporciona acesso eficiente e rapido a informacao.

Atualmente, sdo crescentes as iniciativas de preservacao por meio da
digitalizagcdo, englobando tanto documentos originalmente digitais, como
documentos em papeis que sao digitalizados posteriormente. As vantagens dos
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documentos digitalizados sdo a sua acessibilidade, podendo ficar disponiveis
por meio da internet, e a economia de papel, mas a midia (suporte de
armazenagem) corre o risco de ficar obsoleta, pois a evolugdo tecnoldgica
ocorre rapidamente.

O meio mais indicado de substituicdo de suportes é o processo de
microfiimagem para garantir o conteiudo intelectual do documento, para
favorecer o acesso a informacgéo, € a digitalizacdo (THE BRITISH LIBRARY
NATIONAL PRESERVATION OFFICE, 2003).
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4.4 POLITICAS DE PRESERVACAO

Politicas séo instrumentos de administracédo, definem critérios referentes
a uma série de medidas que visam a obter um fim especifico. Para Almeida
(2000, p. 6): “Politicas ou diretrizes séo planos gerais de acado, guias genéricos
gue estabelecem linhas mestras, orientam a tomada de decisdo e dao
estabilidade a organizagéo.”

O propésito de uma politica em biblioteca é de tornar clara a filosofia que
ira nortear o trabalho do bibliotecéario, com vista a garantir o alcance dos
objetivos da instituicdo. Deve funcionar como norte para as decisbes em
relacdo a colecéo e a propria administracdo dos recursos informacionais. Uma
boa politica ndo precisa estar contida em um documento extenso, mas no mais
completo possivel, que estabeleca diretrizes para decisdes, deixando 0 minimo
possivel sem previsdo. Esse documento deve ser flexivel para admitir
inclusbes, e dinamico o suficiente permitindo modificacbes ou correcdes
guando necessério (VERGUEIRO, 1989).

A elaboracdo de politicas é necesséaria para a solugcdo de problemas
presentes e futuros, pois séo instrucfes formalizadas, que tém o objetivo de
orientar a tomada de decisao.

A preservagédo segundo The British Library National Preservation Office
(2003, p. 9), sugere cuidar de todos os aspectos relativos ao combate a
deterioracdo do documento: “Compreende uma politica global, desde os
aspectos administrativos e financeiros, até as investigacdes cientificas sobre a
constituicdo dos materiais e as mais simples medidas de higienizagao.”

Para esclarecer de forma simples o que seja uma politica de
preservacdo, podemos fazer uso da definicdo de Lino, Hannesch e Azevedo
(2006, p. 6):

[ ... ] €& um tipo de acgdo superior que engloba o
desenvolvimento e implantacdo de planos, programas e
projetos de preservagdo de acervos. Possui objetivos, diretrizes
e limites para atingir um resultado. Visa definir orientacdes
globalizantes, sistematicas e continuas a serem alcancadas,
que sdo consideradas como linhas de trabalho institucional.
Est4 associada a outras politicas institucionais, como politica
de aquisicdo e descarte, politica de seguranca, politica de
captagao de recursos, etc.
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Uma politica de preservacdo, assim como qualquer outra politica, € um
instrumento formal de carater administrativo. Sua implantacdo depende de
recursos humanos e financeiros. As acdes de preservacdo mantém a
integridade fisica do acervo. Cada biblioteca tem suas préprias
particularidades, logo uma politica de preservacdo deve ser elaborada
considerando as necessidades e caracteristicas da instituicdo. O tipo de
colecao e seu uso irdo indicar os objetivos da politica, por isso € preciso saber
o tamanho do acervo, suas finalidades e como é utilizado pelos usuarios, 0s
quais devem ser objetos de estudo.

Os elementos essenciais de uma politica de preservacdo a serem visto

pelo gestor da biblioteca, conforme Merril-Oldham (2001, p. 91), compreende:

a) administracdo de preservacao (planejamento, criacdo de politicas);

b) monitoramento de condigbes ambientais em prédios de bibliotecas,
com objetivo de assegurar que elas promovam a longevidade das
colecdes;

c) tratamento para conservacdo de cole¢des gerais e especiais, tanto
internamente quanto pela contratacdo de servicos comerciais. Os
tratamentos variam de pequenos reparos e encadernagcdo de
panfletos & reencadernacdo para conservacdo e desacidifcicacao
comercial em massa;

d) contratacdo de servicos de encadernacao comercial para bibliotecas;

e) reproducédo de materiais da biblioteca por Varios
meios(microfilmagem, fotocépia, digitalizacdo) para substitui-los ou
para melhorar o acesso e proteger os originais do excesso de uso;

f) prevencgéo e preparagéo para emergéncias que afetam colec¢des;

g) treinamentos de equipe e de usudrios para manusearem 0s materiais
de forma que aumentem a vida das cole¢fes da biblioteca.

Uma politica de preservacdo que tenha relacdo direta com o tamanho, a
natureza, as condicdes das cole¢cdes e com as normas de usos da unidade é a
melhor garantia da biblioteca contra a deterioracdo do acervo. Todos os itens
acima citado devem ser considerados, mas, como se sabe, cada unidade tem
suas peculiaridades. Sendo assim, pode-se dizer que uma politica de
preservacao € um documento customizado, pois é elaborado para se adaptar
as necessidades especificas de cada unidade.

A elaboracdo de um documento que contenha diretrizes para uma
politica de preservagao “[ . . . ] significa a organizagdo e as garantias de
operacionalizacdo de recursos humanos, financeiros e materiais para a devida

protecao as fontes de informacéo [ . . . J’(SILVA, 1998, p. 10).
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Para elaborar uma politica de preservacdo é necessario considerar as
etapas de selecdo dos documentos e conscientizacdo dos funcionarios e dos
usuarios, que devem estar cientes da importancia dos cuidados dispensados
para com a colegéo.

A selecdo de documentos é a primeira decisdo que deve ser observada.
Mesmo sendo dificil e muitas vezes impossivel, deve-se escolher materiais
impressos em papel mais durdvel e que apresentem encadernacdes mais
resistentes. Quando ndo é possivel considerar esses critérios no momento da
selecdo, uma boa maneira de se proceder é a de examinar as condi¢des do
documento assim que ele chega a unidade e aplicar um tratamento preventivo,
considerando o papel, tipo de capa e encadernacdo (colada ou costurada).
ApOs essa etapa, o documento por ser incorporado ao acervo (NASSIF, 1992).

As medidas preventivas tém como objetivo eliminar ou reduzir as causas
de deterioracdo do documento. Uma medida essencial é o uso do papel neutro.
Esse papel ndo acido ou ligeiramente alcalino ndo se deteriora com facilidade.
Outras medidas se referem aos cuidados quanto ao espaco fisico e ao meio
ambiente (THE BRITISH LIBRARY NATIONAL PRESERVATION OFFICE,
2003).

E necessario decidir sobre o que serd preservado e o0 que sera
descartado. Uma politica de descarte € especifica para cada tipo de biblioteca,
e tem como objetivo evitar o acumulo de materiais desnecessarios. Estes, na
maioria das vezes, ocupam espaco e causam problemas de preservacao aos
documentos que devem permanecer. Portanto, a politica de preservacao
interliga-se necessariamente a politica de formacdo e desenvolvimento de
colecbes (NASSIF, 1992).

Para elaborar uma politica de preservacdo devem-se observar as
condicGes fisicas da colecdo e também é preciso fazer uma analise das
condicbes ambientais, internas e externar. Em relacdo as condi¢cdes externas,
verificar o tipo de clima da regido, a qualidade do ar, os tipos de intempéries
gue podem ocorrer. E para avaliar as condi¢gbes internas de um ambiente é
necessario considerar a temperatura, umidade relativa do ar, iluminacao,
ventilacdo e aspectos relacionados ao prédio (NASSIF, 1992).

Ao definir uma politica de preservacdo, € necessario determinar quais

linhas de acdo em relacdo a conservacao e restauracao serdo adotadas. Ao se
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escolher as medidas de tratamento, € preciso observar as atividades diarias a
serem desenvolvidas na biblioteca em relacdo a limpeza, a0 manuseio, aos
reparos simples e aos que necessitam ser feitos por profissionais
especializados (encadernadores, dedetizadores e conservadores). E
fundamental a definicdo do tipo de documento a ser preservado, isto €,
diferenciar o valor raro do documento em si, cuja sua substituicdo em outro
suporte ndo sera admitida, daqueles em que o conteldo intelectual é o
importante a ser preservado. Quando a solugéo a ser adotada for a substituicao
do documento que esta deteriorado, € necessario avaliar o que é mais eficaz
fazer, considerando-se que o0 custo € o dano causado no material. Muitas
vezes € mais indicada a aquisicdo de um novo exemplar, fotocépia ou a
substituicdo em outro suporte do que a recuperacdo do documento em Si
(NASSIF, 1992).

Para conscientizacdo dos funciondrios e usuarios € necessario
desenvolver programas de treinamento. Os funcionarios devem reconhecer a
importancia da ado¢do de uma politica de preservacdo como instrumento para
praticas administrativas. Os novos funcionarios devem receber um treinamento
técnico sobre a maneira adequada de proceder em relacdo ao tratamento e
manuseio do documento. Para sensibilizar os usuéarios quanto a importancia
dos cuidados em relacdo ao uso da colegcdo, pode-se utilizar cartazes
informativos, “ex-libris” ou sacos para colocar lixo com textos sugestivos (THE
BRITISH LIBRARY NATIONAL PRESERVATION OFFICE, 2003).

Pode-se perceber, portanto, a importancia de uma politica de
preservacao para biblioteca. O documento que se constitui deve estabelecer
bases minimas para diminuir a deterioracdo dos documentos e servir de norte

para as decisfes a serem tomadas.



52

5 METODOLOGIA

Trata-se de um estudo de caso descritivo de carater qualitativo,
realizado com o objetivo de verificar a existéncia de Politicas de Preservacdo
de Documentos que esteja sendo empregada pela Biblioteca do Julinho.

A pesquisa descritiva prop0de estabelecer as relacdes entre as variaveis,
isto é, conhecer a realidade através da relacdo entre os diferentes aspectos
gue caracterizam o0 seu contexto. Tem como objetivo a descricdo das
caracteristicas de determinada populacdo ou fenédmeno (ZEN; SANTOS, 2005).

A abordagem qualitativa refere-se ao nivel de realidade que n&o pode
ser quantificado. O pesquisador procura interpretar os fatos, procurando
solucdo para o problema proposto. O enfoque qualitativo traz como
contribuicdo ao trabalho de pesquisa uma mistura de procedimentos de cunho
racional e intuitivo que permitem uma melhor compreensdo dos fenémenos
(NEVES, 1996).

Segundo Yin (2005, p. 32), estudo de caso é:

[ ...] uma investigacdo empirica que investiga um
fendmeno contemporaneo dentro de seu contexto da
vida real, especialmente quando os limites entre o
fenbmeno e o contexto ndo estéo claramente definidos.

O estudo de caso € considerado um exemplo de pesquisa utilizando
método qualitativo. Assim como outras estratégias, apresenta vantagens e
desvantagens, que devem ser objetos de analise em relacdo ao tipo de
guestao que sera respondida, ao controle que o pesquisador possui sobre 0s
eventos comportamentais e o foco em fendmenos historicos em contraste com
os fendBmenos contemporaneos. E considerada a estratégia adequada quando
€ necessario responder questdes do tipo “como” e “por que”, o pesquisador tem
pouco controle sobre os acontecimentos e quando o foco se encontra em
fendbmenos contemporaneos inseridos em algum contexto da vida real (YIN,
2005).
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5.1 Instrumento de Coleta de Dados

Para responder as questfes levantadas neste estudo, foi elaborado um
instrumento de coleta de dados. Foi utilizado um questionario com questdes
abertas e fechadas. As questbes fechadas compdem uma série de respostas
previamente selecionadas para que sejam escolhidas pelo respondente. Ja as
guestbes abertas permitem que o entrevistado possa responder de forma
dissertativa, possibilitando o aprofundamento e detalhamento de informacdes
importantes (LAKATOS; MARCONI, 1991).

Foram verificadas as condi¢bes fisicas do acervo, considerando-se
guestbes de importancia para a preservacdo de documentos, tais como:
condicbes ambientais, armazenamento, higienizacéo, condi¢cdes e o estado das
instalagcdes, como também aspectos relacionados com a qualificacdo dos
recursos humanos em relacdo a questdes de conservacao de documentos.

O questionario possui sete conjuntos de informacdes, a saber:

a) Dados de Identificagao;

b) Diagnostico da Biblioteca: acervo, usuério, atendimento, regimento e

manuais;

c) Questbes referentes as condi¢cdes estruturais das instalacdes da
biblioteca;

d) Informagéo sobre os condicionantes ambientais: iluminacdo, umidade
relativa do ar, temperatura e sistemas de prevencdo no combate a
inundacao, fogo e vento;

e) Questbes sobre os eventuais problemas identificados no acervo;

f) Informacdes sobre o tipo de acervo, sua higienizacdo e o
armazenamento;

g) Questbes sobre a qualificacdo dos recursos humanos com relacéo as

praticas de conservacao de acervo.

O questionério completo encontra-se no Apéndice A.

A escolha pelo questionario deu-se devido ao fato de ser um instrumento
gue, segundo Lakatos e Marconi (1991), dentre outras vantagens, economiza
tempo, obtém um grande numero de dados de forma rapida e precisa e oferece

ao entrevistado a liberdade para responder na hora mais favoravel.
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5.2 Procedimentos de Coleta de Dados

O questionario foi entregue em maos para ser respondido pela
coordenadora da biblioteca. O instrumento de coleta de dados foi

acompanhado por carta de apresentacéo esclarecendo os objetivos do estudo.

5.3 Tratamento e Analise dos Dados

Apobs a coleta dos dados, os mesmos foram analisados e interpretados,
expostos de maneira escrita e comparados a literatura da area de preservacéo

de documentos.

5.4 LimitagOes da Pesquisa

A limitacdo da pesquisa diz respeito as respostas do questionario, que
podem n&o retratar de forma exata a opinido do respondente, por serem
respostas capazes de indicar que eventuais procedimentos ndo existem na

biblioteca ou por uma dificuldade de interpretacdo das questdes formuladas.
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6 ANALISE DOS DADOS

Identificar de que forma o acervo da Biblioteca do Julinho é preservado
foi a questdo que norteou este estudo. Para tal, buscou-se verificar a existéncia
de Politicas de Preservacdo empregadas na unidade de informacédo, fossem
elas formalizadas ou nédo. Mais especificamente, identificar a existéncia de
acOes de conservacdo e, na eventual inexisténcia de politicas formalizadas,
propor Politicas de Preservacao, os quais possam ser utilizados pela biblioteca.

O resultado deste estudo é baseado na analise das repostas do
guestionario (Apéndice A). Através deste instrumento de coleta de dados, o
qgual foi respondido pela coordenadora responséavel (professora) da Biblioteca
do Julinho, foram obtidas as informa¢des necessérias para cumprir a proposta.
Deve-se salientar que durante a elaboragéo deste estudo, ocorreram encontros
com a coordenadora e demais funcionarios, e desta forma os relatos feitos,
assim como também a observacao in loco, permitiram um melhor entendimento
do contexto em que a unidade de informac&o esta inserida.

O instrumento de coleta de dados foi organizado em sete secoes
principais. A primeira delas refere-se aos dados de identificacdo da biblioteca e
a segunda ao tipo de documentos representados no acervo, a categoria de
usuérios, aos atendimentos realizados diariamente na biblioteca, assim como,
a verificacdo da existéncia de manuais. A terceira se¢cao conteve topicos sobre
as condicOes estruturais das instalacbes da biblioteca e a quarta sobre os
condicionantes ambientais e 0s sistemas de prevencdo no combate a
inundacéo, ao fogo e ao vento.

A quinta secdo apresenta dados sobre o0s eventuais problemas
identificados no acervo, e a sexta refere-se ao tipo de acervo, sua higienizacao
e armazenamento.

Por fim, a sétima e ultima secdo trata da qualificacdo dos recursos
humanos com relacdo as questbes que envolvem as praticas de conservacgao
de acervo.

Com relacdo aos dados de identificacdo, as informacfes prestadas pela
respondente responsavel pela Biblioteca do Julinho, coincidem com aquelas

abordadas na sec¢éo 2.3, no contexto deste Trabalho de Concluséo de Curso.
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O diagnostico da biblioteca incluiu os tipos de documentos
representados no acervo. Verificou-se que a unidade de informacédo ndo possui
informagdes acerca de cada tipo de documento eventualmente existente na
colecdo, com informacdo somente quanto ao numero total de itens: 41.866.
Segundo a respondente, todo o acervo advém da Secretaria de Educacédo do
Estado do Rio Grande do Sul e de doacbes da comunidade.

Constatou-se que as rotinas internas formalizadas de funcionamento da
biblioteca sédo as de catalogacéo, classificacdo, registros e empréstimos. Fora
iSso, apurou-se nao existir nenhum documento formalizado, além dos citados
acima, para as praticas necessarias a administracéo da biblioteca.

Os processos rotineiros, envolvendo, por exemplo, estudo de usuarios,
politica de sele¢do, que resultam nos processos de selecdo, aquisicéao,
desbastamento e avaliacdo dentro da biblioteca ndo estdo formalizados e
ocorrem de acordo com a percepcdo de quem esta realizando a tarefa. Esta
postura se contrapfe a da literatura da area, pois a biblioteca ndo possui uma
politica de selecdo que privilegie as necessidades precipuas de seus USUArios.
Lembra-se Nassif (1992), comentando que a Politica de Desenvolvimento de
ColecBes deve estar interligada a Politica de Preservacdo de Documentos,
para assegurar o crescimento ordenado e a manutencao coerente do acervo.

Destaca-se que politicas sdo planos gerais de acgdo, guias genéricos a
estabelecerem linhas mestras, orientando a tomada de decis&o e possibilitando
estabilidade da instituicdo. Sabe-se que em uma mesma unidade de
informacédo ha necessidade de politicas em diferentes instancias e abordagens
diversas. Mas, para serem eficientes, precisam ser coerentes e integradas,
contribuindo desta forma com os objetivos da biblioteca (ALMEIDA, 2000).

Com relacdo ao cadastro de usuéarios da biblioteca, se obteve a
informacédo de existirem no total 638 pessoas inscritas, sendo 556 alunos, 48
professores e 34 integrantes da comunidade. E realizada diariamente uma
média de 200 atendimentos na biblioteca, sendo que a maior demanda se
refere ao servico de empréstimos.

Na sequéncia da investigacdo foram estudadas questbes sobre as
condicOes estruturais das instalacdes da biblioteca, sobre os condicionantes

ambientais e sistemas de preveng¢ao no combate a inundacéo, fogo e vento.
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A Biblioteca do Julinho estd instalada em uma sala medindo
aproximadamente 197 m2. Localiza-se no primeiro andar no prédio do Colégio
Estadual Julio de Castilhos e possui piso de madeira (parquet).

Dispbe de um espaco fisico amplo e multifuncional que abriga o acervo,
o0 setor de empréstimos e a area de consulta e circulagdo. O balcdo de
atendimento fica no meio da biblioteca, em frente ao Unico acesso ao ambiente.
A vista parcial do espaco fisico pode ser visualizada nas Figuras 1 e 2 a

seqguir.

Figura 1 - Vista parcial do espaco fisico da biblioteca:

I angulo da porta de acesso.
Fonte: SARTORI, 2009.

2 SARTORI, Marcia Padilha. Biblioteca do Julinho. 2009. 06 Fotografias. Nao publicado.
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Figura 2 - Vista parcial lateral do lado direito do espaco fisico da
biblioteca.
Fonte: SARTORI, 2009.°

Com relacédo ao espaco fisico, a biblioteca esta instalada em uma sala
para a qual néo foi feito nenhum estudo ou levantamento com vistas a oferecer
conforto ambiental aos usuérios e/ou ao acervo. Conforme indica a literatura da
area, os aspectos relativos a conservacdo preventiva do acervo devem ser
considerados quando se projeta a instalacdo de uma unidade de informacéo.
Neste sentido, Trinkley (2001) destaca a importancia de o bibliotecario
compreender com clareza de que forma o0s aspectos relacionados a
preservacdo de documentos podem ser integrados ao planejamento das
instalagbes de uma biblioteca, seja para construcdo, reforma ou ampliacao,
uma vez que essas informagdes devem fornecer subsidios para manter um
ambiente agradavel e adequado para 0s usuarios e para 0 acervo.

Portanto, a falta de planejamento em relacdo ao espaco fisico para
instalacdo da Biblioteca do Julinho no local atual pode ser considerada como
um fator de risco para questdes que envolvem a preservacdo dos documentos.
Este tipo de situacdo € abordado por Minuzzo (2004), ao destacar que a
maioria das bibliotecas tém suas instalacdes situadas quase que totalmente em
um local inadequado, oferecendo um ambiente desconfortavel para os usuérios

e de risco em relacéo a preservagéo do acervo.

¥ SARTORI, Marcia Padilha. Biblioteca do Julinho. 2009. 06 Fotografias. Nao publicado.



59

Verificou-se que as instalacfes hidraulicas passam no andar acima da
biblioteca, e o banheiro fica em frente a porta de entrada da unidade de
informacé&o. Foi constatada a existéncia de pequenas rachaduras e pequenos
focos de mofo junto a parte inferior de uma parede. E, além disso, no teto
aparecem areas escuras, as quais acredita-se serem de mofo.

Com relacéo a questdes que envolvem agua no interior da estrutura do
prédio, Trinkley (2001) salienta que uma das primeiras consideragfes deve ser
a localizagdo dos canos de agua e esgoto. Sendo possivel, deve-se evitar que
as tubulagbes hidraulicas passem nas areas do acervo. Porém, nos casos em
gue nao é possivel eliminar totalmente a instalacéo destas tubulacbes em area
de armazenamento, as alternativas sugeridas pela literatura sdo a utilizacao de
tubulacbes em parede dupla ou a instalacdo dos canos ao longo das paredes,
nunca no teto. O autor sugere colocar anteparos protetores nas tubulagdes
para canalizar a agua de um eventual vazamento para um dreno ou para longe
dos livros, e ainda a instalacdo de alarme de agua ou de detectores de
vazamento em area susceptiveis a danos.

O mesmo autor destaca que a utilizagdo do teto para passagem de
tubulacGes hidraulicas associada a condensacdo decorrente da presenca
destas tubulacfes resulta no aparecimento de machas no local e provoca
elevacao significativa da umidade relativa do ar ambiente. A solugéo sugerida
por Trinkley (2001, p. 45) nestes casos, é em “[ . . . ] assegurar o isolamento,
barreiras de vapor e impermeabilizacdes adequadas, se necessario, e suportes
apropriados para todos os canos e dutos.”

A presenca de colonias de fungos, conforme exposto anteriormente,
indicam temperatura e umidade relativa do ar elevadas. Desta forma, diante do
que foi dito, o fato de passar canos no andar acima da biblioteca representa um
fator de risco para o acervo, pois se ocorrer algum vazamento, este sera
diretamente atingido, e, além disso, a condensacao decorrente das tubula¢cdes
€ outro fator prejudicial ao ambiente.

Em relacdo ao estado geral de conservacédo do prédio onde se localiza a
biblioteca, a respondente o considera regular. Neste ano de 2009, nas férias de
verao, ocorreram obras de manutencéo, inclusive o conserto do telhado que

estava seriamente danificado. No referente a reformas em biblioteca, Trinkley
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(2001), salienta que o telhado € a primeira area a ser examinada, pois grande
parte de perda e ganho de calor em um prédio se da através dele.

Segundo informa¢des da coordenadora, existia um funcionario da
propria escola entdo encarregado de realizar pequenos consertos, porém
esses servicos passaram a ser executados por empresas terceirizadas,
tornando o processo moroso. Quando ocorre alguma emergéncia que nao pode
aguardar a solucdo formal, a coordenadora informa diretamente a direcdo da
Escola, a qual agiliza o reparo. Também foi afirmativa a resposta no
guestionario sobre a existéncia de infiltragdes na biblioteca.

Em relacdo a prevencdo contra térmitas (cupins), ndo € realizado
nenhum tipo de controle. E, como se trata de um prédio antigo, esse fator &
necessariamente de risco, pois 0S cupins representam um agravo nao sé para
0 acervo, mas para a construgcao em si (CASSARES, 2000).

Em relacdo aos condicionantes ambientais, os dados coletados séo a
seguir analisados e apresentados seguindo o tipo de condicionante especifico,
a saber: iluminacéo, temperatura, umidade relativa e qualidade do ar.

Na biblioteca, para iluminagdo artificial s&o utilizadas lampadas
fluorescentes, sem filtros protetores contra os raios ultravioletas. Ha, também,
incidéncia de luz solar diretamente no acervo, as janelas sao grandes,
envidragadas, algumas tendo persianas e outras ndo, e mesmo assim, muitas
persianas estdo estragadas. Nos vidros ndo ha nenhuma pelicula protetora
contra os raios solares. O acervo fica complemente exposto a fatores que
fragilizam ou danificam o material. Mesmo sem registros formais sobre os
niveis de medicao especifica em relacdo ao indice de iluminancia no interior do
ambiente, é sabido pela literatura da &rea de preservacdo que os danos
causados pela luz sdo cumulativos.

Neste sentido, Ogden (2001) recomenda que o0s niveis visiveis de
luminosidade para materiais sensiveis a luz, inclusive o papel, ndo devem
exceder a 55 lux, e para os materiais menos sensiveis a luz, um maximo de
165 lux. Sugere ainda uso de peliculas protetoras nos vidros, filtros nas
lampadas fluorescentes e, além disso, que todas as janelas da area do acervo
devam ser cobertas com cortinas, venezianas ou persianas. O mesmo autor
lembra também que todo tipo de luz € danosa ao material, mas a radiacao

ultravioleta é extremamente prejudicial. Desta forma a luz natural se constitui
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numa preocupacao particular, pois incide diretamente sobre o acervo em
questéo.

A luz solar que incide diretamente no ambiente da biblioteca, além de
prejudicar o material, aumenta o calor do ambiente, causando desconforto aos
usuarios e funcionarios, uma vez que nao ha aparelhos de controle climaticos.

As figuras 1, 2 e 3 permitem visualizar o ambiente em relacao a incidéncia

de luz natural e artificial, confirmando a situacdo exposta.

.
Figura 3 — Vista parcial da biblioteca, para ilustrar a incidéncia direta
de luz natural a que esta exposto o acervo.
Fonte: SARTORI, 2009.*

Para ventilar o ambiente as janelas sao abertas diariamente, inclusive em
dias chuvosos. Desta forma a temperatura e o indice de umidade relativa do ar
no ambiente da biblioteca oscilam de acordo com o ambiente externo. O
controle da temperatura é feito através de ventilador de teto, e ndo existe
nenhum tipo de instrumento de medicdo de temperatura ou umidade.

E necesséario salientar que as mudancas nas estacdes do ano sdo
responsaveis por caracteristicas climaticas diferenciadas e esses tipos de
condicbes ambientais causam inevitavelmente danos ao acervo. Para

Cassares (2000, p. 19): “As flutuagdes de temperatura e umidade relativa do ar

* SARTORI, Marcia Padilha. Biblioteca do Julinho. 2009. 06 Fotografias. Ndo publicado.
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sd0 muito mais nocivas do que os indices superiores aos considerados ideais,
desde que estaveis e constantes.”

A propria literatura sobre preservacdo de documentos aborda a relacao
entre a temperatura e umidade relativa do ar como importando influéncias
mutuas. Sendo assim, € importante conhecer e acompanhar melhor essas
variantes ambientais, para tomarem-se as medidas necessarias e adequadas
para manter os indices estaveis no ambiente.

Ao estudar um ambiente apropriado para preservacgao, Trinkley (2001)
elaborou uma tabela com niveis de temperatura adequadas. No caso do papel
€ indicado manter-se num intervalo entre 18°C e 21°C, sugerindo oscilacdes
aceitaveis de mais ou menos 2.8 °C. J4 a NB17/ERGONOMIA (1990), norma
gue regulamenta a seguranca e saude do trabalhador sob o prisma do conforto
ambiental, recomenda indice de temperatura efetiva entre 20 °C e 23 °C.

Devido ao fato da umidade relativa do ar e a temperatura variarem
conforme o ambiente externo, as oscilacbes destes fatores podem ser
identificadas também pelas proprias condi¢des internas do prédio: o mofo no
teto da biblioteca indica niveis acentuados de umidade.

Como o acervo desta unidade de informacédo é basicamente formado de
papel, € necessario lembrar que este suporte tem a capacidade de absorver
agua. Baseada na pesquisa de Trinkley, a umidade relativa do ar para um
ambiente de preservacdo, onde o papel é o suporte, indica-se um minimo de
40% até o maximo de 50%, oscilac6es aceitdveis em torno de mais ou menos
3% a 6%, diariamente, considerando as estacdes do ano. Segundo o autor, em
uma escala de importancia, a umidade relativa do ar deve ser controlada antes
da temperatura, mas também salienta serem as oscilacdes mais danosas do
gue niveis constantes inadequados das duas variaveis consideradas
(TRINKLEY, 2001).

Conforme exposto anteriormente, as janelas sdo abertas diariamente
para ventilacdo, o que permite a entrada de poluentes prejudiciais ao material e
ao ser humano. Na é&rea externa da biblioteca h& intensa circulacdo de
veiculos, as janelas ficam acima do estacionamento do colégio e proximas a
uma rua circundante ao prédio. Este cenario é considerado por Ogden (2001)
uma fonte de emisséo de poluentes prejudiciais ao acervo devido a presenca

dos gases e de particulas. Os poluentes gasosos sdo provocados
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principalmente pela queima de combustivel. Causam rea¢des quimicas levando
a formacéo de acidos nos materiais e as particulas, principalmente a fuligem,
desfiguram o material, deixam sujidade e causam arranhfes, pois a poeira
contém particulas de areia, que cortam e arranham o documento.

Em relacdo ao controle da qualidade do ar, Ogden (1997) indica a troca
constante do ar no ambiente, desde que seja mantido o mais limpo possivel o
ar que entra. Segundo o autor, quando as aberturas se localizam préximas a
fontes de locais de poluicdo pesada, como vias de transito, € indicado que se
mantenham as janelas fechadas.

A limpeza do piso da biblioteca é feita duas vezes por semana, com
vassoura e pano umido e uma vez por semana ocorre a aplicacdo de cera.
Para Cassares (2000) os agentes poluentes podem também ser gerados no
proprio ambiente do acervo, esses derivam do uso de cera no piso, da
aplicacao de vernizes ou tintas que liberam gases prejudiciais aos materiais.

Para identificar os riscos de sinistros a que esta exposta a biblioteca
obtiveram-se dados sobre o0s recursos de prevencdo e combate contra
incéndios, inundacdes e vendavais.

Em relacdo a prevencdo e combate contra incéndio, a biblioteca conta
somente com extintores manuais de p6é quimico. Esses extintores ficam
dispostos no corredor do prédio, ndo havendo nenhum dentro da biblioteca. O
Colégio ndo tem nenhuma brigada de incéndio e a biblioteca ndo desenvolve
qualguer acdo neste sentido.

Na publicacdo de Ogden (1997) sobre administracdo de emergéncias
em bibliotecas e arquivos, o autor destaca a importancia de um planejamento
para estes casos. Em relacdo a sinistro envolvendo fogo, indica que os
membros da biblioteca devem trabalhar em parceria com a brigada de incéndio
local, visando desenvolver programas de seguranca contra incéndio. Sugere
inspecdes periodicas nos sistemas de protecdo, hidromecanicos e elétricos e,
além disso, exercicios periédicos com os funcionarios no combate ao fogo e na
forma de evacuacao do prédio.

Anualmente, no periodo de férias de verdo, ocorrem as revisbes e
manutencdes das instalacdes elétricas no colégio.

Com relagdo a prevencéo contra inundagdes na biblioteca, o relato é de
ser realizada anualmente revisdo e manutencédo do telhado, das calhas e da
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rede hidraulica do prédio. Fora isso, ndo foi obtida nenhuma outra informacéao
em relacdo a medidas de prevencdo e combate contra risco de acidentes
envolvendo agua.

Verifica-se na literatura da area de preservacdo de documentos que
mesmo um acidente pequeno com agua, como o vazamento de um cano, pode
causar danos extensos e irreparaveis ao material. No caso de ser inevitavel
armazenar o acervo em areas vulneraveis a inundacbes, é necessaria a
instalacdo de alarmes sensiveis a agua para garantir sua rapida deteccédo. Os
estudos feitos por Trinkley (2001) sugerem inspecédo na cobertura e placas do
teto periodicamente e consertos ou substituicdes quando necessario. As calhas
e drenos devem ser limpos frequentemente. Para armazenagem recomenda
gue a ultima prateleira fique no minimo a 10 cm de altura em relagédo ao chéo.
Na Biblioteca do Julinho a maioria das estantes tem a Ultima prateleira distante
a 10 cm do piso, conforme indicado na literatura.

A biblioteca ndo apresenta nenhum tipo de prevencdo em relacdo ao
combate contra vendavais. As janelas séo grandes e envidragadas e uma parte
do acervo fica préximo das aberturas. Em relagdo ao risco de vendavais vale
lembrar Vassdo e Santos (2007), que relatam os acontecimentos ocorridos nos
altimos anos na regido Sul, causados por fendmenos meteoroldgicos
conhecidos como ciclones extratropicais, causadores de prejuizos em varias
regides. Com relacéo a esse tipo de risco as autoras recomendam: “Projetar a
biblioteca ou reformar sua edificagdo contra os efeitos dos ventos,
incorporando a sua estrutura maior resisténcia a este perigo, é considerada
uma das melhores maneiras de protecdo contra este agente.” (VASSAO;
SANTOS, 2007, p. 7).

Eventos semelhantes estdo ocorrendo na regido sul do Pais, segundo
informagBes disponibilizadas no site zerohora.com. No més de outubro de
2009, mais de 38 municipios gauchos declararam situacdo de emergéncia por
causa do temporal ocorrido no Estado do Rio Grande do Sul. Além disso, o
vendaval, a chuva e o granizo ocorridos entre os dias 26 e 27 de setembro de
2009 provocaram estragos em outros 31 municipios. O perimetro que
compreende o Estado do Rio Grande do Sul, Santa Catarina, oeste do Parana
e pelo norte da Argentina é considerado nos dias atuais a segunda maior area

de incidéncia de tornados no mundo. A concluséo é de um estudo liderado por
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Harold Brooks, do National Severe Storms Laboratory (NSSL)
(ZEROHORA.COM, 2009).

Quanto ao acervo, Trinkley (2001) recomenda armazena-lo em uma area
protegida, longe das aberturas e de paredes envidracadas.

Em relacdo aos possiveis agentes bioldgicos existentes na biblioteca foi
informada a presenca de fungos, tracas, piolho de livro, cupins e brocas. A
existéncia destes agentes biol6gicos, segundo destaca Cassares (2000),
depende quase que exclusivamente das condi¢cdes ambientais favoraveis nas
dependéncias da unidade de informacdo. A autora salienta que: “O conforto
ambiental estd basicamente na temperatura e umidade relativa elevadas,
pouca circulagado de ar e falta de higiene, etc.” Esse tipo de ambiente permite
gue o0s agentes biologicos atuem sobre os documentos e se proliferem
(CASSARES, 2000, p. 21).

No referente aos possiveis danos identificados no acervo, a maior
ocorréncia € de cadernos e folhas soltas, lombadas soltas e danificadas, folhas
guebradicas com as bordas irregulares.

As flutuacdes de temperatura e umidade relativa do ar sdo responsaveis
pela deterioracdo dos materiais e, conforme Trinkley (2001, p. 7), causam
danos visiveis como: “[. . . ] ondulagdes e franzimentos do papel, descamacgao
de tintas, empenamento de capas de livios e rompimento de emulsdes
fotograficas.” A luz torna o papel fragil, amarelado, escurecido e quebradico.
Os agentes bioldgicos danificam o acervo. Ao se descobrir uma infestacéo, é
necessaria uma acao adequada e imediata e quando necessario, 0 material
deve ser isolado.

Os danos causados ao acervo devido ao mau uso por parte dos uUsuérios
foram identificados como um fator de pequena ocorréncia pela respondente.
Mas € necessario lembrar ndo tratar-se somente de aspecto relacionado a furto
ou vandalismo. A forma de manuseio é um fator de risco para preservacado do
documento. Além disso, o armazenamento e a higienizacdo inadequada
contribuem consideravelmente para o desgaste do material.

O acervo é composto de livros, enciclopédias, dicionarios e folhetos, ndo
existindo na cole¢cdo documentos considerados raros.

Na biblioteca existem dois tipos de estantes, todas de metal: as
fechadas na parte inferior (blocos), com a primeira prateleira a 10 centimetros
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de distancia do chao, e as que sao abertas na parte inferior e ficam a mais de
15 centimetros de distancia do chao. Neste sentido, esta de acordo com o que
€ colocado por Ogden (1997), pois em relacdo a area de armazenamento mais
baixa dentro do movel, indica que deve ficar a uma altura entre 10 e 15 cm do
piso, com objetivo de proteger o acervo contra os danos causados pela acéo
da agua, em caso de inundacéo. Porém, é necessario salientar que os modelos
fechados em blocos na parte inferior, além de ndo permitirem uma circulagao
de ar adequada, facilitam o acUmulo de poeira e dificultam a limpeza,
necessitando desta forma que a limpeza seja feita com frequéncia no local.

As estantes estdo dispostas de formas diversas, conforme podemos
verificar nas Figuras 4 e 5, que mostram parcialmente o espaco da biblioteca.
Algumas estantes estdo junto as paredes e janelas e outras, perpendiculares a
elas. A disposicao das estantes influencia na distancia entre elas, que variam
de 80 cma 110 cm.

A indicacao correta conforme a NBR — 9050/04 da ABNT, Acessibilidade
a Edificacdes, Mobiliario, Espacos e Equipamentos Urbanos, € de uma
distancia de 90 cm de largura entre elas, e deve também considerar um espaco

gue possibilite a manobra de cadeiras de rodas.

Figura 4 — Disposi¢éo das estantes:vista parcial lateral do lado
esquerdo, proximo a janela.
Fonte: SARTORI, 2009.°

® SARTORI, Marcia Padilha. Biblioteca do Julinho. 2009. 06 Fotografias. Nao publicado.
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Figura 5 — Disposicdo das estantes e do acervo: vista parcial lateral do lado
esquerdo, préximo a parede.
Fonte: SARTORI, 2009.°

Com relacdo ao armazenamento, conforme se pode observar nas
Figuras 4, 5 e 6, a maioria dos livros encontra-se na posicdo vertical,
dispostos lado a lado, porém como ndo ha bibliocantos para servir de apoio,
percebe-se que alguns livros estéo inclinados, forcando a encadernacéo.

Algumas obras, devido ao tamanho, s&do colocadas na posicdo
horizontal, umas em cima das outras, e outras, mesmo sendo possivel
armazenar verticalmente, ndo segue esse critério.

Alguns livros estéo dispostos de forma que ficam em contato direto com
a parede, e outros nao.

® SARTORI, Marcia Padilha. Biblioteca do Julinho. 2009. 06 Fotografias. Nao publicado.
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Figura 6 — Disposicdo dos documentos no acervo.
Fonte: SARTORI, 2009.’

Para armazenar os folhetos sao utilizados dois arquivos de aco com
quatro gavetas em cada movel, separados em pastas suspensas e
identificados por seus assuntos.

Em relacdo aos métodos de armazenamento, Trinkley (2001) recomenda
gue se considere alguns pontos essenciais com vistas a preservacdo do
acervo. Para manter uma boa circulagdo de ar entre os livros, eles nunca
devem ser guardados em contato direto com a parede, devem estar no minino
a 7 cm de distancia. Armarios fechados também necessitam manter esse
afastamento da parede, para evitar que a umidade se acumule no mével. Os
livros devem estar na posicao vertical nas prateleiras, sem inclinacédo para um
lado ou para o outro, pois forca a encadernacdo. O uso de bibliocantos é
indicado para evitar essas inclinacdes. As prateleiras devem ser preenchidas a
fim de evitar que os livros se inclinem, contudo ndo se deve aperta-los de
maneira que possam causar danos no momento de retirar o material da
estante. Nos casos em que ndo possam ser guardados na posi¢cao vertical, os
livros devem manter a lombada para baixo, pois evita que as folhas se soltem

devido ao peso. Os livros ja danificados, com folhas soltas, devem ser

" SARTORI, Marcia Padilha. Biblioteca do Julinho. 2009. 06 Fotografias. N&o publicado.
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guardados na posicao horizontal, e os folhetos recomenda-se que sejam
guardados em caixas ou pastas, para evitar deformacao da sua estrutura.

Conforme exposto, uma das maiores incidéncias de danos identificados
no acervo diz respeito a cadernos, folhas e lombadas soltas e danificadas.
Conforme a literatura, procedimentos inadequados de manuseio podem causar
sérios danos ao acervo. Segundo Trinkley (2001), esse tipo estrago pode
ocorrer quando um livro € empurrado ou puxado pela lombada ao ser inserido
ou retirado da prateleira. O correto € afastar os dois livros que se encontram ao
lado daquele desejado e depois puxa-lo por sua parte mediana. O autor
recomenda o0 uso de bibliocantos e sempre que houver a retirada de um
documento é necessario ajustar o bibliocanto para que os livros figuem na
posicado adequada.

Durante 0s encontros que ocorreram para realizagdo deste estudo
observou-se a forma como os usuarios manuseiam as obras. Em geral retiram
o livro pela parte superior da lombada e tem o habito de colocarem novamente
o documento na prateleira. Também se constatou que durante a leitura 0s
usuarios frequentemente se apéiam sobre o documento, o que acaba forgcando
a lombada.

Conforme ilustra Luccas (1995), a acdo do homem interfere na
degradacdo dos documentos, seja por meio do manuseio incorreto ou do
acondicionamento indevido. Desta forma é necessario observar o modo correto
na aplicacdo destes elementos, que representa uma pratica essencial para
conservar e preservar documentos, principalmente em suporte papel.

Quanto a higienizacdo do acervo e das prateleiras da biblioteca foi
informado que é feita com pano seco, duas vezes ao ano, ou quando sdo
identificadas necessidades especificas. O que se contrapde ao que é indicado
na literatura, pois a conservacao fisica dos documentos passa também pela
necessidade de se adotar procedimentos basicos de higienizagcéo, contribuindo
para longevidade do acervo. Cassares (2000) recomenda que a limpeza dos
livros e das estantes seja feita em intervalos regulares, de preferéncia com
aspirador de poO, e quando se utilizar flanelas na higienizacdo de livros é
necessario fecha-los com firmeza, para evitar que a sujeira deslize para baixo
ou entre nas folhas. A higienizacéo refere-se a retirada da poeira e, além disso,

de outros objetos estranhos ao documento, como clipes, fitas adesivas, etc.
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Para limpeza das estantes ndo deve ser utilizado espanador de p6, o
uso do aspirador € 0 mais indicado, mas no caso de nao ser possivel, indica-se
uma flanela Umida, de preferéncia com alcool. O piso deve ser aspirado e
lavado, porém € necessario ter cuidado com os livros que sédo colocados nas
prateleiras mais baixas, para ndo receberem respingos de produtos de limpeza.
A autora citada no paragrafo acima salienta que os funcionarios devem receber
treinamento adequado quanto as técnicas de manuseio dos documentos para
higieniza-los, pois a propria limpeza pode danificar encadernagbes muito
frageis e, além disso, € necessario conscientiza-los da importancia desta tarefa
como medida preventiva que contribui para a longevidade do documento.

E por fim, com objetivo de se obter informacfes sobre a qualificacdo dos
recursos humanos em relacdo as praticas de conservacdo de documentos,
foram coletados dados sobre o conhecimento dos funcionarios a este respeito
e, além disso, sobre as ac¢des de conservacao desenvolvidas na biblioteca.
Constatou-se néo existir nenhum tipo de atividade voltada para os funcionarios
em relacdo a essa pratica. A atualizagdo profissional é feita através de buscas
pessoais, e quanto aos reparos no acervo, sao feitos consertos de lombadas,
mas ndo existe um local apropriado destinado a essa atividade e tampouco
conhecimento técnico por parte de quem executa a tarefa. Com relacdo aos
funcionérios, incluindo a coordenadora, percebeu-se pouco conhecimento
técnico e, por decorréncia, nenhuma aplicacdo de ac¢des de conservacao que
visem minimizar a deterioracao do acervo.

A coordenadora esta na unidade de informacéo desde o ano de 2001, e
relata que no ano de 2006, pensaram em organizar uma oficina de recuperagao
de documentos, mas a idéia ndo foi implementada. Orientagcbes aos USUArios
quanto ao correto manuseio do material restringe-se a avisos postados no
centro das mesas utilizadas para os estudos, sem que haja, no entanto, alguma
orientacdo pessoal e pratica quanto a utilizacdo adequada quando ao uso do
documento.

A literatura da érea é clara em relagdo a recomendar acles de
preservacgdo, a atentar para as condi¢cdes de armazenamento, a forma correta
de manuseio, a exposicdo e a seguranca do acervo, as quais devem ser uma

preocupacdo constante.
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Uma medida em relacdo a preservacdo de documentos indicada pelo
The British Library National Preservation Office (2003) € a conscientizacdo dos
funcionérios, desde o diretor até o continuo, no que se refere a importancia de
se adotar uma politica de preservacao pela instituicdo. A preservagédo abrange
aspectos administrativos e financeiros e, além disso, compreende desde
investigacdes cientificas sobre os materiais até as formas simples de

higienizacao.
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7 CONSIDERACOES FINAIS

O objetivo geral proposto neste estudo foi o de verificar a existéncia de
politicas de preservacgdo, formalizadas ou ndo, empregadas na Biblioteca do
Julinho. Constatou-se a inexisténcia de documento ou acdo neste sentido na
unidade de informacdo. Portando, sugere-se adotar uma Politica de
Preservacdo de Documentos que possa servir de norte para as agdes adotadas
em relacdo a essa pratica.

O primeiro objetivo especifico deste estudo foi identificar a existéncia de
acOes de conservacdo adotadas na Biblioteca do Julinho. Pode-se concluir a
partir das analises das informacfes descritas neste estudo que, em sua
maioria, as acgdes relacionadas com preservagao/conservacdo de documentos
nao séo aplicadas. Assim, 0 acervo encontra-se passivo diante das acdes de
funcionarios que ndo detém conhecimento técnico apropriado para a execucao
das tarefas relacionadas a essa pratica. Constatou-se, igualmente, a
necessidade de conscientizar e motivar os funcionarios e usuarios sobre a
importancia de cuidar dos documentos que sao utilizados por eles diariamente.

Como alternativa para ampliar o conhecimento dos funcionarios sobre
essa questdo, ou seja, de porque e como preservar 0 acervo recomenda-se
consultar os Cadernos Teécnicos do Projeto CPBA, disponiveis na internet
(http:www.cpba.net). Este material contém textos sobre planejamento e o

gerenciamento de programas de conservacao preventiva, onde se inserem o
controle e prevencéao dos fatores que degradam o material.

O segundo objetivo especifico proposto neste estudo foi a elaboracédo de
uma sugestdo de modelo de Politicas de Preserva¢do de Documentos a qual €
apresentada com o titulo Diretrizes Béasicas para Elaboracdo de Politicas de
Preservacdo de Acervos em Bibliotecas Escolares (Anexo B).

Outra contribuicdo apresentada, desta vez fora dos objetivos iniciais deste
TCC, constitui-se em um Manual de Conservacao Preventiva de Documentos
(Anexo C) cujo conteudo tem como base as informagfes contidas nos
cadernos técnicos do Projeto Conservacdo Preventivas em Bibliotecas e
Arquivos (OGDEN, 1997 cadernos técnicos n° 01, 14 e 20) (TRINKLEY, 2001
caderno técnico n°® 30) enriquecidas por sugestdes contidas nos trabalhos dos

autores Cassares (2000) e Luccas (1995).
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Conforme exposto neste estudo, a biblioteca escolar € um recurso
pedagogico indispensavel no processo de educacdo, e para sua administracao
€ necessario realizar atividades, que devem ser conduzidas tendo em vista um
objetivo comum. Dentre as atividades do administrador de uma biblioteca
destacam-se as relacionadas com a preservacdo de documentos, tema
abordado neste estudo. Sendo assim, o gestor da unidade deve ter habilidades
para exercer, igualmente, as fungbes técnicas, informacionais e
administrativas.

Lembra-se que o Estado do Rio Grande do Sul possui uma legislagcéo
vigente e especifica sobre a organizacdo e o funcionamento de bibliotecas
escolares, e prevé uma politica de recursos financeiros, recursos humanos
gualificados e de acesso a informacéo, datada de 1989.

Recentemente, no aspecto legislativo, foi aprovada pela Comissédo de
Educacdo e Cultura, no dia 15 de julho de 2009, a proposta que exige a
instalacéo de bibliotecas em todas as escolas publicas de educacao basica e a
presenca de um bibliotecério, em cada uma delas. Em relagdo ao acervo, o
texto determina que seja atualizado e mantido em local apropriado, atraente e
acessivel. As medidas estdo previstas no substitutivo dos Projetos de Lei
3044/08 e 4536/08.% A proposta tramita em carater conclusivo e segue para
Comissao de Constituicdo e Justica e de Cidadania. Estabelece um prazo de
cinco anos para implementacdo das medidas previstas. O substitutivo altera a
Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (LDB - Lei 9.394/96).

Sabe-se da dificuldade de colocar em pratica uma Politica de
Preservacdo de Documentos, principalmente em uma biblioteca que néo conta
com um bibliotecario, mas € importante formalizar essas praticas para se
garantir uma Uunica interpretacdo dos critérios estabelecidos. Sendo assim,
recomenda-se aos administradores destas instituicdes formalizarem as praticas
de preservacao, pois, lembrando Silva (1998, p.10), a elaboracdo de um
documento que contenha diretrizes para uma politica de preservagao “[ . . . ]

significa a organizacdo e as garantias de operacionalizagdo de recursos

8 PORTAL DA CAMARA DOS DEPUTADOS. Disponivel em:
<http://www2.camara.gov.br/internet’/homeagencia/materias.html?pk=137679&pesq=bibliotecari
0>. Acesso em: 01 de nov. 2009.


http://www2.camara.gov.br/internet/homeagencia/materias.html?pk=137679&pesq=bibliotecário
http://www2.camara.gov.br/internet/homeagencia/materias.html?pk=137679&pesq=bibliotecário
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humanos, financeiros e materiais para a devida protecdo as fontes de
informacao[...].

As informac0es obtidas responderam aos questionamentos propostos
neste trabalho de conclusdo de curso. Espera-se ter contribuido de alguma
forma para melhorias em relacéo as questdes relacionadas com a preservacao
de documentos na Biblioteca do Julinho, pois 0 que se constatou foi que o
acervo fica privado dos cuidados necessarios a sua manutencéo.

Conclui-se que agles relacionadas a conservagdo dos documentos,
propiciam vida util mais longa para o acervo. Portanto, € necesséario que haja
um planejamento de preservacdo, que beneficia, além do material, os seres
humanos. Neste sentindo, entende-se que através da analise da situacdo da
unidade de informacgdo € possivel planejar e programar medidas necessarias
para preservacéo do acervo.

Por fim, acredita-se ainda ser relevante efetuar estudos sobre o
levantamento qualitativos do estado de conservacao do acervo da Biblioteca do
Julinho. Este estudo sobre o material e sua condicéo fisica, além de identificar
as obras que apresentam necessidade de tratamento especifico, revela
aspectos qualitativos do acervo. Logo, servirdA como uma ferramenta de
orientacdo para os procedimentos necessarios para preservar o documento.

Em tempo, o que se espera é que a sociedade organizada através de
iniciativas como o Forum Gaucho pela Melhoria nas Bibliotecas Escolares
continuem a lancar olhares sobre a biblioteca escolar em todos os sentidos,
pois nossas bibliotecas necessitam de diretrizes para manterem seu acervo em

condicOes de uso para a geracao presente e futura.
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APENDICE A
Questionario para Levantamento de Dados Sobre a

Biblioteca do Julinho®

9 Este instrumento de coleta de dados é uma adaptacdo e ampliacéo do questionario elaborado
por Adriana Godoy da Silveira Sarmento(2003), CRB 10/1165 Bacharel em Biblioteconomia
pela UFGRS. Diretora Substituta do Servigco de Documentacédo do TRT da 42 Regiéo.
Disponivel em: http://www.ciberetica.org.br/trabalhos/anais/1-20-c1-20. Acesso em: maio
20009.


http://www.ciberetica.org.br/trabalhos/anais/1-20-c1-20

82

Universidade Federal do Rio Grande do Sul
Faculdade de Biblioteconomia e Comunicacao
Departamento de Ciéncias da Informacé&o

Porto Alegre, 21 de junho de 2009.

Prezada Senhora:

Este questionario tem como objetivo obter dados sobre ao
emprego de politica de preservacdo de documento na Biblioteca do Julinho,
averiguando questdes relacionadas aos efeitos nocivos nos acervos, como
fatores ambientais, biolégicos, intervencdes impréprias, agentes biolégicos e
acao do homem. Os dados obtidos a partir deste questionario serdo utilizados
apenas para finalidade académica na redacdo do Trabalho de Conclusédo de

Curso.

Agradeco sua colaboracao.

Marcia Padilha Sartori
Trabalho de Conclusao de Curso
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Questionario para Levantamento de Dados Sobre a Biblioteca do Julinho

1 Dados de Identificacéo

Nome da biblioteca:

Data da fundacéo:

Endereco:

Horério de funcionamento:

Coordenadora:

Formacéo:

Numero de funcionario(s):

Formacéo:

2 Diagnostico da Biblioteca

2.1 Favor informar o nimero relativo ao acervo da biblioteca

Revista

Folhetos

DVS

CDS

Mapas

Globos

Enciclopédias

Dicionarios

Livros

Outros

2.2 Favor informar o numero relativo ao cadastro de usuarios da biblioteca

Alunos

Funcionéarios

Professores

Comunidade
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2.3 Média de atendimentos diarios na biblioteca

Empréstimo

Pesquisa

Outros

2.4 A biblioteca possui regimento interno de funcionamento?
() sim

( ) néo
2.5 As rotinas e préticas encontram-se manualizadas?
( )sim

( )néo

2.5.1 Se sim, especifique:

3 Condic¢Oes Estruturais da Instalacdes da Biblioteca

3.1 Em que andar que se localiza a biblioteca?
R:

3.2 Qual o numero de entradas da biblioteca?
R:

3.3 A sala em que a biblioteca esté instalada foi construida para esse fim?
() sim

( ) ndo

3.4 Em caso negativo qual o setor anteriormente localizado na area atual da
biblioteca?
R:
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3.5 Foram feitos estudos ou levantamentos sobre questdes especificas para a
instalac&o da biblioteca na area ocupada atualmente?
()sim

( ) ndo

3.6 Foi desenvolvido algum estudo especificos visando a preservacao
do acervo?
() sim

( ) ndo

3.7 Se afirmativo, especificar o que foi desenvolvido.
R:

3.8 Indique os setores existentes, dentro, no mesmo andar, acima ou abaixo da

biblioteca:
Setores Dentro | No mesmo Andar de | Andar de
andar cima baixo
() copa
( ) cozinha

( ) lanchonetes

( ) restaurantes

( ) poco de elevador

( ) banheiros

() instalacdes

hidraulicas

3.9 Na biblioteca identificam-se:
( ) rachaduras

( ) vazamentos
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() infiltracBes

( ) outros problemas estruturais (especifique):

3.10 Indique as salas que a biblioteca possui:
( ) sala de leitura

( ) sala para o acervo

( ) sala de processamento técnico

( ) sala de obras raras

( ) outros (especifique):

3.11 Indigue as condi¢des de conservacao do prédio em que a biblioteca esta
localiza:

() 6tima

() boa

() regular

() péssimo

3.12 Em caso de ter ocorrido obras para manutencdo ou melhorias das
instalagdes informe o ano.
R

3.13 Indique o tipo de piso da biblioteca:
( ) piso de madeira

( ) piso de carpete/forracao

( ) piso frio

( ) outros (especifique):

3.14 Sao realizadas periodicamente controle preventivo de térmitas (cupins)?
( )sim

( ) néo



3.15 O espaco fisico da biblioteca ocupa uma area de m2.

4 Condicionantes Ambientais
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4.1 Em relacao a utilizacdo de iluminacéo artificial, indique o tipo de lampadas

utilizadas:

( ) lampada incandescente

( ) lampada tungsténio e halogéneo
( ) lampada fluorescente

( ) outras (especifique):

4.2 Como forma de protecdo contra os danos causados pelos
ultravioletas, devido a iluminacao artificial, indique os meios utilizados:

() filtro nas lampadas

() sensor de presenca

() estantes sao fechadas na parte superior

( ) outros (especifique):

raios

4.3 Com relagdo a entrada de luz natural, as aberturas sdo:
( ) janelas sem persianas, com incidéncia solar
( ) janelas sem persianas, sem incidéncia solar
( ) janelas com persianas, com incidéncia solar
( ) janelas com persianas, sem incidéncia solar

( ) outras (especifique):

4.5 Existe pelicula protetora nos vidros das janelas da biblioteca?
()sim

( ) néo
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4.6 Indigue com que periodicidade as janelas sédo abertas permitindo a
ventilacdo?

( ) diariamente

( ) semanalmente

( ) mensalmente

( ) outros (especifique):

4.7 Nos dias chuvosos as janelas sao abertas facilitando a entrada de
umidade?
( )sim

( ) né&o

4.8 Em relacdo ao indice de umidade relativa do ar no ambiente da biblioteca,
se classifica como:

( ) tmida

() seca

() variavel conforme o ambiente externo

4.9 Como é controlada a questédo da qualidade do ar na biblioteca?
R:

4.10 Qual a temperatura na biblioteca? Indique em graus centigrados.

Inverno |Primavera Verdo |Outono

Manha

Tarde

Noite

4.11 A temperatura é controlada durante a noite, nos feriados e finais de
semana?
()sim

( ) ndo



( ) Como (especifique):

4.12 Como é feito o controle de temperatura na biblioteca?

Inverno | Primavera Verdao |Outono

Ar condicionado

Ventilador de pé

Ventilador de teto

Circulador de ar

Aquecedor

Abertura de janelas

Nenhum controle

4.13 Quais equipamentos que se encontram junto ao acervo

Inverno | Primavera Verdao |Outono

Ar condicionado

Ventilador de pé

Ventilador de teto

Circulador de ar

Aquecedor

Abertura de janelas

4.14 Indique os instrumentos que existem na biblioteca:
() termo-higrémetro

() termdémetro

() higrometro

() desumidificador

() umidificador

( ) outros (especifique):
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4.15 Existe brigada de incéndio no prédio?
( )sim

( ) néo

4.16 Em caso de resposta afirmativa na questdo acima, a biblioteca participa
da brigada de incéndio?
() sim

( ) néo

4.17 Assinale com quais recursos a biblioteca conta para a prevencao e

combate ao fogo:

a) extintores manuais ( ) sim ( )néo
b) detectores de fumaca ( ) sim ( )néo
c) detectores de fumaca e calor ( ) sim ( )néo
d) extintores automaticos (sprinklers) ( )sim ( )néo
e) brigadas de incéndio ( )sim ( )nao
f) revisdo e manutencéo da rede elétrica ( )sim ( )néao

Obs.: No caso de uso de extintores manuais, considerar as questdes 4.18 e
4.19.

4.18 Os extintores manuais estdao em local de facil acesso?
()sim
( ) ndo

4.19 Os extintores manuais possuem uma ficha de controle de inspecao?
() sim

( ) ndo

4.20 Assinale com quais recursos a biblioteca conta para a prevencao e

combate a inundacao/umidade:

a) revisdo e manutencéo de calhas ( )sim ( )néo



91

b) revisdo da rede hidraulica ( )sim ( )néo

c) a altura da primeira prateleira da estantes emrelacdo ( ) sim ( ) néo
ao chao fica acima de 10 cm

d) os registros de agua estao visivelmente identificados ( )sim ( ) néo

no caso de um possivel fechamento de emergéncia

4.21 Assinale com quais recursos a biblioteca conta para a prevencao e

combate a ventos:

a) as janelas sédo reforcadas para suportar ventanias ( )sim ( )néo

b) o acervo fica distantes das aberturas (portas e janelas) ( ) sim ( ) nao

5 Questdes sobre os eventuais problemas identificados no acervo

5.1 Ildentifique a existéncia de agentes bioldgicos na biblioteca:
( ) fungos

( ) baratas

() tracas

( ) piolho do livro

( ) cupins

( ) brocas

( ) outros (especifique):

5.2 Marque por ordem de importéancia os itens de maior ocorréncia, atribuindo-
lhes um valor de 1 a 9, onde 1 é menos importante e 9 mais importante.

Identifique quais os provaveis problemas causados pelos usudarios:

( ) dobrar folhas dos documentos
( ) marcar com lapis/ canetas

( ) rasgar/ arrancar folhas

() utilizar grampos/clips

( ) apoiar-se nos livros

() furtar
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( ) usar fita adesiva
( ) folhear livros com as méaos sujas

( ) levar comida para a biblioteca

5.3 Marque por ordem de importancia os itens de maior ocorréncia, atribuindo-
lhes um valor de 1 a 9, onde 1 € menos importante e 9 mais importante.

Indique os provaveis problemas encontrados no acervo:

() folha quebradica

( ) folha com bordas irregulares
( ) folha rasgada

( ) folha solta

( ) costura frouxa

( ) caderno solto

( ) lombada danificada

( ) capa com lombada solta

( ) capa sem lombada

6 Informacao sobre o tipo de acervo, sua higienizacdo e o armazenamento

6.1 Assinale o tipo de documento existente:
() Cds

( ) disquestes

() fita cassete

() fita de video

( ) folhetos

() fotografias

() livros

( ) periddicos

( ) outras (especifique):

6.2 Qual o tipo de estante utilizada para armazenar o acervo:
() estante de metal
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() estante de madeira

( ) outras (especifique):

6.3 Existe no acervo da biblioteca documentos identificados como obras raras?
() sim

( ) néo

6.4 Em caso positivo, como s&o armazenadas as obras raras?
R:

6.5 Como ¢ feita a limpeza do piso da biblioteca?
( ) aspirador de po

( ) vassoura

( ) pano umido

( ) outros (especifique):

6.6 Com qual periodicidade?
R

6.7 Como é feita a limpeza das prateiras em que o0 acervo é armazenado?
() aspirador de p6

() espanador

() pano seco

() pano umido agua

() pano umido alcool

( ) outros (especifique):

6.8 Com qual periodicidade?
R
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6.9 Como é feita a limpeza dos documentos?
( ) aspirador de p6

() espanador

() pano seco

() pano umido agua

() pano umido alcool

( ) outros (especifique):

6.10 Com qual periodicidade?
R

7 Qualificacdo dos recursos humanos com relacdo as praticas de

conservacao de acervo

7.1 Existe alguma atividade de conscientizacdo/treinamento em relagdo as
praticas de preservacdo e conservacdo adequadas direcionado para 0s
funcionarios?

( )sim

( ) néo

7.2 Em caso positivo, quais atividades séo realizadas?
R

7.3 Como ¢é feita atualizacdo profissional sobre as técnicas relacionadas as
praticas de preservacao?
R
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7.4 Séo feitos reparos no acervo?
( )sim

( ) néo

7.5 Quiais os tipos de reparos?
R:

7.6 Existe alguma atividade de conscientizacdo/treinamento de usuarios em
relacdo utilizacdo adequada dos documentos?

()sim

( ) néo

Se sim, (especifique):
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Diretrizes Béasicas para Elaboracéo de Politicas de Preservacao

de Acervos em Bibliotecas Escolares

1 Apresentacao

Este documento estabelece os aspectos que devem ser considerados
para elaboracdo de uma politica de preservacdo de documentos a serem

aplicadas em bibliotecas escolares.

2 Objetivo Geral

Definir os critérios que devem ser considerados para orientar a
estruturacdo do ambiente da biblioteca, bem como fornecer subsidios para que
se desempenhem atividades que mantenham ou melhorem o estado de

conservacao do acervo, prolongando a vida Gtil dos documentos.

3 Objetivos especificos

a) formalizar as préaticas de preservacao a serem adotadas para garantir
uma Unica interpretacéo dos critérios estabelecidos;

b) promover a intervencdo minima no documento e aplicar as praticas
de conservacdo preventivas mais do que apenas deixar 0s
documentos se deteriorarem;

c) orientar os profissionais da biblioteca em relagdo as praticas
adequadas referentes as medidas preventivas, corretivas e

substitutivas.

4 Missao

Nesta secao deve constar a missao da biblioteca.
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5 ldentificagdo Biblioteca

a) nome;

b) data de fundacéo;

c) horério de funcionamento;

d) endereco e fone para contato;

€) recursos humanos;
- nome e formacgdo do responséavel pela biblioteca;
- nimero de funcionarios e sua formacéao.

f) nUmero de usuario;

g) nimero de empréstimos diarios;

h) servicos oferecidos pela biblioteca;

) instituicdo mantenedora.

6 Diagnostico

Nesta secdo devem constar informacgdes a respeito do acervo, como 0s

diversos tipos de documento existentes e sua quantidade.

7 Medidas Preventivas

S&o as acles que visam reduzir ou cessar as causas da deterioracdo
dos documentos as quais compreendem o0 processo de conservacdo e
manutencao do acervo.

Estas medidas abrangem desde a adequacédo do prédio ou do espaco
fisico através do controle ambiental (temperatura, iluminacdo, ventilacéo,
umidade relativa do ar), rotinas de higienizacdo, cuidados com mobiliarios,
armazenamento e acondicionamento, medidas de seguranca contra roubo,
plano de prevencéo de acidentes envolvendo agua e fogo, treinamento para os
funcionarios e para os usuarios em relacdo a forma correta de manusear os

documentos.
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8 Medidas Corretivas

Acdes que devem ser aplicadas em documentos que se encontram em
processo de deterioragdo. Abrangem desde uma simples higienizacdo até a
restauracao mais completa do documento.

A primeira medida a ser concretizada é elencar as condi¢des atuais do
acervo para se certificar dos problemas existentes. E este registro deve conter
informacdes sobre o estado fisico de cada documento que se encontra com
necessidades de tratamento especifico. A partir destas informacdes, sera

possivel tracar as medidas a serem aplicadas em cada caso.

9 Medidas de Substituicdo

Quando se tratar de documentos deteriorados onde o texto é mais
importante do que o documento enquanto objeto fisico, a substituicdo pode ser
feita por meio da aquisicdo de um novo exemplar. E necessario considerar qual
a alternativa com custo mais baixo: restaurar o exemplar ou comprar de um
novo.

Outra possibilidade a ser considerada € a microfiimagem que tem
suporte com tempo de vida relativamente longo e deve ser empregada quando
a questao de seguranca é prioridade.

A digitalizacdo deve ser empregada para preservar a integridade fisica

do suporte original e facilitar o acesso ao conteudo.



100

APENDICE C

Manual de Conservacao Preventiva de Documentos
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Manual de Conservacéo Preventiva de Documentos
1 Apresentagao
As orientacdes contidas neste manual tém como base as informacdes do

Projeto Conservacédo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, que apresenta 52

textos técnicos disponiveis em: http://www.cpba.net/. Esses textos tratam de

assuntos relacionados ao planejamento e gerenciamento de programas de
controle das condicbes ambientais, da prevencao contra risco, do salvamento
de colecdes em situacBes de emergéncia, e da armazenagem e conservacgao
do acervo. Enriquecidas ainda por sugestbes presentes nos trabalhos dos

autores Cassares (2000) e Luccas (1995).

2 Objetivos

Este manual tem como objetivos:
a) orientar os funcionarios em relagdo as praticas adequadas de
conservacao de documentos;
b) fornecer informacdes apropriadas as atividades relacionadas as

praticas de conservacao.

3 Dados de Identificagao

Nome da biblioteca:
Instituicdo mantenedora:
Endereco:

Horério de funcionamento:

Equipe responsavel:

4 Medidas Preventivas
Foco no espaco fisico e nas condicbes ambientais, com vistas a diminuir ou

eliminar as causas da deterioracdo dos documentos.


http://www.cpba.net/
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4.1 Condicionantes Ambientais

a) temperatura,
- regular entre 20° e 23 ° C;
- usar termémetro;
- usar ar condicionado para adequar a temperatura ou;
- usar persianas nas janelas para ajudar no controle de temperatura
e diminuir a geragao de calor durante o dia.
b) umidade,
- usar higrémetro ou termohigrémetro;
- regular entre 30 a 50%;
- estabilizar a umidade;
- usar desumidificador quando houver umidade excessiva,
- usar umidificador quando houver umidade abaixo de 30%;
- evitar objetos molhados dentro da biblioteca (guarda chuvas e capas
molhados;
- evitar abrir as janelas em dias muito umidos;
- evitar plantas, principalmente em recipientes com agua.
c) ventilacao,
- usar aparelhos para facilitar a circulacdo de ar;
- dispor as estantes perpendicularmente as aberturas;
- afastar as estantes 90 cm no minimo umas das outras;
- afastar as estantes 10 cm com relacao as paredes;
- manter altura minima de 10 cm entre a Ultima prateleira e o piso para
favorecer a circulagéao do ar.
d) iluminacéo,
- usar persianas nas janelas para protecdo da iluminagcao natural;
- usar peliculas protetoras nos vidros, para reduzir os raios ultravioletas
em até aproximadamente 95 %;
- usar filtro protetor nas lampadas principalmente nas lampadas
fluorescentes;
- usar estantes fechadas na parte superior para evitar incidéncia da luz
direta no documento;

- evitar a incidéncia do foco de luminarias de mesa diretamente sobre os
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documentos.
e) qualidade do ar,
- usar filtros nos aparelhos de ar condicionado;
- manter os filtros limpos;
- manter as janelas fechadas;
- manter o ambiente ventilado;

- higienizar o ambiente.

4.2 Controle de Agentes Bioldgicos,
a) manter o controle climatico;
b) higienizar o acervo e o ambiente;
¢) manter inspecgdes regulares nos acervo na busca de insetos;
d) controlar a entrada de alimentos no ambiente;
e) encaminhar para higienizacao e recuperacdo materiais contaminados;
e) agir imediatamente em acidentes envolvendo agua secando 0s

objetos atingidos.

4.3 Mobiliério,

a) usar estantes de metal ndo oxidante;

b) tratar todo mével em madeira com produtos anti-insetos;

c) evitar que arméarios fechados figuem em contato direto com as
paredes;

d) usar estantes fechadas na parte superior para evitar incidéncia da
luz direta no documento;

e) utilizar estantes abertas na parte inferior, com a primeira prateleira a

uma altura de 10 cm no minimo de distancia do chéo.

4.4 Armazenagem e Acondicionamento,
a) evitar o contato do livro diretamente com a parede;
b) abrir periodicamente arméarios que guardam documentos para
higienizacdo e aeracdo;
c) evitar o acumulo de documentos nas prateleiras (em média cabem
30 livros por prateleira);
d) guardar os livros na posigao vertical;
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e) usar bibliocantos;

f) acondicionar folhetos em caixas de material neutro.

4.5 Prédio,
a) fazer vistoria e manutencdo regular das redes elétricas e
hidraulicas;
b) fazer vistoria e manutencgéo de calhas, telhados e drenos;

c) dedetizar periodicamente as instalacdes (pisos, ralos,rodapes, etc...).

4.6 Educacéo e Treinamento,
a) treinar os funcionarios em relacdo as praticas de preservacao e
conservacgao adequadas;
b) conscientizar os usuarios em relagdo ao manuseio correto dos

documentos.

4.7 Selecdo dos Documentos,
a) elaborar politica de sele¢cado de documentos;
b) evitar incorporar material desnecessario ao acervo;
c) examinar os documentos antes de inclui-los no acervo;

d) decidir se o material ser& substituido, descartado ou tratado.

4.8 Prevencao Contra Acidentes Envolvendo Fogo,

a) fazer periodicamente a manutencéo da instalacéo elétrica;

b) manter o quadro principal de disjuntores elétricos claramente
sinalizados;

c) fazer periodicamente a manutencéo e vistoria de extintores de
incéndio;

d) manter a localizac&o de extintores visiveis e de facil acesso;

e) informar a todos os funcionéarios da biblioteca sobre a
localizac&o dos equipamentos de combate a incéndios;

f) providenciar o treinamento aos funcionarios no uso dos equipamentos
de combate a incéndios;

g) manter uma lista com o telefone dos bombeiros e dos principais

contatos a serem feitos em situagdes de emergéncia.
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4.9 Prevencdo Contra Acidentes Envolvendo Agua,

a)

b)
c)
d)

fazer periodicamente a manutencao da rede hidraulica, calhas e
telhados;

manter sinalizado o registro principal da agua;

informar aos funcionarios a localizacdo e o uso do registro geral,
armazenar o material bibliografico a pelo menos 10 cm de distancia

do chao.

4.10 Prevencgéo Contra Furto,

a)
b)

instalar guarda-volumes;

instalar sistema eletrénico anti-furto nos materiais bibliograficos.

4.11 Higienizagao,

a)
b)
c)
d)

e)

f)

manter intervalos regulares para a execucao dessa tarefa;

usar aspirador de p6 para higienizacdo do piso ambiente;

evitar o uso de cera ou solvente no piso;

usar aspirador de pé para limpar as estantes protegendo o bocal
com uma tela;

aplicar uma solucédo de agua e alcool 50%, e passar um pano seco
nas estantes, quando necessario;

remover objetos que causam danos ao documentos.

5 Medidas Corretivas

Foco nas acdes que devem ser aplicadas em documentos em processo de

deterioragéo.

5.1Restauracéo

Atividades que ocorre a intervencao direta no documento.

5.1.2 Folha Quebradica,

a)
b)

c)

apoiar o livro aberto sobre um cavalete;
colocar no verso da folha que sera hidratada uma folha de papel
absorvente e outras de celuloide para proteger as demais;

borrifar &gua sobre a folha, deixando absorver;



d) repetir o processo com borrifador até sentir que a folha fique
hidratada;
e) executar essa operacao folha por folha;

f) prensar o volume.

5.1.3 Folha com Bordas Irregulares,
a) cortar tiras de papel mimo com 1,5 cm e largura (carcelas);
b) abrir o volume no local danificado;
c) colocar a folha de celuldide por baixo;
d) colocar as tiras de papel mimo sobre a borda danificada;
e) aplicar por cima desta a cola metilculose;
f) deixar secar,

g) prensar o volume.

5.1.4 Folha ou Bordas Amarrotadas

a) apoiar o livro numa mesa abrindo-o na pagina danificada;
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b) colocar atras da folha amarrotada ou com dobras um papel

absorvente;

c) umedecer levemente com o borrifador;

d) esticar com a ajuda de uma espétula, desamarrotando bem o papel;

e) colocar outra folha de papel absorvente por cima;
f) fechar o livro;
g) colocar entre tabuas;

h) prensar.

5.1.5 Folha Rasgada

a) colocar sobre um vidro ou folha de celuléide um pedaco de papel

mimo e sobre este a folha danificada;

b) levantar uma das partes do papel rasgado,;

c) depositar com o pincel cola metilcelulose sobre as rebarbas da outra

parte;

d) descer suavemente a parte levantada sobre o papel mimo;

e) tomar cuidado para fazer coincidir letras e desenhos, no caso de

existirem;



5.1.6

5.1.7

f)

9)
h)
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passar a dobradeira, pressionando levemente a juncéo das rebarbas
para uni-las melhor;

deixar secar;

observar se depois seco o papel mimo aderiu ao avesso da folha
danificada;

recortar com bisturi o excesso de papel mimo.

Enxerto

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

)

k)
1)

colocar a folha danificada sobre um celul6ide ou vidro;

colocar entre o papel danificado e o celuldide ou vidro o papel que
servira para o enxerto;

riscar com lapis de ponta fina o contorno da parte a ser enxertada;
colocar o papel riscado sobre o pedaco de isopor e com alfinete
pontilhar o contorno do desenhado;

apagar os tracos deixados pelo lapis;

molhar com 4gua a ponta de um palito de dente e pressionar sobre
todo o contorno pontilhado (isto enfraquecera o papel que com uma
leve pressdo rompe formando rebarbas);

observar as duas partes, isto é, o papel danificado e o enxerto, para
gue se encaixam perfeitamente;

colocar no avesso do papel danificado um pedago de papel mimo ou
japonés, maior do que 0 espaco a ser reposto;

aplicar com pincel a cola nas rebarbas do papel danificado e no papel
do enxerto, unindo-os sobre o mimo;

passar a dobradeira, pressionando levemente a jungcéo das rebarbas
para uni-las melhor;

deixar secar;

cortar com o bisturi 0 excesso do papel mimo;

m) aplicar, se necessério, leve camada de cola sobre o mimo recortada;

n)

0)

deixar secatr;

prensar ou colocar sob um peso.

Folha Cortada

a)

cortar uma fita de papel mimo com 1,5 cm de largura e comprimento

maior que o tamanho do corte;



5.1.8

5.1.9
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apoiar a folha danificada sobre um celuléide ou vidro;

colocar a fita de papel mimo sobre o papel cortado, aplicar por cima
da cola metilcelulose;

deixar secat;

prensar ou colocar sob peso.

Conserto de Folha Solta

a)
b)
c)
d)
e)

f)

passar cuidadosamente cola no festo do caderno do livro;
recolocar a folha no lugar correto observando sua numeragao;
colocar o plastico sobre a folha recolocada;

fechar o livro;

prensar;

retirar o plastico depois de seco.

Conserto de Caderno Solto

a)
b)

c)
d)
e)

f)

9)
h)

separar completamente a capa do miolo do livro;

retirar cuidadosamente com ajuda de estilete a cola que restou no
lombo sem danificar o resto da costura;

consertar, se necessario, as folhas do caderno soltos;

reagrupar as folhas do caderno solto;

colocar o caderno entre duas tdbuas e prensa-lo para baixar o
volume;

prender com agulha e linha as folhas do caderno deixando uma
sobra de cada lado;

aplicar um filete de cola, 0,5 cm, rente ao lombo, em toda a extenséo;
colocar o caderno solto sobre este filete de cola, de modo que fique
alinhado com o restante do lombo do livro;

prender com um pouco de cola a sobra da linha, rente ao lombo entre

0s cadernos.

5.2 Acondicionamento

Usar caixas de papel neutro.



109

5.3 Desacidificagcao dos Documentos

Aplicar banhos alcalinos.

5.4 Acao dos Roedores
a) usar iscas;
b) obstruir as possiveis entradas (tubulacdes) para o ambiente do

acervo.

5.5 Acao de Fungos,
a) isolar o material afetado do resto do acervo;
b) colocar o material dentro de um saco plastico;
c) transferir o material afetado para outro ambiente para evitar a
dispersao dos esporos;

d) providenciar a higienizacao e recuperacdo do documento.

5.6 Acao de Insetos,
a) isolar o material infectado;
b) usar iscas;
C) expurgar as pragas através dos metodos de controle por fumigacao

com gas carb6nico ou congelamento do material.



