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O PowerPoint é um programa da Microsoft que faz parte
do pacote Office 365. Trata-se de um programa que exige licenca
para uso. A Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS)
mantém convénio com a Microsoft que garante o acesso a forma
on-line do pacote Office 365 de forma gratuita, através do acesso
institucional. O acesso é realizado através do e-mail institucional
(o nimero do cartdo UFRGS é seu username da conta com os
zeros, ou seja, XXXXXXXX@ufrgs.br e senha da biblioteca no site
do pacote Office (www.office.com). O PowerPoint on-line conta
com as mesmas ferramentas disponiveis na versao off-line e, ainda,
permite o compartilhamento de arquivos e edigdo conjunta. Além
disso, a companhia costuma fornecer descontos a estudantes na
compra do pacote Office.

Recorrentemente utilizado no meio académico, o
PowerPoint acompanhou a transicdo do ensino presencial para
as atividades remotas. No formulario de boas-vindas da disciplina
“GIN 044 - Estratégias Didaticas para Atividades Remotas”, cerca
de 95% dos respondentes afirmaram fazer uso da ferramenta
para as atividades do ensino remoto emergencial. Por isso, este
capitulo ndo abordara os aspectos mais basicos de apresentagdo
da ferramenta, mas discutiremos possibilidades e aplicagdes.

Uma necessidade cada vez mais latente é a de repensarmos
a forma de fazer as apresentagdes de PowerPoint. Somos capazes
de identificar boas apresentagdes de PowerPoint com facilidade,
mas geralmente temos dificuldade em preparar bons slides.
Um exercicio que podemos nos propor a realizar é, sempre
que estivermos assistindo a uma boa apresentagédo de slides,
pensarmos quais os elementos utilizados naquela apresentagao
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gue a torna atrativa. Alguns pontos a serem analisados sao: o fluxo
de slides, velocidade com que eles acontecem, cores utilizadas,
quantidade de contelido em cada slide e uso de imagens.

Ao contrério do senso comum, a criatividade pode ser
exercitada e, ao repararmos em quais elementos favorecem uma
apresentacao de slides, estaremos exercitando nossa criatividade
em relagdo a esse tipo de conteldo.

O propésito de uma apresentagado de PowerPoint é reforcar
a mensagem, a apresentacdo em si ndo constitui a aula. H& um
exercicio proposto com frequéncia que sugere que deveriamos
pensar as apresentagdes de slides primeiro de maneira analdgica,
através do uso de post-its, utilizando um post-it para cada slide.
Desta forma, contelidos maiores que um post-it seriam divididos
em mais slides. Esse exercicio pode ser util para quem tem
dificuldade em diminuir o contetdo de cada slide.

O site Session Lab (www.sessionlab.com) é uma ferramenta
bastante interessante nesse sentido. Nele é possivel planejarumaaula
ou webconferéncia por sessdes, o que pode facilitar o planejamento
da aula e, por consequéncia, da apresentagdo de slides.

Fazer slides ndo é uma tarefa tdo simples: ndo basta
simplesmente acrescentar o texto aos slides. Essa nao seria
uma forma interessante de apresentar o conteido. A fungdo do
PowerPoint ndo é a de teleprompter, ou seja, o slide ndo serve de
texto-guia para leitura.

Slide é de graga. Nao é a quantidade de slides que define
se uma apresentagdo é boa ou ndo. Nao hesite em acrescentar
slides e subdividir o contetido. E claro que utilizar muitos slides e
passa-los muito rapidamente pode confundir. Portanto, certifique-
se que ha conteldo suficiente a ser discutido em cada slide. Use
sempre o bom-senso.

A "morte por PowerPoint", termo que expressa o estado de
estupor causado por uma apresentagdo de PowerPoint magante,
surgiu ainda no ensino presencial praticamente junto com o
surgimento do PowerPoint, ocasido em que era possivel juntar
todos os interessados em uma sala de aula — ambiente controlado
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-, €, mesmo assim, a atengao era desviada pela falta de apelo
da apresentagdo de slides. Imagine entdo o potencial de desvio
de atengdo que pode ocorrer quando se disputa a atengdo em
ambiente doméstico com filhos, animais de estimacéo e noticias
da pandemia. No ensino remoto ndo ha controle do ambiente em
que a aula estd sendo assistida e, por isso, devemos langar mao
de estratégias para atrair a atengao do aluno para o contetdo.

Uma das estratégias que a prépria Microsoft propde é o
uso dos temas prontos. Esses temas sao elaborados por designers,
mas tém algumas limitagcdes de uso, e, com o tempo, acabaram
por perder a vantagem de novidade. Além disso, a maioria deles
privilegia os titulos, dando maior énfase a eles.

Nosso cérebro funciona de uma maneira pré-programada,
em que sempre lemos primeiro a informagdo com maior destaque.
Podemos utilizar essa programagédo a nosso favor, utilizando
estratégias que guiem o olhar conforme quisermos apresentar as
informacdes. Essas estratégias podem ser o uso de contrastes, de
cores, de movimento para guiar o olhar conforme necessario. Por
exemplo, em um slide em que temos uma lista de itens podemos
demonstrar a qual item nos referimos na apresentacao utilizando
a estratégia de mudanca de cor ou contraste. Essa estratégia
pode ser adotada através do uso da ferramenta “Duplicar Slide”
ou ainda do efeito de énfase “Cor Complementar”.

Duplicar um slide

Uma das vantagens do uso dessa ferramenta sobre o
efeito de énfase é que, ao salvar o arquivo no formato .pdf, as
informagdes serdo apresentadas de maneira mais clara. Essa
ferramenta pode ser acessada ao clicar com o botdo direito do
mouse sobre o slide a ser duplicado e selecionar a opgdo “Duplicar
Slide”. Para listas, cada vez que o slide é duplicado, um dos itens
da lista deve ganhar destaque.

Efeito de énfase: cor complementar

O efeito de énfase “Cor Complementar” funciona com o
mesmo propdsito. Neste caso, ao invés de duplicar o slide, cada
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item da lista recebe a animagdo em sequéncia. A animagao pode
ser adicionada no menu “Animacdes”, “Efeito de Enfase”, “Cor
Complementar”.

Inserir uma imagem

O uso de imagens também é uma estratégia interessante
para atrair atengdo. Recomenda-se sempre “Inserir Imagem” e nédo
utilizar as ferramentas de “Copiar” e “Colar”. Isso porque estas
ferramentas de “Copiar” e “Colar” podem desconfigurar se a
apresentagao for feita em um computador e executada em outro.

O pacote Office 365 disponibiliza um banco de imagens
em alta qualidade, em que é possivel utilizar nas apresentagdes
tanto imagens do tipo fotografias, icones, imagens de pessoas,
ilustragdes, entre outros. Ha ainda a possibilidade de inseririmagens
previamente salvas no dispositivo. Para as situagdes em que se
gostaria de compartilhar algo da propria tela, pode-se utilizar a
ferramenta “Captura e Esbogo” do Windows, ativada através da
tecla de atalho “Windows” + “Shift” + “S”, e que permite que se
capture a tela e se salve a imagem obtida em um arquivo ou, para
usudrios Mac, a tecla de atalho “Shift” + “Command” + “3"” ou "4",
que salva na area de trabalho um arquivo contendo a captura de
tela selecionada. Outras fontes de imagens em alta definicdo séo
listadas no Quadro 1. Lembrando que as animagdes sdo inseridas
na apresentacao da mesma maneira que as imagens.

Para mais imagens cientificas ou técnicas podemos ainda
utilizar os bancos de imagens disponiveis no Portal de Periédicos
Capes, na Biblioteca da UFRGS, através do acesso ao acervo on-line,
além do repositério digital da UFRGS, o Lume, que disponibiliza
recursos educativos, aulas, imagens, entre outros materiais.

Texto Alt

Ao inserir as imagens na apresentagdo é possivel utilizar
a ferramenta de acessibilidade “Texto Alt”, acionada com um
clique com o botédo direito do mouse sobre a imagem, permite
que se adicione uma breve descricdo da imagem a ser lida
pelos programas de leitura de tela utilizados por deficientes
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visuais. Essa € uma ferramenta que melhora a acessibilidade das
apresentagoes, principalmente se elas forem enviadas aos alunos.

Quadro 1. Sugestdesdesites parabuscadeimagens gratuitamente.

Ferramenta

Acesso via:

Fotos em Alta Definicao

Pexels www.pexels.com

UnSplash https://unsplash.com/

I'm creator www.imcreator.com/free

Pixabay www.pixabay.com

FreePik https://br.freepik.com/

icones

IconPharm https://iconpharm.com/web-app/
Flatlcon www.flaticon.com

I'm creator http://imcreator.com/free/icons

The Noun Project

https://thenounproject.com/term/free/

lcons8 https://icons8.com.br/
llustragdes
BioRender https://biorender.com/

Smart Servier Medical Art

https://smart.servier.com/

UnDraw https://undraw.co/illustrations
Animacodes
Giphy www.giphy.com

|deias de design

O PowerPoint também sugere “ldeias de Design”
automaticamente ao inseririmagens, onde apresenta sugestoes para
o uso e formatagdo daquele slide. Essa ferramenta também pode ser

acessada a qualquer momento no menu “Pagina Inicia
disponivel sempre que houver um objeto selecionado no slide.

Ill

, estando
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Efeito de transicdo: empurrar

Ao utilizar alguma imagem ou recurso com dimensdes
muito grandes para um Unico slide, é possivel dividi-lo em dois ou
mais slides e, para dar a ideia de continuidade, utilizar a ferramenta
de transicdo “Empurrar”. Esse efeito de transi¢do vai simular um
Unico slide onde a imagem/recurso se estende. Para criar esse
efeito, deve-se inserir a imagem/recurso desejado em todos os
slides em que ele sera dividido, corta-lo de modo que ele fique
dividido entre os slides (Figura 1). As ferramentas de “Tamanho
da Imagem”, acessadas no menu “Formato da Imagem”, podem
auxiliar para que o corte seja feito do tamanho adequado para
que a imagem tenha continuidade no slide seguinte. A inser¢édo
do efeito de transicdo é feita a partir do segundo slide contendo
a imagem/recurso, através do menu “Transi¢do”, “Empurrao”. Ha
a opcao de, em “"Opcgdes de Efeito”, escolher se a transi¢ao vai
ocorrer na vertical ou na horizontal.

Uso da transigao

“empurrao”

Fonte: Sabota, At Pritico de Antomia Humana Paraideia de

continuidade

Figura 1. Exemplo de aplicagdo da transicdo empurrao.

Organizar objetos

Apos inserir objetos no slide da apresentacao, uma
ferramenta muito Gtil é a “Organizar”. Ela permite que se ordene
os objetos da apresentagdo, enviando-os para tras ou para frente,
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o que é util quando queremos organizar objetos sobrepostos.
Permite ainda que se agrupe objetos, facilitando a movimentagao
dos objetos de maneira unificada. Além disso, é possivel alinhar
os objetos e distribui-los horizontal e verticalmente, o que torna a
visualizacdo mais harmonica.

Padronizacado da apresentacao

Apadronizagdo da apresentagdo permite que se estabeleca
um padrdo a ser seguido pela apresentagdo, sendo assim, aquilo
que se pretende destacar fica realmente evidenciado em relagdo
ao restante do conteldo. Porque se tudo ganha destaque, nada
estd realmente destacado. Pode-se padronizar, por exemplo,
cores e fontes na montagem da apresentagéo.

A padronizagao de fontes pode seguir um dos padroes pré-
estabelecidos pelo préprio programa, que podem ser acessados
através do menu “Design”, opgdo “Variantes” ou, ainda, pode-se
utilizar ferramentas on-line que sugerem combinagdes de fontes
(Quadro 2).

Quadro 2. Sugestdes de sites para busca por combinagdes de
fontes.

Ferramenta Acesso via:

Canva Font Combination: https://www.canva.com/font-combinations/
fornece combinacées de fontes
a partir de uma fonte escolhida.

TypeWolf: traz informagdes https://www.typewolf.com/
sobre fontes mais utilizadas e
possiveis combinagdes.

FontJoy: permite escolher a https://fontjoy.com/
combinacdo de até trés fontes
diferentes.

Além das fontes, a paleta de cores também pode ser
definida a partir da opgdo “Variantes”, utilizando-se de uma das
paletas pré-definidas ou ainda, pode-se importar outras paletas
de cores, que podem ser acessadas pelas ferramentas on-line
listadas no Quadro 3.
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Quadro 3. Sugestbes de sites para criagdo de paletas de cores.

Ferramenta Acesso via:

Coolor.Co: gera combinagdes | https://coolors.co/
de paleta de cores, permite
a visualizagdo das paletas
através de ferramenta que
simula daltonismo, fornece o
cddigo das cores.

ColorHunt: banco de paletas | https://colorhunt.co/
de cores.

Adobe Color: permite criagdo | https://color.adobe.com/pt/creates
de paletas de cores utilizando
o circulo cromatico.

Canva Color Pallete https://www.canva.com/colors/color-palettes/
Generator: cria paletas de
cores a partir de imagens,
permite que se faga upload
de imagem para criagdo de
paletas de até quatro cores.

42

Paraimportar a paleta de cores adquirida pelas ferramentas
on-line basta criar uma paleta personalizada, em “Design”,
"Variantes”, "Cores”, “Personalizada”, e inserir as novas cores
através do codigo da cor, ou, ainda, quando o cédigo da cor néo
estiver disponivel, ele pode ser obtido com o uso da ferramenta
“Conta-gotas”.

Inserir modelos 3D

O PowerPoint também disponibiliza um banco com modelos
de imagens em 3D que podem ser inseridas as apresentacdes. Essas
imagens permitem que se explore em trés dimensbes imagens dos
mais variados tipos, desde figuras anatémicas, bioquimicas, entre
outras. Para isso, acesse o menu “Inserir”, “Modelos 3D". Apods a
definicao da posicao do modelo 3D, durante a apresentacao do
PowerPoint, a imagem passara a ser estatica.
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Inserir um video

O Power Point permite a insercdo de videos salvos no
computador, gravagao e edigdo basica de videos, além da insergdo
de videos disponiveis on-line.

Para inserir um video basta acessar o menu “Inserir”, em
seguida “Video"” e selecionar o tipo de video a ser inserido. Apos
a insercao do video, as ferramentas de edigdo estardo disponiveis.
Quando se insere um video on-line, sempre que a apresentagdo
for enviada, aparecerd uma mensagem para autorizar o acesso a
objetos externos a apresentacdo. Basta autorizar para que o video
fique disponivel no momento da apresentagéo.

Reutilizar slides

O PowerPoint também permite a importagdo de slides
de outras apresentagbes salvas no nosso computador para a
apresentagdo atual. Isso pode ser feito através da ferramenta
“Reutilizar Slides” do menu “Pagina Inicial”. Ao ativar essa
ferramenta, selecione o arquivo da apresentagdo com o slide que
pretende importar. O programa abrirad todos os slides disponiveis na
apresentacao selecionada para a escolha do slide a ser importado.

Gravar uma apresentagao

O PowerPoint permite que se grave uma apresentacao, o
que pode ser bastante Util para a gravacao de aulas assincronas,
por exemplo. Para acessar essa ferramenta, basta ir ao menu
“Apresentagdo de Slides”, em seguida, “Gravar Apresentacao”.
A apresentacdo sera visualizada conforme a Figura 2. E possivel
gravar a partir do slide atual ou comegar no inicio da apresentagao.

Nesta ferramenta é possivel iniciar e interromper a gravagao,
visualizar as anotacdes do slide, acompanhar posicdo do slide e
tempo de apresentacéo, utilizar apontador a laser, borracha, caneta,
marcador de texto, gerenciar microfone e cadmera. Nesta Ultima,
é possivel acrescentar a apresentagdo um quadro que captura a
camera do dispositivo e que exibira, juntamente com os slides, um
video do apresentador durante a apresentagao.
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Ferramenta:

Gravar apresentacdo

oz AUO0ODNERENOCE ¢ =i

Figura 2. Visualizagao da ferramenta "Gravar Apresentagao".

Ferramenta de zoom

A ferramenta “Zoom"” permite a navegagdo entre slides,
portanto a partir de um slide é possivel visitar outros slides da
apresentacdo. Pode-se adicionar “Zoom de Resumo”, que
adiciona um slide onde da acesso a outros slides selecionados
e, "Zoom de Secado”, em que, em uma apresentacao dividida
em segoes, fornece um slide com zoom para todos os slides que
sdo chave de segdo. Esse slide se repetird ao final de cada segédo
da apresentagdo, permitindo a navegacdo e continuidade da
apresentacao.

No menu “Pagina Inicial”, em “Segdo”, é possivel definir
quais os slides que iniciam as se¢des da apresentagdo, ou ainda,
ao adicionar um novo slide na apresentagao é possivel definir que
esse slide iniciard uma nova se¢do em “Novo Slide”, “Cabecalho
de Secdo”.

Por fim, pode-se fazer o “Zoom de Slide”, em que se
adiciona um ou mais slides especificos no slide atual e, a partir
dai, cria-se um caminho alternativo para a apresentacao.



Estratégias didéaticas para atividades remotas

Modo de apresentacao de slides

O modo de apresentagdo de slides, ativado através da
tecla de atalho “F5” para Windows e "Command" + "Shift" +
"Return” para Mac, permite acesso a algumas ferramentas que
facilitam a apresentacédo. Elas estdo disponiveis no canto inferior
esquerdo da tela, e se apresentam conforme a Figura 3.

QIO IO

Figura 3. icones exibidos no modo de apresentacéo de slides.

Os dois primeiros icones se referem a passagem de slides
e permitem o avanco ou retrocesso da apresentagdo. O terceiro
icone da acesso as ferramentas de apontador a laser, caneta e
marcador de texto. O quarto icone dé acesso ao conjunto total dos
slides, permitindo navegar pela apresentagdo sem sair do modo
de apresentagdo. O quinto icone permite zoom em qualquer area
selecionada do slide. O sexto icone ativa legendas, que séo criadas
automaticamente por inteligéncia artificial. Essa ferramenta pode
ser muito Util para aumentar a acessibilidade das aulas, mas, por
utilizar dados, pode deixar a navegagado mais lenta. O ultimo icone
da acesso a um menu, onde se pode encerrar a apresentagao, ativar
o modo do apresentador, escurecer ou mostrar tela branca, opgdes
de visibilidade da seta do mouse e configurar as legendas.

Salvando a apresentacao

Um problema bastante relatado com o uso do PowerPoint é
a desconfiguragdo das apresentacdes de slides quando exibidas em
um computador diferente do qual elas foram criadas. Esse problema
pode ser evitado se, ao salvar a apresentagédo, escolhermos a opgéo
“Salvar Como” e, no tipo de arquivo, selecionar “Apresentacao
de Slides do PowerPoint”. Salvando o arquivo desta forma, vai
preservar as configuragdes, transicbes e animagdes, mas nao
permitird mais alteragdes. Ou seja, quando o arquivo for aberto,
ele abrird automaticamente como uma apresentacao.
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Claro que algumas apresentagdes podem ficar com arquivos
muito pesados, o que vai dificultar seu envio ou compartilhamento.
Nesses casos, ha a opgdo de salvar o arquivo no formato .pdf, o que
vai salvar o arquivo como se fosse uma impressao, perdendo efeitos
de transicdo, dudio e video. Esses efeitos podem ser acrescentados
ao arquivo de pdf através de ferramentas disponiveis pelo Adobe
Acrobat® ou em sites como o ilovepdf.com, que permitem a adigao
de links, entre outras funcdes.
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