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RESUMO

O presente trabalho vista discutir o programa de gestdo documental nos
arquivos juridicos, mais especificamente o programa de gestdo documental proposto
pelo Conselho Nacional de Justica. Uma ampla pesquisa foi realizada sobre o curso de
Gestdo Documental oferecido pelo CNJ denominado Gestdo Documental no Poder
Judiciario, onde podemos verificar a preocupacdo com a padronizacdo de gestédo
arquivistica em esfera nacional. Trata-se, portanto, da andlise dos arquivos juridicos,
levando em consideracéo o tratamento documental dispensado atualmente pelo poder
publico judiciario.

Palavras — Chave: Gestdo Documental. Arquivos Juridicos. Andlise. Conselho.
Justica.



ABSTRACT

The present work discusses the document management program in the legal
archives, more specifically the document management program proposed by the
National Council of Justice. An extensive research was carried out on the documentary
course offered by the CNJ called Documentary Management in the Judiciary, where we
can verify the concern with the standardization of archival management in the national
sphere. It is, therefore, the analysis of the legal archives, taking into account the
documentary treatment currently dispensed by the public judicial power.

Keywords: Document Management. Legal Files. Analysis. Advice. Justice
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1 INTRODUCAO

N&o seria erro afirmar que a nossa justica, seja em esfera nacional ou estadual,
possui um numero gigante de processos que precisam ser bem preservados, seja por
seu carater administrativo ou histérico. Quando se trabalha na area de arquivo juridico
(escritorio juridico privado), o profissional arquivista encontra algumas dificuldades,
principalmente com relacdo a espaco fisico para guarda de processos.

Foi pensando nessa e outras dificuldades enfrentadas pelo arquivista que se
buscou entender como séo tratados os documentos e processos no que tange uma
instituigdo com um acervo bem mais amplo. Para tal, buscou-se se inteirar sobre como
o Judiciario lida com este problema.

Uma das alternativas buscada para tal entendimento foi a realizacdo do curso
oferecido pelo CNJ denominado Gestdo Documental no Poder Judiciario, onde se pode
verificar a preocupacdo com a padronizacédo de gestao arquivistica em esfera nacional.
E € buscando amparo no que foi estudado neste curso e relacionando com o contetudo
verificado em sala de aula que se procurou desenvolver este projeto.

O trabalho visa verificar como se da a gestdo documental de um arquivo juridico,
analisando se o Conselho Nacional de Justica mantém coeréncia com as normas
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. Para realizacdo desta
tarefa foi necessario analisar tanto os conceitos de gestdo documental, como as
resolugbes estabelecidas no CONARQ, sendo de fundamental importancia explanar
sobre a forma que o Conselho Nacional de Justica lida com seus documentos
arquivisticos, quais programas usa para geri-los, bem como suas teorias e bases para
aplicacdo de uma correta gestdo documental. Por fim, serd possivel concluir se, de
fato, os documentos juridicos custodiados pelo CNJ estdo em consonancia com as
regras basicas para uma eficiente gestdo documental arquivistica de acordo com a Lei
Nacional de Arquivos.

Trata-se de um trabalho de natureza basica, ou seja, ndo se pretende esgotar o
assunto no trabalho em questdo, mas subsidiar e propor uma base para novos estudos
sobre Arquivos Juridicos no Rio Grande do Sul e, quica, servir de instrumento de

pesquisa para 0s outros estados. A abordagem desta pesquisa foi qualitativa, com
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objetivos exploratérios e descritivos, portanto realizaram-se pesquisas em meios fisicos
e eletrbnicos que viabilizaram o alcance do objetivo proposto.

O método de abordagem foi dedutivo e a técnica utilizada foi de pesquisa
bibliografica, para tanto, os meios com os quais se trabalhou foram:

> O curso oferecido pelo Conselho Nacional de Justica sobre a Gestéao
Documental no Poder Judiciério;

> O MoReg- Jus — Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de
Gestao de Processos e Documentos da Justica Federal.

> As normas estabelecidas pelo CONARQ para Arquivos Publicos;

> Artigos e outras referéncias bibliograficas que responderam as hip6teses

levantadas no projeto.

2 REFERENCIAL TEORICO

“‘Desde que se comegou a registrar a histéria em documentos, surgiu para o
homem o problema de organiza-los”. Assim nos disse Schellenberg em um dos
capitulos do livro Arquivos Modernos - principios e técnicas (1973, p. 75). Na realidade,
ao longo dos tempos, 0 Homem sempre teve necessidade de organizar os registros da
sua atividade e de criar meios eficazes para aceder ao respectivo conteudo.

Antes de se verificar como ocorre a Gestdo de Documentos Juridicos, é
importante também compreender em que ambito da Arquivologia tais documentos se
enquadram. Para tanto, cabe citar Marilena Leite Paes quando distingue os arquivos
guanto a sua natureza em especiais e especializados.

Conforme a autora, (PAES, 2004, p. 22) “Arquivo especializado € o que tem sob
sua custodia os documentos resultantes da experiéncia humana num campo
especifico, independente da forma fisica que apresentem...”. Paes cita os arquivos
médicos ou hospitalares como exemplo de arquivos especializados, o que nos remete
por associacdo ou analogia a classificagdo dos arquivos que contém apenas

documentos juridicos, ou seja, 0os Arquivos Juridicos, como especializados.
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Os documentos juridicos ainda podem ser classificados, consoante Paes, como
documentos publicos, devendo, portanto, obedecer a legislacao especifica. A lei 8.159

de 08 de janeiro de 1991, ao dispor sobre os Arquivos Publicos, informa que

“0s arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de
suas atividades, por 6rgaos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em
decorréncia de suas funcdes administrativas, legislativas e judiciarias”. (Art. 7°, Lei 8.159)

A mesma lei estabelece a criagdo do CONARQ:

“Art. 26 - Fica criado o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), érgéo vinculado ao Arquivo
Nacional, que definir4 a politica nacional de arquivos, como 6rgéo central de um Sistema Nacional de
Arquivos (SINAR)”.

Dessa forma, é visivel que os documentos juridicos, assim como quaisquer
atividades que sejam inerentes ao tratamento desses documentos, tais como gestao
documental, estdo sujeitas pela lei as politicas nacionais estabelecidas por 6rgao
superior. No decorrer deste trabalho, serdo verificadas as politicas nacionais que o
orgdo superior determina para os Arquivos Publicos e de que forma os documentos

vém sendo geridos, ou seja, se em consonancia ou nao com a lei que os rege.

2.1 O Conselho Nacional de Justica— CNJ

O CNJ é uma instituicdo publica que visa aperfeicoar o trabalho do sistema
judiciario brasileiro, principalmente no que diz respeito ao controle e a transparéncia
administrativa e processual. Ele surge da Reforma do Judiciario ocorrida em 1992, mas
foi criado somente em 31 de dezembro de 2004 e instalado em 14 de junho de 2005,
através da Emenda Constitucional N° 45 (Ver Anexo A), tendo sua sede em Brasilia,
mas atuando em todo o territdrio nacional.

De acordo com a Constituicdo Federal, compete ao CNJ zelar pela autonomia
do Poder Judiciario e pelo cumprimento do Estatuto da Magistratura, definindo planos,
metas e programas de avaliagdo institucional do Poder Judiciario. Além disso, recebe
reclamacoes, peticbes eletrbnicas e representacdes contra membros ou 6rgédos do
Judiciario, julga processos disciplinares e melhora praticas e celeridade, publicando
semestralmente relatérios estatisticos referentes a atividade jurisdicional em todo o

pais.
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Quanto a sua composi¢do, o CNJ possui, conforme o art. 103-B, incisos | a XiIII,
da CF:

> O Presidente do Supremo Tribunal Federal;

> Um Ministro do Superior Tribunal de Justica, indicado pelo respectivo
tribunal;

> Um Ministro do Tribunal Superior do Trabalho, indicado pelo respectivo
tribunal;

> Um desembargador do Tribunal de Justica, indicado pelo Supremo

Tribunal Federal;

> Um juiz estadual, indicado pelo Supremo Tribunal Federal,

> Um juiz de Tribunal Regional Federal, indicado pelo Superior Tribunal de
Justica,

> Um juiz federal, indicado pelo Superior Tribunal de Justica;

> Um juiz de Tribunal Regional do Trabalho, indicado pelo Tribunal

Superior do Trabalho;

> Um juiz do trabalho, indicado pelo Tribunal Superior do Trabalho;

> Um membro do Ministério Publico da Unido, indicado pelo Procurador-
Geral da Republica;

> Um membro do Ministério Publico Estadual, escolhido pelo Procurador-
Geral da Republica dentre os nomes indicados pelo 6rgdo competente de cada

instituicao estadual;

> Dois advogados, indicados pelo Conselho Federal da Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB);
> Dois cidadéos, de notavel saber juridico e reputagéo ilibada, indicados

um pela Camara dos Deputados e outro pelo Senado Federal.

Os orgaos que compdem o CNJ séo: o plenario, a presidéncia, a corregedoria
nacional de justica, as comissfes e a secretaria geral. O Plenario constitui-se dos
quinze conselheiros empossados. A Presidéncia € do Ministro Presidente do Supremo
Tribunal Federal. Ja a Corregedoria Nacional de Justica sera exercida pelo Ministro do

Superior Tribunal de Justica. A secretaria geral é aquela que prestara assisténcia a
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bY

todos os 6rgdos do Conselho Nacional de Justica, subordinada diretamente a
Presidéncia, sendo que esta € que editara regulamento especificando as atribuicdes
deste 6rgéo (ver Anexo B).

Qualquer cidaddo pode acionar o Conselho para fazer reclamacdes contra
membros ou 6rgdos do Judiciario, inclusive contra seus servi¢os auxiliares, serventias
e Orgaos prestadores de servigos notariais e de registro que atuem por delegacéo do
poder publico ou oficializado. Nao é preciso advogado para peticionar ao CNJ.

O CNJ desenvolve e coordena varios programas de ambito nacional que
priorizam é&reas como Meio Ambiente, Direitos Humanos, Tecnologia e Gestdo
Institucional. Entre eles estdo os programas: Lei Maria da Penha, Comecar de Novo,
Conciliar € Legal, Metas do Judiciario, Pai Presente, Adocdo de Criangcas e

Adolescentes.

2.2 MoReqg-Jus

hY

A producdo de documentos digitais levou a criacdo de sistemas de
gerenciamento de documentos. Entretanto, para assegurar que um documento digital
seja confiavel e auténtico e que possa ser preservado com essas caracteristicas, é
fundamental que esses sistemas incorporem 0S conceitos arquivisticos e suas
implicagdes no gerenciamento dos documentos digitais.

A Resolucdo n° 91 (Ver Anexo C), de 29 de setembro de 2009, institui o0 Modelo
de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao de Processos e Documentos do
Poder Judiciario e disciplina a obrigatoriedade da sua utilizagdo no desenvolvimento e
manutencao de sistemas informatizados para as atividades judiciarias e administrativas
no ambito do Poder Judiciario. (Publicada no DOU, Secédo 1, em 9/10/09, p. 242, e no
DJ-e n° 172/2009, em 9 de outubro de 2009, p. 5-6, e Anexo publicado no DJ-e n°
178/2009, em 21 de outubro de 2009, p. 5-167).

Esse modelo apresenta os requisitos minimos que os documentos digitais
produzidos pelo Judiciario e os sistemas informatizados de gestdo documental deverdo
cumprir, no intuito de garantir a seguranca e a preservagao das informacdes, assim

como a comunicagdo com outros sistemas. A idéia é criar um padrao uniforme de
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elaboracdo de sistemas processuais e de gestdo documental capaz de atender as
necessidades e de se adaptar as particularidades dos diferentes 6rgdos da Justica
brasileira.

Ao adotar o MoReg-Jus, o CNJ esta dando efetividade as recomendacdes da
Carta da Organizagdo das Nacdes Unidas para a Educacédo, a Ciéncia e a Cultura
(UNESCO) para a Preservacdo do Patriménio Arquivistico Digital, que incentiva o
estabelecimento de politicas publicas, metodologias e normas que minimizem a
fragilidade de softwares e assegurem, ao longo do tempo, a autenticidade, a
integridade e 0 acesso continuo de documentos por todos 0s segmentos da sociedade.

Esse modelo de requisitos se destina principalmente a: potenciais usuéarios de
um GestdoDoc!, na elaboracdo de um edital de licitagdo para a apresentacédo de
propostas de fornecimento de software; usuarios de um GestdoDoc, como base para
auditoria ou inspecdo do GestdoDoc existente; fornecedores e desenvolvedores de
sistemas, como guia no desenvolvimento de um GestaoDoc em conformidade com os
requisitos exigidos; profissionais e provedores de servicos de gestdo de documentos,
com vistas a orientar a execucdo desses servicos a partir de uma abordagem
arquivistica e por potenciais usuarios de servicos externos de gestdo de documentos,
como guia para a especificacdo dos servicos a serem adquiridos.

2.3 O Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ

A Lei Federal 8.159, sancionada em 1991, pelo presidente Fernando Collor,
dispbe sobre a politica nacional dos arquivos publicos e privados e da outras
providéncias. Dentre elas estd o dever do Poder Publico de gerir e preservar a
documentagdo dos arquivos, a fim de que sirvam como “instrumento de apoio a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informagao”.

Considera, para fins desta lei, a gestdo de documentos como:

! Sistema Informatizado de Gestdo de Processos e Documentos (GestdoDoc) €é o sistema
desenvolvido para produzir, gerenciar a tramitacdo, receber, armazenar, dar acesso e destinar
documentos em ambiente eletrénico.
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“o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua producgéo, tramitagao, uso,
avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento
para guarda permanente.”

Sao considerados arquivos

“os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por érgaos publicos, instituicdes de carater
publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por
pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacéo ou a natureza dos documentos.”

Sobre os Arquivos Publicos, sédo estes os conjuntos de documentos produzidos
e recebidos, no exercicio de suas atividades, por 6rgaos publicos ou por entidades
privadas encarregadas da gestdo de servi¢os publicos no exercicio de suas atividades.
Conforme o Artigo 8° da Lei ja supracitada, “os documentos publicos séo identificados
como correntes, intermediarios e permanentes.”.

Caso a instituicdo publica cesse suas atividades, seus documentos serdo
recolhidos ao arquivo publico, ou seréo transferidos a entidade sucessora. A eliminacéo
de documentos ocorrera mediante autorizacdo da instituicdo arquivistica publica, pois
os documentos de valor permanente sdo “inalienaveis e imprescindiveis”.

A Criacdo do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) se da também por
meio da Lei 8.159. O CONARQ é um 6rgao vinculado ao Arquivo Nacional, presidido
pelo diretor geral do Arquivo Nacional, que define uma politica nacional de arquivos. O
Decreto 4.073 (Ver Anexo D), de 03 de janeiro de 2002, pelo presidente Fernando
Henrigue Cardoso, regulamenta a lei 8.159 que dispde sobre a politica nacional dos
arquivos publicos e privados.

Ao decretar sobre as competéncias do CONARQ, o Art. 1° do Decreto 4.073

estabelece que

“O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, 6rgéo colegiado, vinculado ao Arquivo Nacional,
criado pelo art. 26 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, tem por finalidade definir a politica nacional
de arquivos publicos e privados, bem como exercer orientacdo normativa visando a gestdo documental e
a protecao especial aos documentos de arquivo.”

O funcionamento do CONARQ ¢é regulamentado pelo seu regimento
interno aprovado pela Portaria n® 2.588 (Ver Anexo E), de 24 de novembro de 2011.

Conforme o proéprio site do CONARQ, suas competéncias sao:

o Estabelecer diretrizes para o funcionamento do Sistema Nacional de
Arquivos - SINAR, visando a gestéo, a preservagdo e ao acesso aos documentos de

arquivos;


http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/regimento-interno.html
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/regimento-interno.html
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/regimento-interno.html
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o Promover o inter-relacionamento de arquivos publicos e privados com

vistas ao intercambio e a integracao sistémica das atividades arquivisticas;

o Propor ao Ministro de Estado e da Justica normas legais necessarias ao

aperfeicoamento e a implementacdo da politica nacional de arquivos publicos e

privados;

o Zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e legais que

norteiam o funcionamento e 0 acesso aos arquivos publicos;

o Estimular programas de gestéo e de preservacdo de documentos publicos
de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal, produzidos ou recebidos

em decorréncia das funcdes executiva, legislativa e judiciaria;

o Subsidiar a elaboracdo de planos nacionais de desenvolvimento,
sugerindo metas e prioridades da politica nacional de arquivos publicos e privados;

o Estimular a implantacdo de sistemas de arquivos nos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e nos Poderes
Executivo e Legislativo dos Municipios;

o Estimular a integracdo e modernizacdo dos arquivos publicos e privados;

o Identificar os arquivos privados de interesse publico e social, nos termos
do art. 12 da Lei n® 8.159, de 1991;

o Propor ao Presidente da Republica, por intermédio do Ministro de Estado
da Justica, a declaracéo de interesse publico e social de arquivos privados;

o Estimular a capacitagdo técnica dos recursos humanos que desenvolvam
atividades de arquivo nas instituicoes integrantes do SINAR;

o Recomendar providéncias para a apuracdo e a reparacéo de atos lesivos
a politica nacional de arquivos publicos e privados;

o Promover a elaboracdo do cadastro nacional de arquivos publicos e
privados, bem como desenvolver atividades censitarias referentes a arquivos;
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o Manter intercambio com outros conselhos e institui¢cdes, cujas finalidades
sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber elementos de
informacdao e juizo, conjugar esforcos e encadear agoes;

. Articular-se com outros 6rgdos do Poder Publico, formuladores de
politicas nacionais nas areas de educacao, cultura, ciéncia, tecnologia, informacao e
informatica.

Ainda sobre o Conselho é importante ressaltar que este se divide em seis
Camaras Técnicas: Capacitacdo de Recursos Humanos; Documentos Audiovisuais,
Iconograficos e Sonoros; Documentos Eletrénicos; Normalizacdo da Descricao
Arquivistica; Paleografia e Diploméatica; Preservacdo de Documentos. O CONARQ
possui ainda as Camaras Setoriais?.

A importancia de compreender toda complexidade do Conselho reside no fato de
que este ampara e subsidia toda e qualquer atividade arquivistica a excecdo dos
Arquivos do Judiciario conforme visto anteriormente. E de extrema relevancia
considerar que para compreender a excecdo — Conselho Nacional de Arquivos
Juridicos - é sempre primacial que se domine e tenha conhecimento da regra. Via de

regra, 0s arquivos sdo normalizados pelo Conselho Nacional de Arquivos.

3 GESTAO DOCUMENTAL

Conforme Marilena Leite Paes, em meados do século XIX desabrocha um
crescente interesse pelo valor histérico dos arquivos e os documentos ganham o status
de testemunho da histéria. Ainda consoante a autora, em meados do século XX, em
especial a partir da Segunda Guerra Mundial, em funcdo do progresso cientifico e
tecnolégico alcancado pela humanidade, a producdo de documentos cresce a niveis
tdo altos que superam a capacidade de controle e organizacdo das instituicdes, as

quais séo forcadas a buscar novas solugdes para gerir grandes massas documentais.

% S30 constituidas pelo Plenario, possuindo carater permanente e que visam identificar, discutir
e propor solugdes para questfes tematicas que repercutirem na estrutura e organizagdo de segmentos
especificos de arquivos, interagindo com as camaras técnicas. Seus membros sdo designados pelo
Presidente do CONARQ, para apreciagdo do Plenario e formado por especialistas.
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Nesse contexto surge ndo apenas a teoria das trés idades, mas também um novo

conceito de gestdo de documentos.

“Considera-se gestdo documentos o conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes
a sua producao, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a
sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente”. (Lei Federal n°® 8.159, de 08-01-1991)

Para Lopes (1997, p.110), os documentos devem receber tratamento global que
resulte no aumento das possibilidades do uso da informacéo registrada para tomada de
decisdes nos arquivos correntes e nas suas extensdes, os intermediarios. O termo
gestdo estd relacionado a administracdo, ao ato de gerenciar. Isso significa que é
preciso ir além do ato de registro da informacdo em um suporte: é preciso também que
se tenha um planejamento de tal forma, que, mesmo com uma quantidade exacerbada
de documentos gerados diante das ferramentas tecnoldgicas disponiveis nos dias
atuais, seja possivel localizar e utilizar a informag@o no tempo exato e necessario para

uma tomada de decisao.

A gestdo de documentos originou-se na impossibilidade de se lidar, de acordo
com “moldes tradicionais”, com as massas cada vez maiores de documentos
produzidos pelas administracdes publicas americanas e canadenses. Assim, a partir
das solucdes apontadas por comissfes governamentais nomeadas para a reforma
administrativa dos Estados Unidos e do Canad4, no final da década de 40 do século
XX, foram estabelecidos principios de racionalidade administrativa, a partir da
intervencdo nas etapas do ciclo documental, a saber. producado, utilizacéo,

conservacgao e destinacdo de documentos.

A Producdo de documentos trata da elaboracdo dos documentos em
decorréncia das funcdes de um érgdo e/ou setor. Nesse momento é importante que o
profissional de arquivo oriente para que sejam criados apenas documentos essenciais
a administracéo, evitando duplicacdes desnecessarias, mantenha-se atento 4s normas
para elaboracdo de documentos, sugerindo, assim, a criagdo ou extingdo de modelos e
formularios.

Na fase de Utilizacdo de documentos esta incluso: Atividades de Protocolo,

(recebimento, classificacdo, registro, distribuicdo e tramitacdo), de Expedicdo, de
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Organizacgdo e Arquivamento de Documentos em Fase Corrente e Intermediaria, assim
como a Elaboracdo de Normas de Acesso a Documentacgdo (empréstimo, consulta) e a

Recuperacédo de Informacdes.

Por fim, a fase de Avaliacdo e Destinacdo de Documentos, talvez a mais
complexa das trés, se desenvolve por meio dos processos de Andlise e Avaliacdo dos
Documentos, com vistas a estabelecer seus prazos de guarda, determinando quais

documentos serdo objetos de arquivo permanente e quais serédo eliminados.

De acordo com Manual de Gestdo Documental Aplicada publicado pelo Sistema
de Arquivos do Estado de Sao Paulo - SAESP:

“Ao definir normas e procedimentos técnicos referentes a classificacéo, avaliagédo, preservacao e
eliminacdo de documentos publicos, a gestdo documental contribui decisivamente para atender as
demandas da sociedade contemporanea por transparéncia nas acdes de governo e acesso rapido as
informacdes”. SAESP

Ainda de acordo com SAESP, a implantacdo da gestdo documental
garante as instituicdes o controle sobre a informacao que produz e recebe, uma grande
contencdo de recursos com a redugdo da massa documental ao minimo, a
racionalizacdo dos espacos fisicos de guarda e, por fim, a agilidade durante o processo
de recuperacdo das informacdes. Logo, a implementacdo do processo de gestdo
documental garante o atendimento eficiente aos 6rgdos produtores de documentos,
bem como aos seus usuarios, e a preservacdo definitiva dos documentos

indispensaveis para reconstituicdo do passado e preservacao do passado.
4 GESTAO DOCUMENTAL NO PODER JUDICIARIO

Conforme o Conselho Nacional de Justica, no curso oferecido pelo CEAJUD —
Centro de Formacao e Aperfeicoamento de Servidores do Poder Judiciério, é possivel
identificar uma informacdo como sendo informacdo arquivistica desde que seja
produzida no desempenho das atividades administrativas ou jurisdicionais, podendo ser
geradas em decorréncia de atividades funcionais, administrativas ou legais. Em ambito
federal, o documento arquivistico € um instrumento de grande valia, que permite
registrar as informacdes e decisdes institucionais. Atribui-se a eles as seguintes
qualidades: imparcialidade (os documentos de arquivo sao inerentemente verdadeiros),

autenticidade (carater fidedigno de prova), naturalidade (os documentos de arquivo néo
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sao colecionados, mas sim acumulados, naturalmente, no curso das acdes, de maneira
continua e progressiva), organicidade (refletem a estrutura, as fungdes e as atividades
da entidade que os produziu) e unicidade (os documentos conservam seu carater
anico, em funcéo do contexto em que foram produzidos).

O curso oferecido pela CEAJUD trata, ainda, dos Principios Arquivisticos e,
sobre o Principio da Proveniéncia, o divide em dois graus:

> O primeiro grau abrange o Respeito aos Fundos: considera o fundo de
arquivo como uma entidade distinta, que conserva sua individualidade e assim deve ser
mantida em separado dos demais fundos.

> O segundo grau trata do Respeito a Ordem Original: nessa légica, todos
os documentos ocupam um determinado lugar que tem que ser respeitado ou
restabelecido, caso a ordem original tenha sido modificada por qualquer razéo.

Estuda também as fases do documento: Fase Corrente®; Fase Intermediaria’ e
Fase Permanente®. Importante destacar que, nos Arquivos do Judiciario, os
documentos de carater permanente sdo imprescindiveis e inalienaveis. Amparada com
esse subsidio teérico, a Gestdo Documental no Poder Judiciario fica compreendida

como:

[...] conjunto de procedimentos e opera¢Bes técnicas referentes a producgdo, tramitacdo, uso,
avaliacdo e arquivamento de documentos institucionais produzidos e recebidos pelas instituicdes do
Judicidrio no exercicio das suas atividades, independentemente do suporte em que a informacao
encontra-se registrada.

No Poder Judiciario, para contemplar toda a gestdo arquivistica € necessario

observar as sete funcdes aplicAveis aos documentos: criacdo, avaliagdo, aquisi¢ao,

conservagao/preservacao, classificacéo, descricéo e difusdo/acesso.

¥ Segundo o DBTA “é o “conjunto de documentos estritamente vinculados aos objetivos
imediatos para os quais foram produzidos e recebidos no cumprimento de atividades fim e meio e que se
conservam junto aos 6rgaos produtores em razédo de sua vigéncia e da freqiéncia com que sao por eles
consultados”. Essa idade corresponde a producao do documento, sua tramitacdo, a finalizagdo do seu
objetivo e a sua guarda.

4 Segundo o DBTA “é o conjunto de documentos originarios de arquivo corrente, com uso pouco
frequente, que aguardam, em depdsito de armazenamento temporario, sua destinagao final” Os
documentos sdo ainda conservados por razées administrativas, legais ou financeiras. E uma fase de
retencéo temporaria que se da por razdes de precaucao.

° Segundo o DBTA “é o conjunto de documentos custodiados em carater definitivo, em fungéo do
seu valor”. Constitui-se de documentos produzidos em geral ha mais de 25 anos pelas instituicoes
administrativas publicas ou privadas.
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No que tange aos documentos eletromagnéticos, o Poder Judiciario se ampara
na Lei n°® 12.682 (ver anexo F) de 09 de julho de 2012 que determina que ‘o
procedimento de digitalizacdo deve manter a integridade, a autenticidade e, se
necessario, a confidencialidade do documento digital, com o emprego de certificado
digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP —

Brasil”. Ainda sobre os documentos informatizados cabe destacar:

A Lei n° 11.419/2006, que dispde sobre a informatizacao do processo judicial, a Resolugédo n°
185, de 18/12/2013, do Conselho Nacional de Justica, instituiu o Sistema Processo Judicial Eletronico -
PJe como sistema de processamento de informacfes que contempla o controle da tramitacdo, a
padronizacdo de dados e informacdes, a producéo, registro e publicidade dos atos processuais, assim
como o fornecimento de informacdes para controle e uso do sistema.

Sobre o amparo legal da Gestdo Documental dos Arquivos do Poder Judiciario
Federal, é de fundamental importancia compreender que o CONARQ estabeleceu que
os documentos do Poder Judiciario devem seguir as normas de Gestdo Documental
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica. O Conselho Nacional de Justica &
um 6rgdo do Poder Judiciario, que instituiu o PRONAME - Programa Nacional de

Gestdo Documental e Memoéria do Poder Judiciario.

4.1 O PRONAME

O PRONAME tem como missdo elaborar propostas de padronizacdo dos
instrumentos de gestdo arquivistica permitindo a normalizacdo dos processos de
trabalho e a preservacdo e divulgacdo dos documentos de valor histérico. Assim, o
PRONAME possui algumas recomendacbes proprias sobre o tratamento dos
documentos, como, por exemplo, a Recomendacao n° 37 (ver anexo G), de 15 de
agosto de 2011, alterada pela Recomendacao n° 46 (ver anexo H), de 17 de dezembro
de 2013, que institui parametros minimos para que 0s programas de gestao
documental do Poder Judiciario possam ser instituidos, possibilitando o descarte de
documentos ndo mais serviveis ao exercicio de direitos e as instituicbes, além de
possibilitar revelar, resgatar e preservar o patriménio administrativo, histérico e cultural
que é de guarda permanente e que compde o fundo arquivistico das instituicdes.

Ainda sobre a legislacdo que ampara a gestdo documental no Poder Judiciario,
cabe destacar as Resolugbes CNJ 91/2009 do MoReg-Jus e 46/2007 sobre as Tabelas
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Processuais Unificadas do Poder Judicidrio — classes, assuntos e movimentacdo
processual. O Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao de
Processos e Documentos do Poder Judiciario, o MoReqg-Jus, contempla um conjunto
de 343 requisitos para adog¢do nos sistemas informatizados do Poder Judiciario (ver
anexo ).

Em sintese, aplica-se a gestdo de documentos no Poder Judiciario as normas
basicas do Programa Nacional de Gestdo Documental, instituido pelo Conselho
Nacional de Justica — CNJ, por meio da Recomendacé&o n°® 37/2011. Isso ocorre porque
existe uma peculiaridade® na documentacao produzida pelo Poder Judiciario em funcao
de sua atividade — fim. Dessa forma, h& divergéncias entre os pilares de guarda
permanente e da estrutura da temporalidade de outros documentos e 0s pilares para

esses mesmos procedimentos que subsidiam os documentos do Judiciério.

5 ARQUIVO JURIDICO — O ESCRITORIO CARPENA ADVOGADOS

O escritorio foi fundado em 1980, com uma visdo precursora e de vanguarda,
tendo por propésito realizar servigos juridicos personalizados e de elevada qualidade
inicialmente em Porto Alegre, capital do Estado do Rio Grande do Sul. Com base em
uma estrutura solida e adotando a filosofia de buscar sempre o mais elevado padréo
técnico, o escritério foi, ao longo do tempo, angariando o respeito da comunidade
juridica e a admiracdo daqueles que de alguma forma com ele tinham contato. Aos

poucos, o numero de profissionais e de sécios foi aumentando.

® Nao guarda comparativo com as demais atividades exercidas por outras instituigdes publicas,
ja que produzidas em exercicio de um dos Poderes da Republica, ndo analogo a qualquer outra atuacao
estatal, divergindo assim os pilares de guarda permanente e da estrutura de temporalidade.
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IMAGEM 1: Fachada do escritorio. Fonte:

http://www.carpena.com.br/eng/framework.php

Com o passar do tempo veio sua expansao territorial, pelo que passou a atuar,
além da capital gaucha, em Caxias do Sul, Brasilia, Rio de Janeiro e principalmente
Sao Paulo, onde desde 2009, possui uma filial voltada a assessoria de operacdes
estruturadas, M&A’ e suporte juridico a projetos corporativos.

Além de escritérios proprios, ainda conta com operacdes de advogados in-
house, ou seja, profissionais cedidos para os clientes atuando em tempo integral na
area preventiva ou administrativo-juridica internamente nas empresas. Dentro da
filosofia e estrutura do escritério, se apresenta de facil execucao a instalagdo de outras
filiais, redes de apoio ou bases fisicas em outras cidades do pais e no exterior, seja
para auxiliar clientes em operagdes especiais estruturadas, ou mesmo para atuar em
contencioso.

Basicamente se trabalha com trés areas especificas do Direito: Civel,
Trabalhista e Tributario. O Direito Civel trata das normas reguladoras dos direitos e
obrigacbes de ordem privada, que diz respeito as pessoas, aos seus direitos e
obrigacOes, aos bens e as suas relagbes, enquanto membros da sociedade. Ele se

fundamenta nas normas previstas no Codigo Civil. No Brasil, o atual Codigo Civil, em

" Mergers and Acquisitions (Fusdes e Aquisicdes): operacdo onde uma corporacdo compra
outra.



27

vigor desde 11 de janeiro de 2003, contém 2.046 artigos. Estabelece, em sua parte
geral, normas sobre o direito das pessoas, dos bens e dos fatos juridicos. Na parte
especial, trata do direito das obrigacfes, do direito das empresas, do direito das coisas,
do direito da familia e do direito da sucesséo.

O Direito Trabalhista € o ramo que regula as relacdes existentes entre
empregados e empregadores, fundamentado na CLT®. Essa legislacéo visa a proteger
o trabalhador, a regular as relacdes de trabalho e criar o direito processual do trabalho.
Ja o Direito Tributario diz respeito as leis reguladoras da arrecadacdo dos tributos
(taxas, impostos e contribuicdo de melhoria), quando h& uma relacdo estabelecida
entre o Estado e o contribuinte (tanto pessoa fisica quanto juridica), bem como de sua
fiscalizacao.

De acordo com o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (DBTA 2005,
p.138) processo € um “conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de
uma acgao administrativa ou judicial, que constitui uma unidade de arquivamento”.
Entende-se, portanto que o processo retne uma quantidade de documentos que
refletem uma sequéncia de acontecimentos interligados e que estéo relacionados entre
si, sendo um conjunto sequencial de tramites e procedimentos que visam atingir um
objetivo comum.

No processo, reunem-se documentos de um mesmo assunto, ndo sendo
necessario fazer parte de um mesmo produtor. Por fazer parte de acontecimentos
interligados e relacionados entre si, se torna um conjunto materialmente indivisivel, ou
seja, todos os documentos presentes sdo essenciais para o seu total entendimento,
nao sendo permitida a sua separacao para que nao se perca informacdes necessarias
a uma boa compreensédo do mesmo.

O escritério possui um setor, chamado de diligéncias. Este setor é responsavel
por pesquisar, em todas as comarcas do pais, 0 andamento dos processos no qual os
advogados representam. Caso ocorra do processo nao ser eletrbnico e ser de uma
comarca onde ndo se possui uma filial, e precise solicitar cépias de documentos que
foram anexados ao processo, é contratado o que se chama de correspondente juridico,

ou seja, um advogado que realiza servigos para escritorios de advocacia ou empresas

8 Consolidagéo das Leis de Trabalho
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que se localizam em outras cidades ou estados. E é assim que os documentos chegam
até o arquivo.

Com relacdo ao seu arquivo, 0 escritorio possui copias de todos 0S processos
gue estado ativos até o ano de 2015, quando a justica passou a desenvolver o processo
eletrdnico. Como se possui processos em todos os estados do pais, por razdes
diversas, que vao desde a facilidade ao acesso as informagfes nele contidas até a
jurisprudéncia®, cria-se a pasta fisica, onde o sistema utilizado para inclusdo dos dados

de cada processo gera, de forma sequencial, um novo nimero de pasta.

IMAGEM 2: Disposi¢cdo dos processos nas estantes. Fonte:

Cintia Amanda Cardoso dos Santos

Essas pastas sdo organizadas nas estantes também de forma sequencial,
atento-se para a divisdo nas estantes por clientes. Por exemplo: colocam-se todas as
pastas de um determinado cliente na estante de maneira continua, separando-se as
areas trabalhista, civel e tributaria. Assim que o processo € baixado nos 6rgaos
competentes, este processo passa a ser digitalizado e a pasta fisica descartada, a fim

de se liberar o espacgo no qual se localiza o arquivo.

° Pode ser entendida como a decisdo de um tribunal que ndo pode ser recorrida, ou um conjunto
de decisdes dos tribunais, ou a orientacdo que resulta de um conjunto de decisdes judiciais proferidas
num mesmo sentido sobre uma dada matéria ou de uma instancia superior como 0 STJ ou TST.
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O descarte é feito mensalmente, onde uma pessoa responséavel se desloca até o
escritério e arrecada todos os papéis que foram destinados a eliminacdo. Essa pessoa
se responsabiliza por fazer, digamos assim, a limpeza desses documentos, ou seja,
tirar grampos, clipes, atilhos, enfim, eliminar qualquer objeto que se encontre entre
estes documentos que ndo seja papel. Apds este servico, os documentos s&o
encaminhados para uma cooperativa de reciclagem, onde sao triturados e preparados

para venda.

SINOSCAR CIVEL
. 12650 - 13665 13666 - Fim

IMAGEM 3: Organizacao dos Processos nas Estantes. Fonte: Cintia Amanda

Cardoso dos Santos

6 CONSIDERACOES FINAIS

E possivel concluir, pois, que 0s arquivos pertencentes ao sistema judiciario
brasileiro possuem um programa de gestdo documental que se adapta as
especificidades desses documentos especializados. E importante destacar que 0s
programas adotados pelo Conselho Nacional de Justica estdo integrados as diretrizes
de um programa de gestdo documental eficiente conforme foi explanado de forma
sintetizada ao dissertar sobre as etapas da gestdao documental proposta por Marilena
Leite Paes.

Sendo assim, os procedimentos adotados pelo CNJ ndo vao de encontro ao que
€ preconizado pelos estudos arquivisticos, pelo contrario, ndo apenas os leva em
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consideracdo durante toda a sua teoria, como também oferece cursos para que sejam
postos em préatica.

O CEAJUD - Centro de Formacao e Aperfeicoamento de Servidores do Poder
Judiciario oferece, portanto, base para o trato com os documentos juridicos,
respeitando os preceitos estabelecidos pelo CONARQ sem, no entanto, desconsiderar
as particularidades que um documento juridico exige.

Com relacdo ao arquivo juridico, existe uma divergéncia com relacdo ao que &
proposto pelo CNJ, visto que existe uma peculiaridade neste tipo de arquivo: ndo séo
de guarda permanente, além de serem constituidos por cépias, e ndo pelo documento
original. Existe sim uma preocupacgéo ( que infelizmente s6 é percebida quando se
chega ao ponto de néo se localizar documentos e acabar tendo gastos desnecessarios)
com a organizacdo para uma melhor compreensdo sobre a localizacdo dos

documentos.
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ANEXO A: Emenda Constitucional N° 45

AS MESAS DA CAMARA DOS DEPUTADOS E DO SENADO FEDERAL, nos termos do § 3° do art. 60 da
Constituicdo Federal, promulgam a seguinte Emenda ao texto constitucional:

Art. 1° Os arts. 5°, 36, 52, 92, 93, 95, 98, 99, 102, 103, 104, 105, 107, 109, 111, 112, 114, 115, 125, 126,
127,128, 129, 134 e 168 da Constituicdo Federal passam a vigorar com a seguinte redacao:

"ANE B0

LXXVIII a todos, no ambito judicial e administrativo, sdo assegurados a razoavel duragdo do processo e 0s
meios que garantam a celeridade de sua tramitacdo.

§ 3° Os tratados e convengdes internacionais sobre direitos humanos que forem aprovados, em cada Casa
do Congresso Nacional, em dois turnos, por trés quintos dos votos dos respectivos membros, serdo equivalentes as
emendas constitucionais.

§ 4° O Brasil se submete a jurisdi¢cdo de Tribunal Penal Internacional a cuja criacdo tenha manifestado
adesdo.”" (NR)

"AIT 36, e

Il de provimento, pelo Supremo Tribunal Federal, de representacao do Procurador-Geral da Republica, na
hipétese do art. 34, VII, e no caso de recusa a execucao de lei federal.

IV (Revogado).

Il processar e julgar os Ministros do Supremo Tribunal Federal, os membros do Conselho Nacional de
Justica e do Conselho Nacional do Ministério Publico, o Procurador-Geral da Republica e o Advogado-Geral da
Uni&@o nos crimes de responsabilidade;

I-A o Conselho Nacional de Justica;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art5lxxviii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art5�3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art36iii.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art52ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art92ia
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§ 1° O Supremo Tribunal Federal, o Conselho Nacional de Justi¢ca e os Tribunais Superiores tém sede na
Capital Federal.

§ 2° O Supremo Tribunal Federal e os Tribunais Superiores tém jurisdicdo em todo o territério nacional.”
(NR)

"ANt 93,

| ingresso na carreira, cujo cargo inicial sera o de juiz substituto, mediante concurso publico de provas e
titulos, com a participagdo da Ordem dos Advogados do Brasil em todas as fases, exigindo-se do bacharel em
direito, no minimo, trés anos de atividade juridica e obedecendo-se, nas nomeacdes, a ordem de classificagdo;

c) afericdo do merecimento conforme o desempenho e pelos critérios objetivos de produtividade e presteza
no exercicio da jurisdicdo e pela freqiéncia e aproveitamento em cursos oficiais ou reconhecidos de
aperfeicoamento;

d) na apuracdo de antiglidade, o tribunal somente poderd recusar o juiz mais antigo pelo voto
fundamentado de dois tercos de seus membros, conforme procedimento proprio, e assegurada ampla defesa,
repetindo-se a votacéo até fixar-se a indicacéo;

e) ndo serd promovido o juiz que, injustificadamente, retiver autos em seu poder além do prazo legal, ndo
podendo devolvé-los ao cartério sem o devido despacho ou deciséo;

lll o acesso aos tribunais de segundo grau far-se-4 por antigliidade e merecimento, alternadamente,
apurados na ultima ou Unica entrancia;

IV previsdo de cursos oficiais de preparacdo, aperfeicoamento e promog¢do de magistrados, constituindo
etapa obrigatoria do processo de vitaliciamento a participagdo em curso oficial ou reconhecido por escola nacional
de formacéo e aperfeicoamento de magistrados;

VII o juiz titular residira na respectiva comarca, salvo autorizagao do tribunal;

VIl o ato de remocao, disponibilidade e aposentadoria do magistrado, por interesse publico, fundar-se-4 em
deciséo por voto da maioria absoluta do respectivo tribunal ou do Conselho Nacional de Justi¢a, assegurada ampla
defesa;

VIIIA a remocédo a pedido ou a permuta de magistrados de comarca de igual entréncia atendera, no que
couber, ao disposto nas alineas a, b, c e e do inciso I;

IX todos os julgamentos dos o6rgdos do Poder Judiciario serdo publicos, e fundamentadas todas as
decisbes, sob pena de nulidade, podendo a lei limitar a presencga, em determinados atos, as préprias partes e a seus
advogados, ou somente a estes, em casos nos quais a preservacao do direito a intimidade do interessado no sigilo
ndo prejudique o interesse publico a informagao;

X as decisdes administrativas dos tribunais serdo motivadas e em sessdo publica, sendo as disciplinares
tomadas pelo voto da maioria absoluta de seus membros;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art92�1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art93i.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art93iic.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art93iid.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art93iii.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art93iv.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art93vii.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art93viii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art93viiia
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art93x.
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XI nos tribunais com numero superior a vinte e cinco julgadores, podera ser constituido érgéo especial, com
o minimo de onze e 0 maximo de vinte e cinco membros, para o exercicio das atribuicdes administrativas e
jurisdicionais delegadas da competéncia do tribunal pleno, provendo-se metade das vagas por antiglidade e a outra
metade por elei¢éo pelo tribunal pleno;

Xll a atividade jurisdicional sera ininterrupta, sendo vedado férias coletivas nos juizos e tribunais de
segundo grau, funcionando, nos dias em que nédo houver expediente forense normal, juizes em plantdo permanente;

[ll o nimero de juizes na unidade jurisdicional sera proporcional a efetiva demanda judicial e a respectiva
populacéo;

X1V os servidores receberdo delegacao para a pratica de atos de administracéo e atos de mero expediente
sem carater decisorio;

XV a distribuicédo de processos serd imediata, em todos os graus de jurisdigdo."(NR)

"AI 95, e

IV receber, a qualquer titulo ou pretexto, auxilios ou contribuicdes de pessoas fisicas, entidades publicas ou
privadas, ressalvadas as excec¢des previstas em lei;

V exercer a advocacia no juizo ou tribunal do qual se afastou, antes de decorridos trés anos do afastamento
do cargo por aposentadoria ou exoneragdo." (NR)

"AI 98,

§ 1° (antigo paragrafo Unico) ..........c.cceeernnnee.

§ 2°As custas e emolumentos serdo destinados exclusivamente ao custeio dos servicos afetos as
atividades especificas da Justica." (NR)

"AIE 99,

§ 3° Se os orgaos referidos no § 2° nao encaminharem as respectivas propostas orcamentarias dentro do
prazo estabelecido na lei de diretrizes orgamentérias, o Poder Executivo considerara, para fins de consolidacéo da
proposta orgamentéria anual, os valores aprovados na lei orcamentaria vigente, ajustados de acordo com os limites
estipulados na forma do § 1° deste artigo.

§ 4° Se as propostas orcamentarias de que trata este artigo forem encaminhadas em desacordo com os
limites estipulados na forma do § 1°, o Poder Executivo procedera aos ajustes necessarios para fins de consolidagao
da proposta orgcamentaria anual.

§ 5° Durante a execugdo orgcamentaria do exercicio, ndo poderd haver a realizacdo de despesas ou a
assuncd@o de obrigagGes que extrapolem os limites estabelecidos na lei de diretrizes or¢gamentérias, exceto se
previamente autorizadas, mediante a abertura de créditos suplementares ou especiais." (NR)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art93xi.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art98�2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art99�3
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"AI 102,

§ 2° As decisdes definitivas de mérito, proferidas pelo Supremo Tribunal Federal, nas acdes diretas de
inconstitucionalidade e nas agBes declaratérias de constitucionalidade produzirdo eficacia contra todos e efeito
vinculante, relativamente aos demais 6rgdos do Poder Judiciario e a administragédo publica direta e indireta, nas
esferas federal, estadual e municipal.

8 3°No recurso extraordinario o recorrente dever4 demonstrar a repercussao geral das questdes
constitucionais discutidas no caso, nos termos da lei, a fim de que o Tribunal examine a admissdo do recurso,
somente podendo recuséa-lo pela manifestacao de dois tercos de seus membros." (NR)

"Art. 103. Podem propor a agdo direta de inconstitucionalidade e a acédo declaratéria de constitucionalidade:
IV a Mesa de Assembléia Legislativa ou da Camara Legislativa do Distrito Federal;

V o Governador de Estado ou do Distrito Federal;

8§ 4° (Revogado)." (NR)

"AIT 104 e

Paragrafo uUnico. Os Ministros do Superior Tribunal de Justica serdo nomeados pelo Presidente da
Republica, dentre brasileiros com mais de trinta e cinco e menos de sessenta e cinco anos, de notavel saber juridico
e reputacao ilibada, depois de aprovada a escolha pela maioria absoluta do Senado Federal, sendo:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art102ir
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art102iiid
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art102�2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art102�3
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art103iv.
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Paragrafo dUnico. Funcionardo junto ao Superior Tribunal de Justica:

| a Escola Nacional de Formacéo e Aperfeicoamento de Magistrados, cabendo-lhe, dentre outras funcgdes,
regulamentar os cursos oficiais para o ingresso e promogao na carreira;

Il o Conselho da Justica Federal, cabendo-lhe exercer, na forma da lei, a supervisdo administrativa e
or¢camentaria da Justica Federal de primeiro e segundo graus, como 6rgdo central do sistema e com poderes
correicionais, cujas decisdes terdo carater vinculante." (NR)

"AIT 107, e
§ 1° (antigo paragrafo Unico) ..........c.ccceeenveen.

§ 2°Os Tribunais Regionais Federais instalaréo a justica itinerante, com a realizacdo de audiéncias e
demais funcdes da atividade jurisdicional, nos limites territoriais da respectiva jurisdigcdo, servindo-se de
equipamentos publicos e comunitarios.

§ 3° Os Tribunais Regionais Federais poderdo funcionar descentralizadamente, constituindo Camaras
regionais, a fim de assegurar o pleno acesso do jurisdicionado a justica em todas as fases do processo." (NR)

"Ar 109,

8§ 5°Nas hipdteses de grave violagdo de direitos humanos, o Procurador-Geral da Republica, com a
finalidade de assegurar o cumprimento de obrigagBes decorrentes de tratados internacionais de direitos humanos
dos quais o Brasil seja parte, podera suscitar, perante o Superior Tribunal de Justica, em qualquer fase do inquérito
ou processo, incidente de deslocamento de competéncia para a Justica Federal." (NR)

PAL 111

§ 1° (Revogado).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art105i.i
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art105iiib.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art105p.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art107�1
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§ 2° (Revogado).
§ 3° (Revogado)." (NR)

"Art. 112. A lei criard varas da Justica do Trabalho, podendo, nas comarcas ndo abrangidas por sua
jurisdicéo, atribui-la aos juizes de direito, com recurso para o respectivo Tribunal Regional do Trabalho." (NR)

"Art. 114. Compete a Justi¢a do Trabalho processar e julgar:

| as agbes oriundas da relagdo de trabalho, abrangidos os entes de direito publico externo e da
administracdo publica direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Il as a¢des que envolvam exercicio do direito de greve;

Il as acBes sobre representagdo sindical, entre sindicatos, entre sindicatos e trabalhadores, e entre
sindicatos e empregadores;

IV os mandados de seguranga, habeas corpus e habeas data , quando o ato questionado envolver matéria
sujeita a sua jurisdicao;

V os conflitos de competéncia entre drgaos com jurisdigdo trabalhista, ressalvado o disposto no art. 102, I, o

VI as a¢Bes de indenizagdo por dano moral ou patrimonial, decorrentes da relagao de trabalho;

VIl as acOes relativas as penalidades administrativas impostas aos empregadores pelos 6rgdos de
fiscalizacdo das rela¢des de trabalho;

VIII a execucdo, de oficio, das contribuicbes sociais previstas no art. 195, |, a , e Il, e seus acréscimos
legais, decorrentes das sentencgas que proferir;

IX outras controvérsias decorrentes da relacao de trabalho, na forma da lei.

§ 2° Recusando-se qualquer das partes a negociacéo coletiva ou a arbitragem, € facultado as mesmas, de
comum acordo, ajuizar dissidio coletivo de natureza econdmica, podendo a Justica do Trabalho decidir o conflito,
respeitadas as disposi¢ées minimas legais de protegdo ao trabalho, bem como as convencionadas anteriormente.

§ 3° Em caso de greve em atividade essencial, com possibilidade de les&o do interesse publico, o Ministério
Publico do Trabalho podera ajuizar dissidio coletivo, competindo a Justica do Trabalho decidir o conflito." (NR)

"Art. 115. Os Tribunais Regionais do Trabalho compdem-se de, no minimo, sete juizes, recrutados, quando
possivel, na respectiva regido, e nomeados pelo Presidente da Republica dentre brasileiros com mais de trinta e
menos de sessenta e cinco anos, sendo:

I um quinto dentre advogados com mais de dez anos de efetiva atividade profissional e membros do
Ministério Publico do Trabalho com mais de dez anos de efetivo exercicio, observado o disposto no art. 94;

Il os demais, mediante promog&o de juizes do trabalho por antigliidade e merecimento, alternadamente.

§ 1° Os Tribunais Regionais do Trabalho instalardo a justica itinerante, com a realizagdo de audiéncias e
demais funcdes de atividade jurisdicional, nos limites territoriais da respectiva jurisdicdo, servindo-se de
equipamentos publicos e comunitarios.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art112.
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§ 2° Os Tribunais Regionais do Trabalho poderdo funcionar descentralizadamente, constituindo Camaras
regionais, a fim de assegurar o pleno acesso do jurisdicionado a justica em todas as fases do processo." (NR)

"Art 1250

§ 3°A lei estadual podera criar, mediante proposta do Tribunal de Justica, a Justica Militar estadual,
constituida, em primeiro grau, pelos juizes de direito e pelos Conselhos de Justica e, em segundo grau, pelo préprio
Tribunal de Justica, ou por Tribunal de Justica Militar nos Estados em que o efetivo militar seja superior a vinte mil
integrantes.

§ 4° Compete a Justica Militar estadual processar e julgar os militares dos Estados, nos crimes militares
definidos em lei e as ac¢des judiciais contra atos disciplinares militares, ressalvada a competéncia do jari quando a
vitima for civil, cabendo ao tribunal competente decidir sobre a perda do posto e da patente dos oficiais e da
graduagdo das pracas.

§ 5° Compete aos juizes de direito do juizo militar processar e julgar, singularmente, os crimes militares
cometidos contra civis e as acoes judiciais contra atos disciplinares militares, cabendo ao Conselho de Justi¢a, sob a
presidéncia de juiz de direito, processar e julgar os demais crimes militares.

§ 6° O Tribunal de Justica podera funcionar descentralizadamente, constituindo Camaras regionais, a fim
de assegurar o pleno acesso do jurisdicionado a justica em todas as fases do processo.

§ 7° O Tribunal de Justi¢a instalara a justica itinerante, com a realizacao de audiéncias e demais funcdes da
atividade jurisdicional, nos limites territoriais da respectiva jurisdicdo, servindo-se de equipamentos publicos e
comunitarios." (NR)

"Art. 126. Para dirimir conflitos fundiarios, o Tribunal de Justica propora a criagdo de varas especializadas,
com competéncia exclusiva para questdes agrarias.

§ 4°Se o Ministério Publico ndo encaminhar a respectiva proposta orcamentaria dentro do prazo
estabelecido na lei de diretrizes orcamentarias, o Poder Executivo considerara, para fins de consolidagdo da
proposta orgamentéria anual, os valores aprovados na lei orcamentaria vigente, ajustados de acordo com os limites
estipulados na forma do § 3°.

§ 5° Se a proposta orgcamentaria de que trata este artigo for encaminhada em desacordo com os limites
estipulados na forma do § 3°, o Poder Executivo procederd aos ajustes necessarios para fins de consolidagdo da
proposta orgamentaria anual.

§ 6° Durante a execugao orcamentaria do exercicio, ndo poderd haver a realizagdo de despesas ou a
assuncgdo de obrigacdes que extrapolem os limites estabelecidos na lei de diretrizes orgamentdrias, exceto se
previamente autorizadas, mediante a abertura de créditos suplementares ou especiais." (NR)

"AI 128,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Constituicao.htm#art125�3
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b) inamovibilidade, salvo por motivo de interesse publico, mediante decisdo do 6rgao colegiado competente
do Ministério Publico, pelo voto da maioria absoluta de seus membros, assegurada ampla defesa;

€) exercer atividade politico-partidaria;

f) receber, a qualquer titulo ou pretexto, auxilios ou contribuicdes de pessoas fisicas, entidades publicas ou
privadas, ressalvadas as excegdes previstas em lei.

§ 6° Aplica-se aos membros do Ministério Publico o disposto no art. 95, paragrafo unico, V." (NR)
"AIT 129,

§ 2° As funcdes do Ministério Publico s6 podem ser exercidas por integrantes da carreira, que deverdo
residir na comarca da respectiva lotagdo, salvo autorizagéo do chefe da institui¢éo.

8 3° O ingresso na carreira do Ministério Publico far-se-a mediante concurso publico de provas e titulos,
assegurada a participagdo da Ordem dos Advogados do Brasil em sua realiza¢do, exigindo-se do bacharel em
direito, no minimo, trés anos de atividade juridica e observando-se, nas nomeacdes, a ordem de classificacao.

8§ 4° Aplica-se ao Ministério Publico, no que couber, o disposto no art. 93.
§ 5° A distribui¢é@o de processos no Ministério Publico seréd imediata." (NR)
"AIT L34,

§ 1° (antigo paragrafo UniCo) ........cccccveeevvvrennne

§ 2° As Defensorias Publicas Estaduais sio asseguradas autonomia funcional e administrativa e a iniciativa
de sua proposta orgamentaria dentro dos limites estabelecidos na lei de diretrizes or¢amentérias e subordinacdo ao
disposto no art. 99, § 2°." (NR)

"Art. 168. Os recursos correspondentes as dotagdes orcamentarias, compreendidos os créditos
suplementares e especiais, destinados aos 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, do Ministério Publico e da
Defensoria Publica, ser-lhes-&do entregues até o dia 20 de cada més, em duodécimos, na forma da lei complementar
a que se refere o art. 165, § 9°." (NR)

Art. 2° A ConstituicAo Federal passa a vigorar acrescida dos seguintes arts. 103-A, 103-B, 111-A e 130-A:

"Art. 103-A. O Supremo Tribunal Federal podera, de oficio ou por provocacdo, mediante deciséo de dois
tercos dos seus membros, apds reiteradas decisGes sobre matéria constitucional, aprovar simula que, a partir de
sua publicacdo na imprensa oficial, tera efeito vinculante em relacéo aos demais 6rgdos do Poder Judiciario e a
administracdo publica direta e indireta, nas esferas federal, estadual e municipal, bem como proceder a sua revisao
ou cancelamento, na forma estabelecida em lei.
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§ 1° A sumula terd por objetivo a validade, a interpretacdo e a eficacia de normas determinadas, acerca das
guais haja controvérsia atual entre 6rgéos judiciarios ou entre esses e a administracdo publica que acarrete grave
inseguranca juridica e relevante multiplicagédo de processos sobre questéo idéntica.

§ 2° Sem prejuizo do que vier a ser estabelecido em lei, a aprovagao, revisdo ou cancelamento de simula
podera ser provocada por aqueles que podem propor a agdo direta de inconstitucionalidade.

§ 3° Do ato administrativo ou decisao judicial que contrariar a simula aplicavel ou que indevidamente a
aplicar, cabera reclamacgéo ao Supremo Tribunal Federal que, julgando-a procedente, anulara o ato administrativo ou
cassara a decisdo judicial reclamada, e determinara que outra seja proferida com ou sem a aplicagcdo da sumula,
conforme o caso."

"Art. 103-B. O Conselho Nacional de Justica compde-se de quinze membros com mais de trinta e cinco e
menos de sessenta e seis anos de idade, com mandato de dois anos, admitida uma recondug¢&o, sendo:

I um Ministro do Supremo Tribunal Federal, indicado pelo respectivo tribunal;

Il um Ministro do Superior Tribunal de Justica, indicado pelo respectivo tribunal;

11l um Ministro do Tribunal Superior do Trabalho, indicado pelo respectivo tribunal;

IV um desembargador de Tribunal de Justi¢a, indicado pelo Supremo Tribunal Federal;

V um juiz estadual, indicado pelo Supremo Tribunal Federal;

VI um juiz de Tribunal Regional Federal, indicado pelo Superior Tribunal de Justica;

VIl um juiz federal, indicado pelo Superior Tribunal de Justica;

VIII um juiz de Tribunal Regional do Trabalho, indicado pelo Tribunal Superior do Trabalho;
IX um juiz do trabalho, indicado pelo Tribunal Superior do Trabalho;

X um membro do Ministério Pablico da Unido, indicado pelo Procurador-Geral da Republica;

Xl um membro do Ministério Publico estadual, escolhido pelo Procurador-Geral da Republica dentre os
nomes indicados pelo 6rgdo competente de cada instituicdo estadual;

Xl dois advogados, indicados pelo Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil;

XIlI dois cidadaos, de notavel saber juridico e reputacéo ilibada, indicados um pela Camara dos Deputados
e outro pelo Senado Federal.

§ 1° O Conselho sera presidido pelo Ministro do Supremo Tribunal Federal, que votara em caso de empate,
ficando excluido da distribuicdo de processos naquele tribunal.

§ 2° Os membros do Conselho serao nomeados pelo Presidente da Republica, depois de aprovada a
escolha pela maioria absoluta do Senado Federal.

§ 3° Nao efetuadas, no prazo legal, as indicagdes previstas neste artigo, caberd a escolha ao Supremo
Tribunal Federal.

§ 4° Compete ao Conselho o controle da atuagdo administrativa e financeira do Poder Judiciario e do
cumprimento dos deveres funcionais dos juizes, cabendo-lhe, além de outras atribuigcbes que lhe forem conferidas
pelo Estatuto da Magistratura:
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| zelar pela autonomia do Poder Judiciario e pelo cumprimento do Estatuto da Magistratura, podendo
expedir atos regulamentares, no &mbito de sua competéncia, ou recomendar providéncias;

Il zelar pela observancia do art. 37 e apreciar, de oficio ou mediante provocacéo, a legalidade dos atos
administrativos praticados por membros ou 6rgdos do Poder Judiciario, podendo desconstitui-los, revé-los ou fixar
prazo para que se adotem as providéncias necessarias ao exato cumprimento da lei, sem prejuizo da competéncia
do Tribunal de Contas da Uniao;

Il receber e conhecer das reclamagdes contra membros ou 6rgdos do Poder Judiciario, inclusive contra
seus servicos auxiliares, serventias e 6rgdos prestadores de servicos notariais e de registro que atuem por
delegacdo do poder publico ou oficializados, sem prejuizo da competéncia disciplinar e correcional dos tribunais,
podendo avocar processos disciplinares em curso e determinar a remocao, a disponibilidade ou a aposentadoria
com subsidios ou proventos proporcionais ao tempo de servigo e aplicar outras san¢8es administrativas, assegurada
ampla defesa;

IV representar ao Ministério Publico, no caso de crime contra a administracdo publica ou de abuso de
autoridade;

V rever, de oficio ou mediante provocacgdo, os processos disciplinares de juizes e membros de tribunais
julgados h& menos de um ano;

VI elaborar semestralmente relatério estatistico sobre processos e sentengas prolatadas, por unidade da
Federagdo, nos diferentes drgaos do Poder Judiciario;

VIl elaborar relatério anual, propondo as providéncias que julgar necessérias, sobre a situagdo do Poder
Judiciario no Pais e as atividades do Conselho, o qual deve integrar mensagem do Presidente do Supremo Tribunal
Federal a ser remetida ao Congresso Nacional, por ocasido da abertura da sesséo legislativa.

§ 5° O Ministro do Superior Tribunal de Justica exercera a fun¢éo de Ministro-Corregedor e ficard excluido
da distribuicdo de processos no Tribunal, competindo-lhe, além das atribuicbes que lhe forem conferidas pelo
Estatuto da Magistratura, as seguintes:

| receber as reclamacdes e dendncias, de qualquer interessado, relativas aos magistrados e aos servigos
judiciarios;

Il exercer fungdes executivas do Conselho, de inspec¢éo e de correigdo geral;

Il requisitar e designar magistrados, delegando-lhes atribui¢cbes, e requisitar servidores de juizos ou
tribunais, inclusive nos Estados, Distrito Federal e Territorios.

§ 6° Junto ao Conselho oficiardo o Procurador-Geral da Republica e o Presidente do Conselho Federal da
Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 7° A Unido, inclusive no Distrito Federal e nos Territorios, criard ouvidorias de justica, competentes para
receber reclamacgdes e denlincias de qualquer interessado contra membros ou 6rgéos do Poder Judiciario, ou contra
seus servigcos auxiliares, representando diretamente ao Conselho Nacional de Justica.”

"Art. 111-A. O Tribunal Superior do Trabalho compor-se-4 de vinte e sete Ministros, escolhidos dentre
brasileiros com mais de trinta e cinco e menos de sessenta e cinco anos, homeados pelo Presidente da Republica
apos aprovacdo pela maioria absoluta do Senado Federal, sendo:

I um quinto dentre advogados com mais de dez anos de efetiva atividade profissional e membros do
Ministério Publico do Trabalho com mais de dez anos de efetivo exercicio, observado o disposto no art. 94;

Il os demais dentre juizes dos Tribunais Regionais do Trabalho, oriundos da magistratura da carreira,
indicados pelo préprio Tribunal Superior.
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§ 1° A lei disporéa sobre a competéncia do Tribunal Superior do Trabalho.
§ 2° Funcionardo junto ao Tribunal Superior do Trabalho:

| a Escola Nacional de Formagdo e Aperfeicoamento de Magistrados do Trabalho, cabendo-lhe, dentre
outras funcdes, regulamentar os cursos oficiais para o ingresso e promog¢ao na carreira;

Il o Conselho Superior da Justica do Trabalho, cabendo-lhe exercer, na forma da lei, a supervisdo
administrativa, orcamentaria, financeira e patrimonial da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus, como
6rgédo central do sistema, cujas decisdes terdo efeito vinculante."

"Art. 130-A. O Conselho Nacional do Ministério Publico compde-se de quatorze membros nomeados pelo
Presidente da Republica, depois de aprovada a escolha pela maioria absoluta do Senado Federal, para um mandato
de dois anos, admitida uma reconducgao, sendo:

| o Procurador-Geral da Republica, que o preside;

Il quatro membros do Ministério Publico da Unido, assegurada a representacdo de cada uma de suas
carreiras;

Il trés membros do Ministério Publico dos Estados;
IV dois juizes, indicados um pelo Supremo Tribunal Federal e outro pelo Superior Tribunal de Justica;
V dois advogados, indicados pelo Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil;

VI dois cidaddos de notavel saber juridico e reputacgao ilibada, indicados um pela Camara dos Deputados e
outro pelo Senado Federal.

§ 1° Os membros do Conselho oriundos do Ministério Publico seréo indicados pelos respectivos Ministérios
Publicos, na forma da lei.

§ 2° Compete ao Conselho Nacional do Ministério Publico o controle da atuag&o administrativa e financeira
do Ministério Publico e do cumprimento dos deveres funcionais de seus membros, cabendo-lhe:

| zelar pela autonomia funcional e administrativa do Ministério Publico, podendo expedir atos
regulamentares, no &mbito de sua competéncia, ou recomendar providéncias;

Il zelar pela observancia do art. 37 e apreciar, de oficio ou mediante provocacgédo, a legalidade dos atos
administrativos praticados por membros ou 6rgdos do Ministério Publico da Unido e dos Estados, podendo
desconstitui-los, revé-los ou fixar prazo para que se adotem as providéncias necessarias ao exato cumprimento da
lei, sem prejuizo da competéncia dos Tribunais de Contas;

Il receber e conhecer das reclamagfes contra membros ou 6rgaos do Ministério PUblico da Unido ou dos
Estados, inclusive contra seus servigos auxiliares, sem prejuizo da competéncia disciplinar e correcional da
instituicdo, podendo avocar processos disciplinares em curso, determinar a remocdo, a disponibilidade ou a
aposentadoria com subsidios ou proventos proporcionais ao tempo de servico e aplicar outras sancdes
administrativas, assegurada ampla defesa;

IV rever, de oficio ou mediante provocacgdo, os processos disciplinares de membros do Ministério Publico
da Unido ou dos Estados julgados ha menos de um ano;

V elaborar relatério anual, propondo as providéncias que julgar necessarias sobre a situagdo do Ministério
Publico no Pais e as atividades do Conselho, o qual deve integrar a mensagem prevista no art. 84, XI.
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§ 3° O Conselho escolhera, em votagéo secreta, um Corregedor nacional, dentre os membros do Ministério
Publico que o integram, vedada a reconducao, competindo-lhe, além das atribuicdes que lhe forem conferidas pela
lei, as seguintes:

| receber reclamacgdes e denudncias, de qualquer interessado, relativas aos membros do Ministério Pablico e
dos seus servicos auxiliares;

Il exercer fun¢des executivas do Conselho, de inspec¢éo e correicdo geral;

Il requisitar e designar membros do Ministério PUblico, delegando-lhes atribuicbes, e requisitar servidores
de 6rgaos do Ministério Publico.

§ 4° O Presidente do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil oficiard junto ao Conselho.

§ 5° Leis da Unido e dos Estados criardo ouvidorias do Ministério Publico, competentes para receber
reclamacgdes e denuncias de qualquer interessado contra membros ou 6rgdos do Ministério Publico, inclusive contra
seus servigcos auxiliares, representando diretamente ao Conselho Nacional do Ministério Publico."

Art. 3° A lei criara o Fundo de Garantia das Execugdes Trabalhistas, integrado pelas multas decorrentes de
condenagcdes trabalhistas e administrativas oriundas da fiscalizagao do trabalho, além de outras receitas.

Art. 4° Ficam extintos os tribunais de Alcada, onde houver, passando os seus membros a integrar os
Tribunais de Justica dos respectivos Estados, respeitadas a antigliidade e classe de origem.

Paragrafo Unico. No prazo de cento e oitenta dias, contado da promulgacdo desta Emenda, os Tribunais de
Justica, por ato administrativo, promoverdo a integracdo dos membros dos tribunais extintos em seus quadros,
fixando-lhes a competéncia e remetendo, em igual prazo, ao Poder Legislativo, proposta de alteracdo da
organizacdo e da divisdo judiciaria correspondentes, assegurados os direitos dos inativos e pensionistas e o
aproveitamento dos servidores no Poder Judiciario estadual.

Art. 5° O Conselho Nacional de Justica e o Conselho Nacional do Ministério Publico serdo instalados no
prazo de cento e oitenta dias a contar da promulgacdo desta Emenda, devendo a indicacdo ou escolha de seus
membros ser efetuada até trinta dias antes do termo final.

§ 1° N&o efetuadas as indicag¢Bes e escolha dos nomes para o Conselho Nacional de Justica e do Ministério
Publico dentro do prazo fixado no caput deste artigo, cabera, respectivamente, ao Supremo Tribunal Federal e ao
Ministério Publico da Uni&o realiza-las.

§ 2° Até que entre em vigor o Estatuto da Magistratura, o Conselho Nacional de Justica, mediante
resolucdo, disciplinara seu funcionamento e definird as atribui¢des do Ministro-Corregedor.

Art. 6° O Conselho Superior da Justica do Trabalho sera instalado no prazo de cento e oitenta dias,
cabendo ao Tribunal Superior do Trabalho regulamentar seu funcionamento por resolu¢do, enquanto nao
promulgada a lei a que se refere o art. 111-A, § 2°, II.

Art. 7° O Congresso Nacional instalara, imediatamente apds a promulgacédo desta Emenda Constitucional,
comissdo especial mista, destinada a elaborar, em cento e oitenta dias, os projetos de lei necessarios a
regulamentagdo da matéria nela tratada, bem como promover alteragdes na legislacdo federal objetivando tornar
mais amplo o acesso a Justica e mais célere a prestagéo jurisdicional.

Art. 8° As atuais simulas do Supremo Tribunal Federal somente produzirdo efeito vinculante apos sua
confirmacgé&o por dois tercos de seus integrantes e publicacdo na imprensa oficial.

Art. 9° Sao revogados o inciso IV do art. 36; a alinea h do inciso | do art. 102; 0 § 4° do art. 103; e os 8§ 1°
a3°doart. 111.

Art. 10. Esta Emenda Constitucional entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Brasilia, em 30 de dezembro de 2004

Mesa da Cadmara dos Deputados

Deputado Joédo Paulo Cunha
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Deputado Inocéncio de Oliveira

1° Vice-Presidente

Deputado Luiz Piauhylino
2° Vice-Presidente

Deputado Geddel Vieira Lima
1° Secretério

Deputado Severino Cavalcanti

2° Secretario

Deputado Nilton Capixaba
3° Secretario

Deputado Ciro Nogueira

4° Secretario

Este texto ndo substitui o publicado no DOU 31.12.2004
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Mesa do Senado Federal

Senador José Sarney

Presidente

Senador Paulo Paim

1° Vice-Presidente

Senador Eduardo Siqueira
Campos
2° Vice-Presidente

Senador Romeu Tuma

1° Secretario

Senador Alberto Silva

2° Secretario

Senador Heraclito Fortes

3° Secretario

Senador Sérgio Zambiasi

4° Secretario
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ANEXO C: Resolucao 91 — Criagcao do Moreg-Jus

RESOLUGAO Ne 91, DE 29 DE SETEMBRO DE 2009.

Institui o Modelo de Requisitos para
Sistemas Informatizados de Gestdo de
Processos e Documentos do Poder
Judiciario e disciplina a obrigatoriedade da
sua utilizagdo no desenvolvimento e
manutencdo de sistemas informatizados
para as atividades judiciarias e
administrativas no ambito do Poder
Judiciario.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribuigdes legais, tendo em vista o decidido no Processo n°
2009.10.00.005334-8, em sessao realizada no dia 29 de setembro de 2009, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer requisitos minimos
para os sistemas informatizados do Poder Judiciario e garantir a confiabilidade,

autenticidade e acessibilidade dos documentos geridos por esses sistemas;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar regras minimas de
producdo, tramitacao, guarda, destinagdo, armazenamento, preservacao,
recuperagao, arquivamento e recebimento de processos e outros documentos
digitais, nao-digitais ou hibridos geridos pelos sistemas informatizados do
Poder Judiciério; §

[



RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder Judiciario —
MoReg-Jus.

Art. 2° Os novos sistemas a serem desenvolvidos ou adquiridos para
as atividades judiciarias e administrativas do Conselho e dos 6rgaos
integrantes do Poder Judiciario deverao aderir integralmente aos requisitos do
MoReg-Jus.

Paragrafo Unico. Para os fins dispostos no presente artigo, as
especificagdes para desenvolvimento ou aquisicdo de sistemas, bem como o
documento de visa@o respectivos, deverdo fazer mengdo expressa ao grau de
adesdao ao MoReg-Jus, em observancia ao sistema de avaliacdo de
conformidade a ser disciplinado pelo CNJ.

Art. 3.2 Os sistemas legados que ora servem as atividades judiciarias
e administrativas do Conselho e dos 6rgaos integrantes do Poder Judiciario
deveré&o aderir ao MoReg-Jus, conforme o seguinte cronograma:

| — adesdo aos requisitos de “organizacdo dos documentos
institucionais: plano de classificagdo e manutengdo de documentos” (capitulo
2), ‘preservagdo” (capitulo 5) e ‘“seguranga’ (capitulo 6) “avaliagio e
destinagdo” (capitulo 8), até dezembro de 2012;

Il — adesao aos demais requisitos até dezembro de 2014.

Art. 4° O Departamento de Pesquisas Judiciarias e o Departamento
de Tecnologia da Informagdo do CNJ serdo responséaveis pela coordenagdo do
programa de melhoria continua do MoReg-Jus e pelo processo de
acompanhamento e de validacdo do grau de aderéncia dos sistemas ao
referido modelo.

Paragrafo tunico. O programa de melhoria continua incluira:

| - os metadados dos sistemas aplicativos das instituicbes do Poder
Judiciario;
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Il - o sistema de acompanhamento e avaliagédo de conformidade dos
novos sistemas e dos sistemas legados ao MoReg-Jus;

Ill — a permanente atualizagao do MoReg-Jus.

Art. 52 Esta Resolugao entra’em vigor na data de sua publicagdo.
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ANEXO D: Decreto 4073

DECRETO N°4.073, DE 3 DE JANEIRO DE 2002.

Regulamenta a Lei n®8.159, de 8 de janeiro de
1991, que dispBe sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 84, inciso IV, da
Constituicdo, e tendo em vista o disposto na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

DECRETA:
Capitulo |
DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

Art. 1° O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, 6rgéo colegiado, vinculado ao Arquivo Nacional,
criado pelo art. 26 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, tem por finalidade definir a politica nacional de arquivos
publicos e privados, bem como exercer orientagdo normativa visando a gestdo documental e a protecdo especial aos
documentos de arquivo.

Art. 2° Compete ao CONARQ:

| - estabelecer diretrizes para o funcionamento do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, visando a
gestdo, a preservacao e ao acesso aos documentos de arquivos;

Il - promover o inter-relacionamento de arquivos publicos e privados com vistas ao intercambio e a
integracédo sistémica das atividades arquivisticas;

Il - propor ao Ministro de Estado da Justica normas legais necessarias ao aperfeicoamento e a
implementacdo da politica nacional de arquivos publicos e privados; (Redacdo dada pelo Decreto n® 7.430, de

2011) Vigéncia

IV - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e legais que norteiam o funcionamento e o
acesso aos arquivos publicos;

V - estimular programas de gestdo e de preservagdo de documentos publicos de ambito federal,
estadual, do Distrito Federal e municipal, produzidos ou recebidos em decorréncia das fun¢des executiva, legislativa
e judiciaria;

VI - subsidiar a elaboragéo de planos nacionais de desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da
politica nacional de arquivos publicos e privados;

VIl - estimular a implantacéo de sistemas de arquivos nos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e nos Poderes Executivo e Legislativo dos Municipios;

VIII - estimular a integracdo e modernizac¢éo dos arquivos publicos e privados;

IX - identificar os arquivos privados de interesse publico e social, nos termos do art. 12 da Lei n® 8.159,

de 1991;
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X - propor ao Presidente da Republica, por intermédio do Ministro de Estado da Justica, a declaragéo
de interesse publico e social de arquivos privados; (Redacao dada pelo Decreto n°® 7.430, de 2011) Vigéncia

Xl - estimular a capacitacdo técnica dos recursos humanos que desenvolvam atividades de arquivo
nas institui¢cdes integrantes do SINAR;

Xl - recomendar providéncias para a apuracdo e a reparagdo de atos lesivos a politica nacional de
arquivos publicos e privados;

Xl - promover a elaboracdo do cadastro nacional de arquivos publicos e privados, bem como
desenvolver atividades censitarias referentes a arquivos;

XIV - manter intercambio com outros conselhos e instituicdes, cujas finalidades sejam relacionadas ou
complementares as suas, para prover e receber elementos de informacéo e juizo, conjugar esforgos e encadear
acoes;

XV - articular-se com outros 6rgdos do Poder Publico formuladores de politicas nacionais nas areas de
educacgdo, cultura, ciéncia, tecnologia, informacgéo e informéatica.

Art. 3% S&o membros conselheiros do CONARQ:

| - o Diretor-Geral do Arquivo Nacional, que o presidira;

Il - dois representantes do Poder Executivo Federal;

Il - dois representantes do Poder Judiciario Federal;

IV - dois representantes do Poder Legislativo Federal;

V - um representante do Arquivo Nacional;

VI - dois representantes dos Arquivos Publicos Estaduais e do Distrito Federal;

VII - dois representantes dos Arquivos Publicos Municipais;

VIIl - um representante das instituicdes mantenedoras de curso superior de arquivologia;
IX - um representante de associacdes de arquivistas;

X - trés representantes de instituicdes que congreguem profissionais que atuem nas areas de ensino,
pesquisa, preservacdo ou acesso a fontes documentais.

§ 1° Cada Conselheiro tera um suplente.

§ 2° Os membros referidos nos incisos Il e IV e respectivos suplentes serdo designados pelo
Presidente do Supremo Tribunal Federal e pelos Presidentes da Camara dos Deputados e do Senado Federal,
respectivamente.
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§ 3% Os conselheiros e suplentes referidos nos inciso Il e V a X serédo designados pelo Presidente da
Republica, a partir de listas apresentadas pelo Ministro de Estado da Justica, mediante indicagBes dos dirigentes dos
orgéos e entidades representados.  (Redac&o dada pelo Decreto n°® 7.430, de 2011)  Vigéncia

§ 4° O mandato dos Conselheiros sera de dois anos, permitida uma recondugao.

§ 5% O Presidente do CONARQ, em suas faltas e impedimentos, sera substituido por seu substituto
legal no Arquivo Nacional.

Art. 4% Cabera ao Arquivo Nacional dar o apoio técnico e administrativo ao CONARQ.

Art. 52 O Plenario, 6rgdo superior de deliberagdo do CONARQ, reunir-se-a4, em carater ordinario, no
minimo, uma vez a cada quatro meses e, extraordinariamente, mediante convocacédo de seu Presidente ou a
requerimento de dois ter¢os de seus membros.

§ 1° O CONARQ funcionara na sede do Arquivo Nacional.

§ 2° As reunides do CONARQ poder&o ser convocadas para local fora da sede do Arquivo Nacional,
por deliberacdo do Plenario ou ad referendum deste, sempre que razdo superior indicar a conveniéncia de adocao
dessa medida.

Art. 62 O CONARQ somente se reunira para deliberacdo com o quorum minimo de dez conselheiros.

Art. 7° O CONARQ podera constituir camaras técnicas e comissdes especiais, com a finalidade de
elaborar estudos, normas e outros instrumentos necessarios a implementagdo da politica nacional de arquivos
publicos e privados e ao funcionamento do SINAR, bem como camaras setoriais, visando a identificar, discutir e
propor solucdes para questdes tematicas que repercutirem na estrutura e organizagcdo de segmentos especificos de
arquivos, interagindo com as camaras técnicas.

Paragrafo Unico. Os integrantes das camaras e comissfes serdo designados pelo Presidente do
CONARQ, ad referendum do Plenario.

Art. 8° E considerado de natureza relevante, ndo ensejando qualquer remuneracéo, o exercicio das
atividades de Conselheiro do CONARQ e de integrante das cAmaras e comissdes.

Art. 92 A aprovacdo do regimento interno do CONARQ, mediante proposta deste, é da competéncia
do Ministro de Estado da Justica. (Redacao dada pelo Decreto n® 7.430, de 2011)  Vigéncia

Capitulo 1l
DO SISTEMA NACIONAL DE ARQUIVOS

Art. 10. O SINAR tem por finalidade implementar a politica nacional de arquivos publicos e privados,
visando a gestédo, a preservacao e ao acesso aos documentos de arquivo.

Art. 11. O SINAR tem como 6rgéo central o CONARQ.
Art. 12. Integram o SINAR:
| - o Arquivo Nacional,

Il - os arquivos do Poder Executivo Federal;
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Il - os arquivos do Poder Legislativo Federal;

IV - os arquivos do Poder Judiciario Federal;

V - os arquivos estaduais dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario;

VI - os arquivos do Distrito Federal dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciério;
VII - os arquivos municipais dos Poderes Executivo e Legislativo.

§ 1° Os arquivos referidos nos incisos Il a VII, quando organizados sistemicamente, passam a integrar
0 SINAR por intermédio de seus 6rgdos centrais.

§ 2° As pessoas fisicas e juridicas de direito privado, detentoras de arquivos, podem integrar o SINAR
mediante acordo ou ajuste com o érgéo central.

Art. 13. Compete aos integrantes do SINAR:

| - promover a gestéo, a preservagdo e 0 acesso as informag8es e aos documentos na sua esfera de
competéncia, em conformidade com as diretrizes e normas emanadas do 6rgédo central;

Il - disseminar, em sua &rea de atuacdo, as diretrizes e normas estabelecidas pelo 6rgao central,
zelando pelo seu cumprimento;

Il - implementar a racionalizagcdo das atividades arquivisticas, de forma a garantir a integridade do
ciclo documental;

IV - garantir a guarda e o acesso aos documentos de valor permanente;
V - apresentar sugestdes ao CONARQ para o aprimoramento do SINAR,;
VI - prestar informagdes sobre suas atividades ao CONARQ;

VIl - apresentar subsidios ao CONARQ para a elaboragdo de dispositivos legais necessarios ao
aperfeicoamento e a implementacéo da politica nacional de arquivos publicos e privados;

VIIl - promover a integragdo e a modernizagdo dos arquivos em sua esfera de atuagéo;

IX - propor ao CONARQ os arquivos privados que possam ser considerados de interesse publico e
social;

X - comunicar a0 CONARQ, para as devidas providéncias, atos lesivos ao patriménio arquivistico
nacional;

Xl - colaborar na elaboracdo de cadastro nacional de arquivos publicos e privados, bem como no
desenvolvimento de atividades censitarias referentes a arquivos;

XIlI - possibilitar a participagéo de especialistas nas camaras técnicas, camaras setoriais e comissdes
especiais constituidas pelo CONARQ;

XIlI - proporcionar aperfeicoamento e reciclagem aos técnicos da area de arquivo, garantindo
constante atualizacao.

Art. 14. Os integrantes do SINAR seguirdo as diretrizes e normas emanadas do CONARQ, sem
prejuizo de sua subordinacéo e vinculagédo administrativa.
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Capitulo 111
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS
Art. 15. S&o arquivos publicos os conjuntos de documentos:

| - produzidos e recebidos por érgdos e entidades publicas federais, estaduais, do Distrito Federal e
municipais, em decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas e judiciarias;

Il - produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo ou fungédo ou
deles decorrente;

Il - produzidos e recebidos pelas empresas publicas e pelas sociedades de economia mista;

IV - produzidos e recebidos pelas Organizacées Sociais, definidas como tal pela Lei n® 9.637, de 15 de
maio de 1998, e pelo Servico Social Autdnomo Associagéo das Pioneiras Sociais, instituido pela_Lei n® 8.246, de 22
de outubro de 1991.

Paragrafo Unico. A sujeicdo dos entes referidos no inciso IV as normas arquivisticas do CONARQ
constara dos Contratos de Gestdo com o Poder Publico.

Art. 16. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no art. 15 compete a responsabilidade pela
preservacao adequada dos documentos produzidos e recebidos no exercicio de atividades publicas.

Art. 17. Os documentos publicos de valor permanente, que integram 0 acervo arquivistico das
empresas em processo de desestatizacdo, parcial ou total, serdo recolhidos a instituicdes arquivisticas publicas, na
sua esfera de competéncia.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de edital nos processos de
desestatizagao.

§2° Para efeito do disposto neste artigo, as empresas, antes de concluido o processo de
desestatizagdo, providenciardo, em conformidade com as normas arquivisticas emanadas do CONARQ, a
identificacéo, classificagédo e avaliagdo do acervo arquivistico.

§ 32 Os documentos de valor permanente poder&o ficar sob a guarda das empresas mencionadas no
§ 29 enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades, conforme disposto em instrugdo expedida pelo
CONARQ.

§ 4° Os documentos de que trata o caput séo inalienaveis e ndo s&o sujeitos a usucapifo, nos termos
do art. 10 da Lei n° 8.159, de 1991.

§5° A utilizagdo e o recolhimento dos documentos publicos de valor permanente que integram o
acervo arquivistico das empresas publicas e das sociedades de economia mista ja desestatizadas obedecerdo as
instrugdes do CONARQ sobre a matéria.

Capitulo IV

DA GESTAO DE DOCUMENTOS

DA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
Secéo |

Das Comissdes Permanentes de Avaliagcdo de Documentos
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Art. 18. Em cada 6rgdo e entidade da Administracdo Publica Federal serd constituida comisséo
permanente de avaliacdo de documentos, que terd a responsabilidade de orientar e realizar o processo de analise,
avaliacdo e selecdo da documentagdo produzida e acumulada no seu ambito de atuacdo, tendo em vista a
identificacdo dos documentos para guarda permanente e a eliminagdo dos destituidos de valor.

§ 1° Os documentos relativos as atividades-meio serdo analisados, avaliados e selecionados pelas
Comissbes Permanentes de Avaliacdo de Documentos dos 6rgdos e das entidades geradores dos arquivos,
obedecendo aos prazos estabelecidos em tabela de temporalidade e destinacéo expedida pelo CONARQ.

§ 2% Os documentos relativos as atividades-meio ndo constantes da tabela referida no § 1° seréo
submetidos as Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos dos 6rgdos e das entidades geradores dos
arquivos, que estabelecerdo os prazos de guarda e destinagcdo dai decorrentes, a serem aprovados pelo Arquivo
Nacional.

§ 3% Os documentos relativos as atividades-fim serfo avaliados e selecionados pelos 6rgéos ou
entidades geradores dos arquivos, em conformidade com as tabelas de temporalidade e destinacéo, elaboradas
pelas ComissGes mencionadas no caput, aprovadas pelo Arquivo Nacional.

Secdo Il
Da Entrada de Documentos Arquivisticos Publicos no Arquivo Nacional

Art. 19. Os documentos arquivisticos publicos de ambito federal, ao serem transferidos ou recolhidos
ao Arquivo Nacional, deverdo estar avaliados, organizados, higienizados e acondicionados, bem como
acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificagdo e controle.

Paragrafo Unico. As atividades técnicas referidas no caput, que precedem a transferéncia ou ao
recolhimento de documentos, serdo implementadas e custeadas pelos 6rgdos e entidades geradores dos arquivos.

Art. 20. O Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo devera, tdo logo sejam nomeados o0s
inventariantes, liquidantes ou administradores de acervos para os 6rgdos e entidades extintos, solicitar ao Ministro
de Estado da Justica a assisténcia técnica do Arquivo Nacional para a orientacdo necesséria a preservagao e a
destinacdo do patriménio documental acumulado, nos termos do§ 2°do art. 7°da Lei n°8.159, de

1991. (Redacédo dada pelo Decreto n® 7.430, de 2011) Vigéncia

Art. 21. O Ministro de Estado da Justica, mediante proposta do Arquivo Nacional, baixara instrugao
detalhando os procedimentos a serem observados pelos 6rgéos e entidades da administragcdo publica federal, para a
plena consecucdo das medidas constantes desta Secdo. (Redacdo dada pelo Decreto n® 7.430, de

2011) Vigéncia

Capitulo V
DA DECLARACAO DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL DE ARQUIVOS PRIVADOS

Art. 22. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas que contenham documentos relevantes
para a histéria, a cultura e o desenvolvimento nacional podem ser declarados de interesse publico e social por
decreto do Presidente da Republica.
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§ 1° A declarago de interesse publico e social de que trata este artigo néo implica a transferéncia do
respectivo acervo para guarda em instituicdo arquivistica publica, nem exclui a responsabilidade por parte de seus
detentores pela guarda e a preservacgdo do acervo.

§ 2° S&o automaticamente considerados documentos privados de interesse publico e social:
| - os arquivos e documentos privados tombados pelo Poder Publico;

Il - os arquivos presidenciais, de acordo com o art. 3° da Lei n° 8.394, de 30 de dezembro de 1991;

11l - os registros civis de arquivos de entidades religiosas produzidos anteriormente a vigéncia da Lei
n° 3.071, de 1° de janeiro de 1916, de acordo com o art. 16 da Lei n° 8.159, de 1991.

Art. 23. O CONARQ, por iniciativa prépria ou mediante provocacdo, encaminhara solicitacao,
acompanhada de parecer, ao Ministro de Estado da Justica, com vistas a declaragdo de interesse publico e social de
arquivos privados pelo Presidente da Republica.  (Redacdo dada pelo Decreto n° 7.430, de 2011) Vigéncia

§1° O parecer serad instruido com avaliagdo técnica procedida por comissdo especialmente
constituida pelo CONARQ.

§ 2% A avaliagio referida no § 1° sera homologada pelo Presidente do CONARQ.

§ 3° Da decis&o homologatoria cabera recurso das partes afetadas ao Ministro de Estado da Justica,
na forma prevista na Lei n°9.784, de 29 de janeiro de 1999 . (Redacdo dada pelo Decreto n° 7.430, de

2011)Vigéncia

Art. 24. O proprietario ou detentor de arquivo privado declarado de interesse publico e social devera
comunicar previamente ao CONARQ a transferéncia do local de guarda do arquivo ou de quaisquer de seus
documentos, dentro do territério nacional.

Art. 25. A alienacgdo de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve ser precedida
de notificagdo a Unido, titular do direito de preferéncia, para que manifeste, no prazo maximo de sessenta dias,
interesse na aquisi¢&o, na forma do paragrafo Unico do art. 13 da Lei n® 8.159, de 1991.

Art. 26. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse publico e social
devem manter preservados os acervos sob sua custédia, ficando sujeito a responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente.

Art. 27. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse publico e social
poderdo firmar acordos ou ajustes com o CONARQ ou com outras instituicdes, objetivando o apoio para o
desenvolvimento de atividades relacionadas a organizagdo, preservagao e divulgagdo do acervo.

Art. 28. A perda acidental, total ou parcial, de arquivos privados declarados de interesse publico e
social ou de quaisquer de seus documentos deverd ser comunicada ao CONARQ, por seus proprietarios ou
detentores.

Capitulo VI

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 29. Este Decreto aplica-se também aos documentos eletrénicos, nos termos da lei.

Art. 30. O Ministro de Estado da Justica baixara instrug¢Bes complementares & execucdo deste
Decreto. (Redacdo dada pelo Decreto n°® 7.430, de 2011) Vigéncia

Art. 31. Fica delegada competéncia ao Ministro de Estado da Justica, permitida a subdelegacgéo, para
designar os membros do CONARQ de que trata o § 3%°do art. 3°.  (Redacfo dada pelo Decreto n® 7.430, de

2011)Vigéncia
Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 33. Ficam revogados os Decretos n’°s 1.173, de 29 de junho de 1994, 1.461, de 25 de abril de
1995, 2.182, de 20 de marco de 1997, e 2.942, de 18 de janeiro de 1999.

Brasilia, 3 de janeiro de 2002; 181° da Independéncia e 114° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Silvano Gianni

Este texto ndo substitui o publicado no DOU 4.1.2002


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Decreto/D7430.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2002/d4073.htm#vigencia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Decreto/D7430.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Decreto/D7430.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Decreto/D7430.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Decreto/D7430.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D1173.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D1461.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D1461.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D1461.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D2182.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D2942.htm

59

ANEXO E: Portaria n°® 2.588

MINISTERIO DA JUSTICA
PORTARIA N° 2.588, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2011
Aprova o Regimento Interno do Conselho Nacional de Arquivos
O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso de suas atribui¢cdes previstas nos incisos | e Il do
paragrafo Unico do art. 87 da Constituicdo Federal, e no art. 9° do Decreto no 4.073, de 3 de janeiro de 2002, e
considerando o disposto no art. 42-B do Decreto no 6.061, de 15 de marco de 2007, e no Decreto n°® 7.430, de 17 de

janeiro de 2011, resolve:

Art. 1° Fica aprovado, na forma do Anexo, o Regimento Interno do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
JOSE EDUARDO CARDOZO
ANEXO

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO NACIONAL
DE ARQUIVOS - CONARQ

CAPITULO
DA NATUREZA E DA FINALIDADE

Art. 1° O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, 6rgdo colegiado vinculado ao Arquivo Nacional,
criado pelo art. 26 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos, e
regulamentado pelo Decreto n°® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, tem por finalidade:

| - definir a politica nacional de arquivos publicos e privados; e

Il - exercer orientacdo normativa visando a gestdo documental e a protecédo especial aos documentos de
arquivo.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA
Art. 2° Para consecucéo de suas finalidades, compete ao CONARQ:

| - estabelecer diretrizes para o funcionamento do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, visando a gestéo,
a preservacao e ao acesso aos documentos de arquivos;

Il - promover o inter-relacionamento de arquivos publicos e privados com vistas ao intercambio e a
integracdo sistémica das atividades arquivisticas;

Il - propor ao Ministro de Estado da Justica normas legais necessarias ao aperfeicoamento e a
implementacao da politica nacional de arquivos publicos e privados;

IV - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e legais que norteiem o funcionamento e
acesso aos arquivos publicos;

V - estimular programas de gestdo e de preservacdo de documentos publicos de ambito federal,
estadual, do Distrito Federal e municipal, produzidos ou recebidos em decorréncia de suas fung¢des executiva,
legislativa e judiciaria;
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VI - subsidiar a elaboracdo de planos nacionais de desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da
politica nacional de arquivos publicos e privados;

VII - estimular a implantacédo de sistemas de arquivos nos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario
da Unido, nos Estados, no Distrito Federal e nos Poderes Executivo e Legislativo dos Municipios;

VIII - estimular a integragdo e modernizagéo dos arquivos publicos e privados;

IX - promover a realizacdo das conferéncias nacionais de arquivo, evento bienal, com vistas a definir
planos, metas e ajustes nas diretrizes da politica nacional de arquivos a serem validados por seu Plenario;

X - propor ao Presidente da Republica, por intermédio do Ministro de Estado da Justi¢ca, a declaracédo
de interesse publico e social de arquivos privados, nos termos do art. 12 da Lei n° 8.159, de 1991, e do art. 23 do
Decreto n° 4.073, de 2002;

XI - estimular a capacitacdo técnica dos recursos humanos que desenvolvam atividades de arquivo nas
instituicdes integrantes do SINAR;

Xl - recomendar providéncias para a apuragdo e a reparacao de atos lesivos a politica nacional de arquivos
publicos e privados;

Xl - promover a elaboracdo do cadastro nacional de arquivos publicos e privados, bem como desenvolver
atividades censitérias referentes a arquivos;

XIV - manter intercambio com outros conselhos e instituicées cujas finalidades sejam relacionadas ou
complementares as suas, para prover e receber elementos de informacgdo e juizo, conjugar esforcos e encadear
acles; e

XV - articular-se com outros 6rgdos do Poder Publico formuladores de politicas nacionais nas areas de
educacao, cultura, ciéncia e tecnologia, informacgéo e informéatica.

CAPITULO I
DA COMPOSICAO E DO MANDATO

Art. 3° O CONARQ é constituido por dezessete membros conselheiros, sendo:

| - o Diretor-Geral do Arquivo Nacional, que o presidira;

Il - dois representantes do Poder Executivo Federal;

Il - dois representantes do Poder Judiciario Federal,

IV - dois representantes do Poder Legislativo Federal,

V - um representante do Arquivo Nacional;

VI - dois representantes dos Arquivos Publicos Estaduais e do Distrito Federal;

VIl - dois representantes dos Arquivos Publicos Municipais;

VIII - um representante das instituicdes mantenedoras de curso superior de Arquivologia;
IX - um representante de associa¢fes de arquivistas; e

X - trés representantes de instituicbes que congreguem profissionais que atuem nas areas de ensino,
pesquisa, preservacdo ou acesso a fontes documentais.

§ 1° O Presidente do Conselho, em suas faltas e impedimentos, sera substituido por seu substituto legal no
Arquivo Nacional.
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§ 2° Cada conselheiro terd um suplente.
§ 3° Os membros referidos no inciso Il serdo designados pelo Presidente do Supremo Tribunal Federal.

§ 4° Os membros referidos no inciso 1V serdo designados um pelo Presidente da Camara dos Deputados e
o outro pelo Presidente do Senado Federal.

§ 5° Os demais conselheiros e respectivos suplentes serdo designados pelo Presidente da Republica,
observado o disposto no art. 31 do Decreto n°® 4.073, de 2002, a partir de listas apresentadas pelo Ministro de
Estado da Justica, mediante indicacdes dos dirigentes dos
orgéos e entidades representadas.

§ 6° O mandato dos conselheiros sera de dois anos, permitida uma reconducao.

§ 7° E obrigacdo do conselheiro titular impossibilitado de comparecer a reuni&o do Plenario do CONARQ
providenciar o comparecimento do suplente.

§ 8° A auséncia do conselheiro e do respectivo suplente a mais de duas reunifes no periodo de um
ano serd comunicada a autoridade responséavel pela designagéo do conselheiro, para as providéncias que entender
cabiveis.

Art. 4° O exercicio das atividades de conselheiro é de natureza relevante e néo sujeito a remuneracao.

CAPiTUI:O \Y
DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO

Secéo |
Da Estrutura Basica

Art. 5° O CONARQ tem como estrutura basica o Plenario, as Camaras Técnicas, as Camaras Setoriais e as
Comissfes Especiais.

Art. 6° O CONARQ funcionara na sede do Arquivo Nacional.
Paragrafo Unico. As reunides do CONARQ poderdo ser convocadas para local fora da sede do Arquivo
Nacional, por deliberagdo do seu Plenario ou ad referendum deste, sempre que razdo superior indicar a

conveniéncia de adogdo dessa medida.

Art. 7° Os integrantes das camaras e comiss@es serdo designados pelo Presidente do CONARQ, ad
referendum do Plenario.

Art. 8° O exercicio das atividades desenvolvidas nas camaras e comissdes € considerado relevante e nao
sujeito @ remuneragao.

Secédo I
Do Plenéario

Art. 9° O Plenério, 6rgdo superior de deliberacdo do CONARQ, é constituido na forma do art. 3° deste
Regimento.

Art. 10. Ao Plenario compete:
| - propor ao Ministro de Estado da Justica alteragdo deste Regimento;
Il - definir a politica nacional de arquivos publicos e privados;

Il - baixar normas necessarias a regulamentagéo e implementacdo da politica nacional de arquivos e do
SINAR;

IV - decidir sobre os assuntos encaminhados a sua apreciacéo pelas camaras técnicas, camaras setoriais,
comissdes especiais, conselheiros e representantes da sociedade civil; e
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V - criar e extinguir cAmaras técnicas, camaras setoriais e comissfes especiais, bem como definir suas
competéncias e estabelecer o prazo de duracao destas.

Secéao ]
Das Camaras Técnicas

Art. 11. O Plenario do CONARQ constituira camaras técnicas, de carater permanente, visando
elaborar estudos e normas necessarias a implementagdo da politica nacional de arquivos publicos e privados e ao
funcionamento do SINAR.

§1° As camaras técnicas serdo integradas por especialistas, conselheiros ou ndo, designados pelo
Presidente do CONARQ, ad referendum do Plenario.

§2° O Presidente de camara técnica podera, eventualmente, recorrer a profissional qualificado para o trato
de assuntos especificos, nédo tendo este direito a voto.

83° O membro de camara técnica que faltar, injustificadamente, a mais de duas reuniées no periodo de um
ano, sera desligado.

84° As camaras técnicas apresentardo relatdrios de suas atividades ao Plenario do CONARQ.
Art. 12. As camaras técnicas serdo presididas por um de seus membros.

Art. 13. O Presidente de camara técnica sera eleito em reunido ordinéria da respectiva cAmara, por maioria
simples dos votos de seus integrantes.

Paragrafo uUnico. O Presidente de cAmara técnica participara das votages.
Art. 14. O Presidente de cAmara técnica podera relatar processos ou designar relator.

Paragrafo Gnico. Os processos serdo apresentados pelos relatores, juntamente com 0s respectivos
pareceres.

Art. 15. As decisdes das camaras técnicas serdo tomadas por votagdo da maioria simples dos votos de
seus membros.

Secéao v
Das Camaras Setoriais

Art. 16. O Plenario do CONARQ constituira camaras setoriais, de carater permanente, visando
identificar, discutir e propor solugdes para questdes tematicas que se repercutirem na estrutura e organizacao de
segmentos especificos de arquivos, interagindo com as camaras técnicas.

81° As camaras setoriais serdo integradas por especialistas, conselheiros ou nado, designados pelo
Presidente do CONARQ, ad referendum do Plenério.

82° O Presidente de camara setorial podera, eventualmente, recorrer a profissional qualificado para o trato
de assuntos especificos, ndo tendo este direito a voto.

83° O membro de camara setorial que faltar, injustificadamente, a mais de duas reunides no periodo de um
ano, sera desligado.

§4° As camaras setoriais apresentaréo relatorios de suas atividades ao Plenario do CONARQ.
Art. 17. As cmaras setoriais serdo presididas por um de seus membros.

Art. 18. O Presidente de camara setorial sera eleito em reunido ordinaria da respectiva camara, por maioria
simples dos votos de seus integrantes.

Paragrafo Unico. O Presidente de cAmara setorial participara das votagdes.
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Art. 19. O Presidente de camara setorial podera relatar processos ou designar relator.

Paragrafo Unico. Os processos serdo apresentados pelos relatores, juntamente com o0s respectivos
pareceres.

Art. 20. As decisdes das camaras setoriais serdo tomadas por votacdo da maioria simples dos votos de
seus membros.

Secéao \%
Das Comissf8es Especiais

Art. 21. O Plenario do CONARQ constituira comissdes especiais, de carater temporario, para exame de
assuntos especificos.

81° Em caso de urgéncia, o Presidente do CONARQ podera criar comissdes especiais, ad referendum do
Plenario.

§2° As comissdes especiais serdo integradas por especialistas, conselheiros ou ndo, designados pelo
Presidente do CONARQ, ad referendum do Plenério, sendo o exercicio das atividades por eles desenvolvidas
considerado relevante e néo sujeito a remuneracao.

83° O Presidente de comisséo especial podera, eventualmente, recorrer a profissional qualificado para o
trato de assuntos especificos, ndo tendo este direito a voto.

§4° O membro de comissao especial que faltar & maioria das reunides realizadas pela Comissao ndo tera
seu nome incluido nos créditos dos documentos por ela elaborados.

§5° As comissdes serdo presididas por um de seus membros, eleito por maioria simples dos votos de seus
membros.

Art. 22. O Presidente de comissao especial designara o relator da matéria a ela submetida, para elaboragéo
de documento conclusivo a ser apresentado ao Plenario do CONARQ.

Paragrafo Unico. O parecer da comissdo serd aprovado por votagdo da maioria simples dos votos de seus
membros.

CAPI’TL{LO \%
DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS DO CONARQ

Secéo |
Do Presidente

Art. 23. Ao Presidente do CONARQ incumbe dirigir, coordenar e supervisionar as atividades do Conselho e,
especificamente:

| - representar o CONARQ nos atos que se fizerem necessarios;
Il - convocar e presidir as reunides do Plenario;

Ill - receber os expedientes dirigidos ao CONARQ, encaminhando ao Plenario aqueles pendentes de
deliberacao;

IV - submeter a votacéo as matérias a serem decididas pelo Plenario, intervindo na ordem dos trabalhos ou
suspendendo-0s sempre que Necessario;

V - designar os integrantes das camaras técnicas e das comissdes especiais, ad referendum do Plenario;
VI - indicar, dentre os membros do CONARQ, os relatores das matérias;

VIl - indicar conselheiros para realizacéo de estudos, levantamentos e emissdo de pareceres necessarios a
consecucdao das finalidades do CONARQ;
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VIII - decidir, por voto de qualidade, matérias submetidas ao Plenario;
IX - assinar as atas das reunides, as resolu¢des do CONARQ e o0s atos relativos ao seu cumprimento;
X - criar, em caso de urgéncia, comissdes especiais, ad referendum do Plenario;

Xl - encaminhar ao Ministro de Estado da Justica exposicdo de motivos e informacdes sobre matéria da
competéncia do CONARQ;

XII - cumprir e fazer cumprir as resolugées emanadas do Plenario;

Xl - expedir atos administrativos e normativos internos; e XIV - encaminhar ao Ministro de Estado da
Justica alteragdes neste Regimento propostas pelo Plenario.

Secéao I
Dos Conselheiros

Art. 24. Aos conselheiros incumbe:

| - comparecer as reunides;

Il - apreciar e votar a ata de reuniéo;

Il - debater e votar a matéria em discusséo;

IV - requerer informagdes, providéncias e esclarecimentos ao Presidente do CONARQ; e

V - realizar estudos, apresentar proposicdes, apreciar e relatar as matérias que Ihes forem atribuidas.

CAPITULO Vi
DAS REUNIOES DO CONARQ

Art. 25. O Plenario do CONARQ reunir-se-4a, ordinariamente, no minimo, uma vez a cada quatro
meses e, extraordinariamente, por convocacao de seu Presidente ou a requerimento de, no minimo, dois tercos de
seus conselheiros.

Pardgrafo Unico. O Plenario somente se reunird para deliberacdo com o quorum minimo de dez
conselheiros.

Art. 26. As camaras técnicas, as camaras setoriais e as comissdes especiais reunir-se-ao por convocagao
dos respectivos presidentes ou coordenadores, seguindo o cronograma estabelecido por seus membros.

Paragrafo Gnico. As cAmaras técnicas, as cAmaras setoriais e as comissdes especiais somente se reunirdo
para deliberagdo quando presentes a maioria de seus membros.

Art. 27. Das reunidoes do Plenario, de camaras técnicas, de camaras setoriais e de comissbes
especiais sera lavrada ata que, apés aprovacao dos presentes, sera arquivada no CONARQ.

Art. 28. A pauta das reunides ordinarias do Plenario do CONARQ sera encaminhada aos conselheiros
com antecedéncia de, no minimo, quinze dias, acompanhada da documentacdo necessaria a estudos para
deliberacéo.

Paragrafo Unico. A pauta das reunides incluird, dentre outros assuntos, 0s seguintes:
| - leitura e aprovacgédo da ata da reunido anterior;

Il - leitura do expediente e das comunica¢fes da ordem do dia;

Il - deliberacéo de matéria; e
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IV - votacdo de matéria.

CAPITULO Vil
DISPOSICOES GERAIS

Art. 29. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste Regimento serdo dirimidos pelo
Plenario do CONARQ.

[Diario oficial da Unido, n° 226, Secao 1, 25 de novembro de 2011]
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ANEXO F: Lei Federal N°12.682 de 9 de julho de 2012

A PRESIDENTA DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte

Lei:

Art. 1° A digitalizacdo, o armazenamento em meio eletrdnico, 6ptico ou equivalente e a reproducéo de

documentos publicos e privados serdo regulados pelo disposto nesta Lei.

Paragrafo Unico. Entende-se por digitalizacdo a conversao da fiel imagem de um documento para cddigo
digital.

Art. 2° (VETADO).

Art. 3% O processo de digitalizacéo devera ser realizado de forma a manter a integridade, a autenticidade e,
se necessario, a confidencialidade do documento digital, com o emprego de certificado digital emitido no ambito da
infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

Paragrafo Gnico. Os meios de armazenamento dos documentos digitais deverdo protegé-los de acesso,
uso, alteracao, reproducéo e destruicdo ndo autorizados.

Art. 4° As empresas privadas ou os 6rgédos da Administracdo Publica direta ou indireta que utilizarem
procedimentos de armazenamento de documentos em meio eletrdnico, 6ptico ou equivalente deverdo adotar
sistema de indexacé@o que possibilite a sua precisa localizagdo, permitindo a posterior conferéncia da regularidade
das etapas do processo adotado.

Art. 52 (VETADO).

Art. 6° Os registros publicos originais, ainda que digitalizados, deverdo ser preservados de acordo com o
disposto na legislacéo pertinente.

Art. 7° (VETADO).
Art. 8% Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia, 9 de julho de 2012; 191° da Independéncia e 124° da Republica.

DILMA ROUSSEFF
Mércia Pelegrini
Guido Mantega
Jorge Hage Sobrinho
Luis Inacio Lucena Adams

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 10.7.2012



ANEXO G: A Recomendacéao N°37 do CNJ
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RECOMENDAGAO N° 3¢ »DE {5 DE AGOSTO DE 2011.

Recomenda aos Tribunais a
observancia das normas de
funcionamento do Programa Nacional
de Gestao Documental e Memoéria do
Poder Judiciario — Proname e de seus

instrumentos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no

uso de suas atribui¢gdes constitucionais e regimentais;

CONSIDERANDO que a Constituigdo Federal dispoe no art. 216,
§ 2°, caber a administragdo publica a gestao da documentagao governamental

e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO que a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
estabelece a politica nacional de arquivos publicos e privados, determina ser
dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos como instrumento de apoio a administragao, a cultura

e ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagéao;

CONSIDERANDO que a mencionada Lei n°® 8.159, no seu art. 20,
define a competéncia e o dever inerente dos 6rgdos do Poder Judiciario
Federal de proceder a gestdao de documentos produzidos em razdo do
exercicio das suas fungées, tramitados em juizo e oriundos de cartérios e
secretarias, bem como de preservar os documentos e facultar o acesso aos

documentos aqueles sob a sua guarda; )(»‘L,

67



QY %

%ome%aa/e(ﬁa@a

CONSIDERANDO que a Lei n°® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998,
no seu art. 62, tipifica a destruicao de arquivos como crime contra o patriménio

culturals

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 11.419, de 19 de
dezembro de 2006, sobre a geragao, a tramitagdo, o acesso e a guarda de

processos judiciais e documentos em meio eletrénico?

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a autenticidade, a
integridade, a seguranga, a preservagao e o acesso de longo prazo dos
documentos e processos em face das ameacas de degradacéo fisica e de

rapida obsolescéncia tecnoldgica de hardware, software e formatos;

CONSIDERANDO a necessidade de fomentar as atividades de
preservagédo, pesquisa e divulgagao da histéria do Poder Judiciario, bem como

das informagdes de carater histérico contidas nos acervos judiciais;
RESOLVE

1) Recomendar aos o6rgaos do Poder Judiciario, descritos no art.
92, Il a VIII da Constituicdo Federal, a observancia das normas de
funcionamento do Programa Nacional de Gestao Documental e Memoéria do
Poder Judiciario (Proname) e de seus instrumentos.

) A Gestao Documental no Poder Judiciario € o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a producao, tramitagdo, uso,
avaliagédo e arquivamento de documentos institucionais produzidos e recebidos
pelas instituicbes do Judiciario no exercicio das suas atividades,
independentemente do suporte em que a informacgdo encontra-se registrada.

Ill) Recomenda-se para a Gestdo Documental no Poder
Judiciario: v

[§9]
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a) a manutencdo dos documentos em ambiente fisico ou
eletrénico seguro e a implementagdo de estratégias de preservacdo desses
documentos desde sua produgao e pelo tempo de guarda que houver sido
definido;

b) a classificagdo, a avaliagdo e a descricdo documental,
mediante a utilizagdo de normas, planos de classificagdo e tabelas de
temporalidade documental padronizadas, visando preservar as informagoes
indispensaveis a administragcdo das instituicbes, @ memoéria nacional e a
garantia dos direitos individuais;

c) a padronizagdo das espécies, tipos, classes, assuntos e
registros de movimentagao de documentos e processos;

d) a adogdo de critérios de transferéncia e de recolhimento dos
documentos e processos das unidades administrativas e judiciais para a
unidade de gestao documental,

e) a orientagao de magistrados e de servidores das instituicées do
Judiciario sobre os fundamentos e instrumentos do Proname;

fy a adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestao de Processos e Documentos (MoReg-Jus);

g) a constituicdo de unidades de gestdo documental e de
comissdes permanentes de avaliagdo documental (CPADs) nas instituigées do
Poder Judiciario.

IV) Séao instrumentos do Proname:

a) os sistemas informatizados de gestdo de documentos e
processos administrativos e judiciais, bem como os métodos desses sistemas,
essenciais a identificagdo do documento institucional de modo inequivoco em
sua relacao com os outros documentos;

b) o Plano de Classificagdo (Tabelas Processuais Unificadas) e a
Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais do Poder Judiciario;

c) o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade dos

Documentos da Administragdo do Poder Judiciario; _vt,,

w
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d) a Lista de Verificagao para Baixa Definitiva de Autos;

e) a Lista de Verificagao para Eliminagao de Autos Findos;

f) o Fluxograma de Avaliagdo, Selecdo e Destinacdo de Autos
Findos;

g) o Plano para Amostra Estatistica Representativa; e

h) o Manual de Gestdao Documental do Poder Judiciario;

V) Os instrumentos do Proname encontram-se disponiveis no
portal do Conselho Nacional de Justica <www.cnj.jus.br> e serao atualizados e
alterados, sempre que necessario.

VI) O Plano de Classificagao (Tabelas Processuais Unificadas) e
a Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais do Poder Judiciario
estardo registrados no Sistema Gestor de Tabelas Processuais do Poder
Judiciario, sob a responsabilidade do Comité do Proname.

VIl) O Comité do Proname, coordenado pelo Secretario Geral do
CNJ ou por juiz por ele designado, com o apoio do Departamento de Pesquisas
Judiciarias, & integrado por representantes de todos os segmentos do Poder
Judiciario, nos termos da Portaria n2 616, de 10 de setembro de 2009, do CNJ,
e tem como atribui¢des:

a) elaborar, atualizar e publicar no portal do CNJ os instrumentos
de gestao documental;

b) encaminhar proposigées complementares ao programa e a
presente Recomendagao para apreciagdo do CNJ;

¢) acompanhar a aplicagéo da presente Recomendagao e sugerir
medidas que entender necessarias ao CNJ.

VIIl) Poderdo ser instituidas Comissdes Permanentes de
Avaliagao Documental nos Tribunais e nas suas unidades subordinadas, com a
responsabilidade de:

a) orientar e realizar o processo de analise e avaliacdo da

documentagao produzida e acumulada no seu ambito de atuacao;

v
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b) identificar, definir e zelar pela aplicagao dos critérios de valor
secundario (historico, probatério, informativo, etc.) dos documentos e
processos;

c) analisar e aprovar os editais de eliminacdo de documentos e
processos da instituigao.

d) Recomenda-se que as ComissGes Permanentes sejam
compostas, no minimo, pelos seguintes técnicos:

d.1) servidor responsavel pela unidade de gestdo documental;

d.2) bacharel em Arquivologia;

d.3) bacharel em Historia;

d.4) bacharel em Direito.

e) A critério das Comissoes, poderao ser convidados a integra-las
servidores das unidades organizacionais, referidas nos documentos a serem
avaliados, bem como profissionais ligados ao campo de conhecimento de que
trata o acervo objeto da avaliagdo, podendo ser substituidos apo6s a conclusao
dos trabalhos relativos as respectivas unidades ou areas de conhecimento.

f) Poderdo ser indicados magistrados para atuarem junto as
Comissdes Permanentes de Avaliagdo Documental.

IX) Os documentos do Poder Judiciario sdo classificados como
correntes, intermediarios ou permanentes:

a) correntes: aqueles que estiverem em tramitagcdo ou que,
mesmo sem movimentagao, constituirem objeto de consultas frequentes;

b) intermediarios: aqueles que, por conservarem ainda algum
interesse jurisdicional ou administrativo, mesmo nao sendo de uso corrente
pelas areas emitentes, estiverem aguardando eliminagéo ou recolhimento para
guarda permanente;

c) permanentes: aqueles de valor histérico, probatério e
informativo, que devam ser definitivamente preservados no suporte em que
foram criados. )(’(4
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X) Os documentos e processos de guarda permanente constituem
o fundo arquivistico das instituicoes do Poder Judiciario e:

a) devem ser disponibilizados para consulta sem, contudo,
colocar em risco a sua adequada preservagao;

b) ndao poderao ser eliminados, mesmo que digitalizados.

XI) Os processos com transito em julgado e documentos em
arquivo intermediario que ndo sejam de valor permanente nao precisarao ser
digitalizados para a eliminagao.

Xll) Os autos fisicos que forem digitalizados para a tramitagao
eletronica nao poderao ser objeto de arquivamento definitivo até o transito em
julgado.

XIll) E facultada aos magistrados a apresentagdo a Comiss&o
Permanente de Avaliagcago Documental da sua instituicdo de proposta
fundamentada de guarda definitiva de processo em que atuem.

XIV) Os Processos com decisdes transitadas em julgado serao
definitivamente arquivados quando nao necessitarem de diligéncia do juizo
processante, da secretaria da unidade judiciaria respectiva e de terceiros
designados para atuar na lide ou eventualmente alcangados pelo julgado,
conforme a Lista de Verificagéo para Baixa Definitiva de Autos.

XV) A eliminagdo dos processos com decisdes transitadas em
julgado devera ser precedida do registro de dados e das informagdes
processuais no sistema processual e do atendimento as exigéncias da Lista de
Verificagdo para Eliminagdo de Autos Findos, de forma que, a qualquer tempo,
seja possivel a expedicao de certiddes sobre o processo.

XVI) A temporalidade minima e a destinagdo dos processos
judiciais com transito em julgado serdo registradas no sistema gestor de
tabelas processuais unificadas do CNJ.

a) Os Tribunais Superiores, os Tribunais de Justica, o Conselho
da Justica Federal e o Conselho Superior da Justica do Trabalho poderéao

estabelecer prazos de guarda dos documentos e processos superiores a

v
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temporalidade registrada no Sistema Gestor de Tabelas Processuais do CNJ,
de forma a adequa-los as peculiaridades locais e regionais.

b) Vencido o prazo de guarda, a destinagdo de cada documento
ou processo podera ser alterada pela comissdo de avaliagdo documental da
instituicdo, com base em fatos supervenientes que possam ter ocorrido em
relacao a ele.

XVII) A eliminagdo dos autos de agdes judiciais transitadas em
julgado, processos e documentos administrativos definitivamente arquivados
nas instituicoes do Poder Judiciario sera precedida de publicagédo de extrato do
edital de eliminagao em diario oficial do 6rgao e o inteiro teor na sua pagina na
internet.

a) Devera ser consignado um prazo de 45 (quarenta e cinco) dias
apo6s a publicagdao do edital para o atendimento a possiveis solicitagdes de
documentos ou processos pelas suas partes.

b) Os recursos que formarem autos, os embargos a execugao e
outros processos que nao existem de forma auténoma deverao ser remetidos
para a instituicdo de origem ou nela mantidos para eliminagdo concomitante
com o processo principal.

c) Os agravos poderao ser eliminados independente do processo
principal, imediatamente apds o traslado das pecas originais ndo existentes no
processo principal.

d) As agoes rescisorias terdao a mesma destinagao final atribuida
ao feito que Ihe deu origem, cuja destinacao ficara suspensa até a baixa da
acao rescisoria.

XVIIl) Serao de guarda permanente o inteiro teor de sentencas,
decisbes terminativas, acorddaos e decisbes recursais monocraticas;
armazenados em base de dados, em livro eletrénico ou impresso ou retirados

dos autos que serdo eliminados. )(L,
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XIX) Serdao de guarda permanente os processos em que
suscitados Incidente de Uniformizagdo de Jurisprudéncia e Arguigdes de
Inconstitucionalidade, bem como os que constituirem precedentes de Sumulas,

Recurso Repetitivo e Repercussao Geral.

a) Os processos nas condigdes do caput serdo objeto de
anotagdo na Tabela de Temporalidade quando constituirem classes ou
assuntos proprios. Em caso contrario, deverdo ser objeto de indicagéo pelos
orgaos julgadores as instancias de origem para fim de anotagio nos sistemas
processuais.

XX) Sera preservada uma amostra estatistica representativa do
universo dos documentos e processos administrativos e dos autos judiciais
findos destinados a eliminagao.

XXI) A eliminagdo de documentos institucionais realizar-se-a
mediante critérios de responsabilidade social e de preservagao ambiental, por
meio da reciclagem do material descartado, ficando autorizada sua destinagéo
a programas de natureza social.

XXIl) Os tribunais que ja possuam instrumentos de gestédo
documental aprovados, ndo precisardo realizar nova avaliagdo e destinagéo
dos documentos ja avaliados.

XXIIl) Encaminhe-se copia desta Recomendagdo a todos os

=

Ministro Cezar Peluso
Presidente

Tribunais.
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ANEXO H: A Recomendacéo N°46 de 2013 do CNJ

=, o

Poder Judiciario

C~=~ a >, OF
Corredediin - mmm/(é/ f tedtzger
RECOMENDAGCAON. 46 DE {'7 DE DEZEMBRO DE 2013.

Altera a Recomendagdo n. 37, de 15 de
agosto de 2011.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

(CNJ), no uso de suas atribui¢bes legais e regimentais; e

CONSIDERANDO a decisdo plenaria tomada no julgamento do
Ato Normativo n. 0007493-09.2010.2.00.0000, na 1812 Sessdo Ordinéria,
realizada em 17 de dezembro de 2013;

RESOLVE:

Art.12 Os itens XlIl, XVII, “c” e XX da Recomendacg&o n. 37, de 15

de agosto de 2011, passam a vigorar com a seguinte redacéo:

Xy E facultado aos magistrados, em relagdo aos processos
em que tenham atuado, bem como as entidades de carater
histérico, cultural e universitario, a apresentacdo as Comissdes
Permanentes de Avaliagdo Documental de proposta
fundamentada de guarda definitiva de processo.

c) Os agravos de instrumentos, recursos em sentido estrito em
mateéria criminal processados por instrumento e incidentes
processuais autuados em apartado poderdo ser eliminados,
independentemente do processo principal, imediatamente apés
o traslado das pegas originais ndo existentes neste, e se
necessidade de publicagao de edital de eliminacao.

XX) Sera preservada uma amostra estatistica representativa do
universo dos documentos dos autos judiciais findos destinados
a eliminacao.



Poder Judiciario

Art. 22 Acrescentar ao item Ill da Recomendacao n. 37, de 15 de

agosto de 2011, a alinea “h” e os §§ 19, 22 e 32 do seguinte teor:

publicacao.

h) no caso de estabelecimento de convénios com 6érgdos ou
entidades de caréter historico, cultural e universitario, para
auxilio nas atividades do Poder Judiciario de gestdo
documental, que tal se dé em coordenagdo com as comissdes
permanentes de avaliagdo documental existentes nos Tribunais
e nas suas unidades subordinadas.

§ 12 O auxilio de 6rgdos ou entidades de carater histdrico,
cultural e universitario podera ser no tratamento,
disponibilizagao de acesso, descricdo do acervo e difusdo da
informagao contida na documentagao judicial.

§ 2° O tratamento, a descricdo e a divulgagdo do acervo
deveréo atender aos critérios de respeito a intimidade, & vida
privada, a honra e a imagem das pessoas, bem como as
liberdades e as garantias individuais.

§ 3° Nao podera ser estabelecido convénio para a transferéncia
de guarda definitiva da documentagé@o, mas apenas a custddia
temporaria de documentos para atendimento do seu objeto,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, renovavel até o prazo
méaximo de 5 (cinco) anos. Findo o prazo, a documentacdo em
cedéncia deverda ser devolvida ao ¢rgdo produtor
correspondente, que concluird sua destinagéo.

Art. 3° Esta Recomendag@o entra em vigor na data de sua

M

Barbosa
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ANEXO I: Abrangéncia dos Requisitos
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Temas Abrangentes Quantidade de Requisitos

Organizacao dos documentos institucionais: plano de

classificacao e manutencao dos documentos >
Captura 39
Armazenamento 21
Preservacao 17
Seguranca 75
Tramitacao e fluxo de trabalho 25
Avaliacao e Destinacao 40
Pesquisa, localizagéo e apresentacio de documentos 30
Funcbes administrativas 6
Usabilidade 20
Interoperabilidade 3
Disponibilidade 1
Desempenho e escalabilidade 5
Total 343




